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PHAN II
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG 9 ‘
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 632/0D-UBND-HC ngay 01 thang 8 nam 2024 ciia Chii tich Uy ban nhén ddn tinh Pong Thap)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
I. LINH VUC XUAT BAN, IN VA PHAT HANH

1. Cap gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh (1.003868)
1.1. Trinh tw, cach thirc, thi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT | Trinh ty thwe hién Cach thire thuc hién Thaoi gian giai quyét Ghicha
Nép hd so thi tuc 1_. Nc:)p truc‘tié'p tai bo .phén Tiép nh@r} va Tra két qua l‘Tnh vuc Thc}ng Sang: tir 07 gi dén 11 gio
hanh chinh: 7;0” tln, va TAruyér} théng tai Tr}mg t?m Kiém Sf)ét T'I:HC va Phuc vu hNanh 30 phut; chidu: tur 13 g5 30
Buée chu“cA ca nizan c:huan C7h1nh Eong tlr}h bong Thap (S6 85 Nguyen Hug, P.1, TP. Cao Lanh, | 4, 17 gidy clia CAC Ngay
1 bi ho so day du theo | tinh Dong Thgp). Jam viéc.
quy dinh va nop ho | 2. Hodc qua dich vu Buu chinh.
so qua cdc cdach thirc | 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong | Khong quy dinh (tly khach
sau: Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn hang)
1. Bi véi ho so duge ndp truc tiép qua Bg phan tiép nhan va
tra két qua hoic théng qua dich vy buu chinh gﬁng ich cén b(f),, cong | Chuyén ngay hd so tiép
chire, vién chire ti€p nhan ho so tai Bo phén tiép nhén va tra két qua | nhan tryc tiép trong ngay
) xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du ctia ho so; quet (scan) va luu | 1am viée (khong dé qud 3
Buge | Ti€p ~ nhin  va | try ho so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cia phin mém mot cira gio lam viéc) hodc chuyén
2 |chuyén hd so thi | dién tir cia tinh. vao dau gio ngdy lam viéc
tyc hanh chinh : 5 by di inh x4 tiép theo ddi v6i truong h
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy | 11€P g hop
dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai | tiép nhan sau 15 gio hang
dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu | Ngay-
r0 1y do theo mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so;
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TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

b) Truong hop tur choi nhan hd so, can bo, cong chtrc, vién chirc
ti€p nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phicu tir choi giai quyét ho
so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thaim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

2. Dbi véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can b, céng chire, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoic khong thude
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tlep
nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé,
day du mot 1an dé to chire, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duge thue hién thong
qua chtc ning gui thu dién tor, gl tin nhin t6i nguoi dan cia Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua t6 chirc, ca nhan day di, hop 18 thi can bo,
cong chirc, vién chuc tai BO phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhén va tra két
qua cong churc, vién chirc xu 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

15 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét ho so' (phong TTBCXB)

14 ngay, trong do:




TT | Trinh ty thuc hién Cach thire thye hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
- Truong hop thu tyc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, Xac
minh h so, 1dy ¥ kién cua co quan, t chtc, ¢6 lién quan, can bg, cong
chire, vién chire dugc giao xu ly héd so tham dinh, trinh cap co6 tham
quyen quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira dién ti;
tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.
+ Chuyén vién: 08 ngay
Théam dinh hé so:
e Truong hop nQi dung hd so khong d}ing quy dinh (hoac khéng
dap tng yéu cau, hodc khong du diéu kién), thong bao cho td
chtrc, ca nhan néu rd 1y do hodc yéu cau bo sung ho so;
e Truong hop, hd so dap ing yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac tha tuc tham dinh ho so va ndi dung.
e Dy thao Gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh.
+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiém tra Dy thao Gidy phép xudt ban tdi 03 ngay
lieu khong kinh doanh;
+ Lanh dao don vi: Phé duyét Dy thdo Gidy phép xudt ban tai liéu 02 ngay
khong kinh doanh.
+ Van thu don vi: 01 ngay
Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao S& ky phé duyét Giay phép xuat ban tai li¢u
khong kinh doanh.
e Chuyén két qua TTHC cho CC B6 phan tiép nhan va tra két qua.
Buée Tra két qua giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao s theo ddi hd so 0,5 ngay
4 | quyet thu tuc hanh | v3 phin mém dién tir thuc hién nhu sau:

chinh




TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
cd nhdn phai bado
dam day dii theo quy
dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chire, ¢4 nhén sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

- Thong bédo cho td chirc, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu
dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cép c6 thAm quyén cho
phép ddi véi hd so giai quyét thu tuc hanh chinh trudce thoi han quy
dinh.

- T chirc, ca nhan nhin két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao
két qua.

- Truong hop nhan lié't qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo huéng dan ctia Buu dién) (néu co).

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo hd so géc dé ddi chiéu va nop lai cho can bd tiép nhan hd so;
truong hop dang ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Céng Dich
vu cong truc tuyén.

(Thoi gian tra két qua:
Sang: tir 07 gid dén 11 gid
30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gid cta cac ngay
lam viéc)

1.2. Thanh phan, s6 lweng ho so
a) Thanh phan ho so:
- Pon dé nghi Cap gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh:

- Hai (02) ban thao tai liéu in trén gidy c6 dong diu cia co quan, to chirc dé nghi cap gidy phép xuat ban tai trang dau va
giap lai gitra cac trang ban thao hodc 01 ban thao luu trong thiét bi luu trit dién tir voi dinh dang khong cho phep can thiép, sua
d6i; Truong hop tai liéu khong kinh doanh xuét ban dang dién tir thi nop mot (01) ban thao dién tir c6 chit ky sb cua thi trudng
co quan, t chtrc dé nghi cap phép xuét ban;

- Bdi véi tai liéu bang tiéng nude ngoai, tiéng dan tdc thiéu sé Viét Nam phai kém theo ban dich tiéng Viét c6 dong du
clia co quan, to chire dé nghi cip gidy phép xuit ban;

- Y kién x&c nhan bang van ban:



+ Dbi véi tai liéu cua cac don vi quan ddi nhan dan, cong an nhan dan phai co y kién ctia B4 Qudc phong, Bo Cong
an hoic co quan dugc Bo Qubc phong, Bo Cong an iy quyén.

+Pdi vai tai lidu lich st bang, chinh quyen dia phuong; tai li¢u phuc vu nhi€ém vu chinh tri cua dia phuong phai co y
kién cua t6 churc dang, co quan cap trén.

b) S6 luong hd so: 01 bo.

1.3. Pdi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- T chuc tai dia phuong;

- Doanh nghiép tai dia phuong.

1.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén thong tinh Pong Thép.
1.5. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh.
1.6. Phi, 1€ phi:

+ Tai liéu in trén gidy: 7.500 dong/trang quy chuén.

+ Tai liéu dién tir duéi dang doc: 3.000 dong/phut.

+ Tai liéu dién tr dudi dang nghe, nhin: 13.500 déng/phﬁt.

1.7. Tén miu don, miu to khai: Don dé nghi cap gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh (Mdu s6 14, Phu luc
kem theo Thong tw so6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua B¢ truong Bo Thong tin va Truyén thong).

1.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6
1.9. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap
thi hanh Luat Xuat ban;



- Thong tu s6 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B¢ Tai chinh quy dinh murc thu, che do thu, ndp, quan ly va su
dung 1¢ phi tham dinh ndi dung tai liéu khong kinh doanh dé cap glay phep xuat ban, 1& phi cip gidy phép nhap khau xuit ban
pham khong kinh doanh va 1¢ phi dang ky nhap khau xuit ban pham dé kinh doanh;

- Thong tu scé 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 ndm 2020 cua B¢ truong B Thong tin va Truyén théng quy dinh

chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;
- Thong tu s6 23/2023/TT- BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B truong B Thong tin va Truyén thong sira doi,

bb sung mét sé diéu cua Thong tu s6 01/2020/TT- BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B truong Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sp dl‘eu ctiia Luat Xuét ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang
11 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;
- Thong tu s6 43/2024/TT-BTC ngay 28 thang 6 nam 2024 cua B¢ Tai chinh quy dinh murc thu mot s6 khoan phi, 18 phi
nham tiép tuc thdo gd kho khan, ho trg cho hoat dong san xuat kinh doanh.

1.10. Luu ho so (ISO): Thue hién theo cac quy dinh vé luu trir, trong d6, chii y cac ndi dung:

Thanh phin hé so hru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cta don vi d6i v4i ho
so khong dap trng yéu cau, di€u kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cp trén (néu co)

Phong Thong tin — B&o chi — Xuét ban.

Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia B trudng, Chu nhi¢m Van phong Chinh
phil quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra két qua.

01 nam, sau doé
chuyén ho so dén kho
lou trr caa So
TT&TT.




Mau sé 14
TEN CO QUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN/TO CHUC . Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO:.......... [ooin, (méuco) L ngay......... thang........ nam..........

o DPON PE NGHI
Cap giay phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh
Kinh U o @
1. Tén co quan, t6 chirc dé nghi cap gidy phép XUat BAN: .......covvvveveererrrereenenn,

2. So gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hodc gidy chimg nhan dau tu hoic gidy

chimg nhén ding ky doanh nghiép (d0i vdi doanh nghiép); SO quyét dinh thanh 13p (doi véi
don vi su nghiép cong lap); SO giay phép hoat dong (doi vdi co quan, to chirc nudc ngoai)

@

Co qUan Cap.........cccevueeeenn... ngay ..... thang...ndm ..................ooeel.

TR 5 - 1 1§ SRR
SO GHBIL ORI 1+ e ee et e e et et s et ee e et eeee e ee e et es et e e eeee e e e eseneneneereeenenens
EMAIL s
S 4 IR ) 1510 SRR
5. Xuat xir (néu 12 tai lidu dich tir tiéng NUGC NZOAT): .v.vvevevveeeeceeereeereresee e,
Nguoi dich (¢4 nhan hofic tAP thE): .....ovevevevcereieeeeees e
6. Hinh thirc tai HEU: ...oceeiiii e
7. S6 trang (hodc dung luong - byte):............ Phu ban (néu ¢6): ..ovevveeeeeeeenns
8. Khuon kho (dinh dang): ...... cm. SO IUONZ IN: oo ban
9. NGON NG XUAL DAN: +.v.everesevceeeeeeseeeees et es st sss st es st enees s,
10. TEn, 18 Chi CO SO IN: wuvviiiiiiiei it e e e e e e re e e e e s
11 MUC GHCR XUAL DAI: 1.ttt ettt ettt e et en e
12. Noi dung tom tat cla ta1 U .v.vvevveeereerereeceeeeeeee e
13. Kém theo dom NAY @OM . .oovneien e, ®
Chung t6i cam két thuc hién thuc hién dung noi dung gidy phép Xuat ban, thuc

hién viéc in/dang tai dung ndi dung tai liéu tai co s6 in co gidy phép in xuét ban pham
va tudn tha cac quy dinh phap luat vé xuat ban, so hiru tri tué./.

XAC NHAN CUA CO QUAN CHU QUAN NGUOI PUNG PAU CO QUAN/
HOAC CO QUAN NHA NUOC CO TO CHUC
THAM QUYEN® (Chit ky ciia nguoi c6 tham quyén, dau/
(Chit ky cua nguoi c6 tham quyén, dau/ chit ky s6 ciia co quan, t6 chirc)

chit ky so cua co quan, to chirc)



DCo quan, té chirc ¢ trung wong va 16 chirc nuée ngoai gui hé so dén Cuc Xudt ban, In va Phdt hanh -Bg Théng
tzn va Truyén thong; co quan, 16 chirc tai dia phiong giri hé so dén S TTTT s6 tai;

@Trieong hop co quan, té chirc dé nghi cap gidy phép la co quan Pang, Nha nwée khéng bdt budc phai ghi cdc
théng tin quy dinh tai muc nay.
®Ghi ré trong don cdc tdi liéu dinh kém quy dinh tai Khoan 2 Piéu 10 Thong tw s6 01/2020/TT-BTTTT.
@ Phan nay dp dung doi véi tai liéu khong kinh doanh la ky yéu héi thao, hoi nghi, nganh nghé (triv truong hop
co quan, 6 chire dé nghi cap gidy phép la co quan Dang, Nha nuéc).



2. Cap giay phép hoat dong in xuat ban pham (2.001594)

2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

Buoce

Nop hd so thi tuc
hanh chinh: 76
chirc, ca nhan
chudn bi hé so day
du theo quy dinh va
nép ho so qua cac
cdach thirc sau:

1. Nop truc tiép tai by phan Tiép nhén va Tra két qua linh vuc Thong tin va
Truyén thong tai Trung tdm Kiém soat TTHC va Phuc vu hanh chinh céng tinh
Pong Thap (S6 85 Nguyén Hug, P.1, TP. Cao Lanh, tinh DPong Thap).

2. Hoéc qua dich vu Buu chinh.

Sang: tir 07 gid dén
11 gi6 30 phut;
chiéu: tr 13 gio 30
dén 17 gio cia cac
ngay lam viéc.

3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khoéng quy dinh
(tuy khach hang)

Bworc

Tiép nhin va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Béi véi ho so duoge nop tryc tiép qua B6 phan tiép nhéan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bd, cong chirc, vién chirc
tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem X¢€t, kiém tra tinh chinh
Xac, déy du cta hd so; quét (scan) va luu triv ho so dién ti, cap nhat vao co so
dir liéu cua phan mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hod s0 chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can
b, cong chire, vién chuc tlep nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chtre, ca
nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu
yéu cau bod sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo, cong chirc, vién chirc tiép
nhan ho so phai néu 16 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop h6 so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chtrc, vién chire tiép nhan hd so va lap Glay tiép nhén ho so va hen ngay tra két
qué; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam vi¢c
(khéng dé quad 3 gio
lam  viéc) hoac
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo d6i véi trudng
hop tiép nhéan sau 15
gid hang ngay.
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TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi
chu

2. Béi voi ho so duge ndp tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh, can b, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so tai Bo phéan tiép nhan va tra
két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, ddy du cua hd so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thudce thAm
quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan  phai co
thong bao, néu rd ndi dung, Iy do va huéng dan cu thé, day da mot 1an dé to
chtic, ca nhan bo sung day di, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham
quyén. Viéc théng bao duge thuc hién théng qua chic ning giri thu dién tir, giri
tin nhan téi nguoi dan cia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chie, ca nhan day d, hop 1é thi can bo, cong chuc,
vién chirc tai BO phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan
c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay
ké tir ngay phat sinh
ho so truc tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hé so tha tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhén va tra két qua cong
chuce, vién chtrc xtr ly xem xét, tham dinh hod so, trinh phé duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh:

15 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phan TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB)

14 ngay, trong do:

- Trudng hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, x4c minh ho
s0, lay ¥ kién cua co quan, t6 chure, 6 lién quan, can b, cong chirc, vién chirc
duogc giao xtr Iy ho so tham dinh, trinh c4p c6 thim quyén quyet dinh; cap nhat

thong tin vao Phan mém mat cira dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

+ Chuyén vién:
Tham dinh hé so:

08 ngay
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TT | Trinh ty thuwe hién Cach thirc thue hién Thot stan g1l Gh,l
quyet chu
e Truong hop ndi dung hd so khéng dang quy dinh (hodc khong dap tmg
yéu cau, hodc khong du diéu kién), thong bao cho t6 chirc, ca nhan néu
13 1y do hodc yéu cau bd sung ho so;
e Truong hop, hd so dap ung yéu cau, thi trinh 1anh dao Phong dé tién
hanh lap cac thu tuc tham dinh ho so va ndi dung.
e Du thao Gidy phép hoat dong in xuat ban pham. 03 ngay
+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiém tra Dy thdo Gidy phép hoat déng in xudt
ban pham; 02 ngay
+ Lanh dao don vi: Phé duyét Du thdo Gidy phép hoat ddng in xudt ban pham.
+ Van thu don vi: 01 ngay
Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Linh dao S¢ ky phé duyét Gidy phép hoat dong in xuat ban pham.
e Chuyén két qua TTHC cho CC B phén tiép nhan va tra két qua.
Tra két qua giai Cong chtrc tiép nhan va tra két qua nhap vao s theo ddi hd so va phan
quyét thu tuc hanh | )3y, dign tir thye hién nhu sau: 0,5 ngay
hinh A . 2 , , ~ .4 . . £ iAo !
¢ . B - Thong bdo cho t6 churc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién t,
(Két qua giai quyet dién thoai hodc qua mang xa hdi duoc cap c6 tham quyén cho phép ddi véi ho yi oi 3 ké
thii tuc hanh chinh | 910 1081 102 q ang 1c C P quy phep (Thoti gian tra két
Buére | giti tra cho 6 chirc, | S° giai quyét TTHC trudc thoi ha,n quy dinh. ) qua: Sang: tu 07 gid
4 cG nhan phdi bao - To chire, ca nhén nhéan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi | dén 11 gio 30 phat;

dam day di theo
quy dinh ma co
quan co tham quyén
tra cho t6 chire, cd
nhan sau khi giadi

gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy
hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi
dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich. (ding
ky theo huéng dan ctia Buu dién) (néu co).

chiu: tir 13 git 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc)
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Thoi gian giai Ghi

TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thue hién ,\ .
o * quyet chu

quyét xong thii tuc - Truong hop ndp ho so qua dich vu cong tryc tuyen, nhan ket qué, tryc

hanh chinh) tiep tai Trung tam KSTTHC va Phyc vy HCC, khi di mang theo ho so goc dé

dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so; truong hop dang ky nhan két
qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén.

2.2. Thanh phén, s6 lwgng ho so
a) Thanh phan ho so:
- Pon dé nghi cép gidy phép hoat dong in xuat ban pham theo mau quy dinh;

- Ban sao mdt trong cac loai gidy: chimg nhan dang ky ho kinh doanh, gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, gidy ching
nhan dau tu hoac quyét dinh thanh 1ap co so in con hiéu luc tinh dén thdi di€ém ndp don;

- Tai li¢éu chiing minh vé viée co mat b.%mg san xuét va thiét bi dé thuc hién mot trong cac cong doan ché ban in, in va gia
cong sau in xuat ban pham:

+ Poi vai tai licu ching minh vé mit bang san xuat: Ban sao gidy chiimg nhan quyen sir dung dat hoic hop dong hay céc loai
gidy to khac chimg minh vé viéc giao dat, thué dat, thué mit bang, nha xudng dé san xuat;

+ Pdi véi tai liéu chimg minh vé thiét bi: Phai 1a ban sao gidy to s¢ hitu hodc thué mua thiét bi; truong hop chua cé thiét bi,
trong ho so d€ nghi cap giay phép phai kém theo danh muc thiét bi du kién dau tu.

Trong thoi han 06 thang, ké tir ngay duoc cap gidy phép hoat dong in xuat ban pham, co so in phai hoan thanh viéc mua hodc
thué mua du thiét bi theo danh muc du kién dau tu, giri ban sao chimg tir mua, thué mua thiét bi cho co quan cip gidy phép hoat
dong in xuat ban pham.

- So yéu 1y lich ciia ngudi dimg dau co sd in theo mau quy dinh:

+ Dbi voi nguoi dimg dau co 80 in xuét ban pham: La ngudi dai di¢n theo phap luat dugc ghi tai mot trong cac loai gidy
ching nhan dang ky kinh doanbh, gidy chimg nhdn ding ky doanh nghiép, gidy chimg nhan dau tu, quyét dinh thanh 1ap cta co quan
c6 tham quyeén;

- Ban sao van bang do co so dao tao chuyén nganh in cap hodc ban sao gidy chimg nhan boi dudng nghiép vu quan 1y hoat
dong in xudt ban pham do B6 Thong tin va Truyén thong cap;
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- Ban sao gidy chimg nhan du diéu kién an ninh - trat tu do co quan nha nudc ¢ thAm quyén cap.
b) S6 lugng hd so: 01 bo.

2.3. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép, hop tac x4, to chirc (khong bao gom doanh nghiép, HTX),
don vi su nghi¢p, ca nhan (hd kinh doanh).

2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong tinh Dong Thap.
2.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong in.

2.6. Phi, 1€ phi: Khdng co.

2.7. Tén miu don, miu to khai:

- Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong in (Mau so 17);

- So yéu 1y lich (Mau s6 06);

(Cac mau trén ban hanh tai Phu luc kém theo Théng tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ciia B truéng Bé Théng tin
va Truyén thong).

2.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co s¢ in dugce cap giay phép hoat dong in xuat ban pham (bao gom cac cong doan ché ban, in, gia cong sau in) khi ¢6 du cac
diéu kién sau day:

- Chu s6 hitu 13 t6 chtre, c4 nhan Viét Nam;
- Nguoi ding dau co 50 in phai la cong dan Vi€t Nam, thuong tra tai Viét Nam, c6 nghiép vu quan ly hoat dong in Xudt ban
pham va déap g céc ti€u chuan khac theo quy dinh cua phép luat;
- Co mat bé’lng san xudt, thiét bj dé thuc hién mét hodc céc cong doan ché ban, in va gia cong sau in xuét ban phém;
- Bao dam cac diéu kién vé an ninh, trat tu;

- Phu hop véi quy hoach phat trién mang ludi co s bao chi, phat thanh, truyén hinh, thong tin dién ttr, co s¢ xuat ban va quy
hoach khac c6 li€n quan theo quy dinh ctia phap luat vé quy hoach.

2.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:



14

- Luét Xuét ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Luét stra d6i, bd sung mot sd diéu cua 37 Luat c6 lién quan dén quy hoach ngay 20 thang 11 nim 2018;
- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi

hanh Luat Xuét ban;

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 nam 2018 stra d6i mot s6 Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh

doanh va thu tuc hanh chinh trong linh vuc thong tin va truyén thong;

- Thong tu sO 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi
tiet va huong dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 ctia Chinh

phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nim 2023 ctia Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong sira doi, bo
sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo truéng Bo Thong tin va Truyén thong
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam
2013 cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban.

2.10. Luu ho so (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé lvu trit, trong dé, chu ¥ cic ndi dung:

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1i ctia don vi d6i vi ho so khong
dap Gmg yéu cau, diéu kién.

- Ho so thdm dinh (néu c6).

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co).

Phong Thong tin — B&o chi — Xuét ban.

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém VPCP quy dinh chi tiét mot sé diéu va
bién phéap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua CP vé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B6 phan tiép nhan va tra két qua.

01 nam, sau do
chuyén hé so dén
kho luu trir cua
So TT&TT.
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Mau s6 17
_ TENDPONVI CQONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
PE NGHI CAP PHEP Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sb: ... R (méucd) ,ngay....... thang........ nam..........
PON PE NGHI
Cap giay phép hoat dong in
Kinh @U: oo @

1. Tén don vi d& nghi cap iAy Phep:... ... veieee e @
2. D0 Chi: e
3. SO dieN thOGi: ...vverercrrieires e EMAIL oo

4. M s6 doanh nghiép/ho kinh doanh: ............cc.oooiiiiiiiriiiis e,

5. Quyét dinh thanh co s¢ in 1a don vi sy nghiép cong lap sO ....ngdy ..... thang
W NAM....., NOTCAP...cveeeeannnnn,

Dé nghi quy co quan xem xét cap gidy phép hoat dong in véi cac thong tin sau:

= TN CO SO M. ettt e e e e
-Diachi tru SO Chinh: . oo ©)

- Dién thoai: ......ccoovveeiennnenn. Emaili .
- Pia chi chi nhanh va xudng san xudt (Néu €O): .....vevvneeie e @)
- Dién thoai: .....occcvviiiiiiiies e Emaili....cccoooiiie
- Ho tén nguoi ding dau co soin...... ...

- Can cudc cong dan sb............ , cap ngdy... thang ... ndm ..., noi cap........

m G VU et

- Tén t0 chirc, ca nhan chll sG hitu €O SO N .o et et et it ©)

6. Noi dung dé nghi cip phép hoat dong: Ché ban/in/gia cong sau in xudt ban
pham®).

O Ghi tén co quan cap gidy phép.

O Ghi tén co sé in dé nghi cap phép. Truong hop co so in la don vi sw nghiép cong lap khéng c6 phap
nhén thi ghi tén co quan chii quan cdp trén triee tiép.

) Ghi theo dia chi tru sé chinh trén gidy chimg nhdn dang ky ho kinh doanh hodc gidy chimg nhdn
dang ky doanh nghiép hodc gidy chirng nhdn dau te hodc quyét dinh thanh ldp doi véi co sé in sw nghiép
cong lap.

O Ghi theo dia chi chi nhanhlxwong sdan xuat trén gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh hodac gidy
chimg nhdn dang ky doanh nghiép hodc gidy chimg nhdn dau tw hodc quyet dinh thanh lgp doi voi co
6 in sw nghiép dé thue hién ché ban, in, gia cong sau in. Truong hop c6 nhiéu dia chi san xudt (chi
nhénh) thi ghi lan lwot, day di tirng dia chi.

©) Ghi day dii ho va tén, qudc tich ciia toan b cd nhdn va té chire la dong chii s6 hitu tinh dén thoi diém
ngp don (c6 thé ldp thanh danh muc kém theo).

©) Ghi tirng cong doan ché ban, in, gia céng sau in phit hop véi tinh néang thiét bi in ciia co so in.
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O Ghi r6 la kinh doanh hodc khong kinh doanh (phuc vu noi bo).

- Muc dich hoat GONE ........iei i )
7. Danh muyc thiét bi in (Ché bdn, in, gia céng sau in)
Tén , Tinh |
thiét bi I ) . | Chat lugng |nang str| SO, ngay,
Ghi | SO dinh| Nuge | | SO | nrsi 100% | dung | thang,
) A Hang danh 2 Nam o g~ Z o X
S6 | tieng .~ Mod| .z, .| Sad . |luong| hodc da qua| (ché | nim cla
| Sal thiét bi 4t | san . A .
TT | Vietva| 4 | € ;| Xua A | (chié | strdung tai |ban, in, | Hoa don
(Sb Xuét wng, : $
theo may) c) thoi diém gia |mua thict
cong Y diuns) | cong | bi®
nghé) sau in)

8. Tai liéu ching minh vé viéc c6 mit bang san xuét gém: Ban sao Gidy ching
nhan quyén st dung dat hoic hop dong hodc cac loai glay to khac chu:ng mmh veé viéc
dugc giao dat, thué dat, thué mat bang, nha xuong sb... ngay ... thang ... ... noi

9. Kém theo don nay gdm céc gidy to sau day:
- So yéu 1y lich cta nguoi dimg dau co so in (ban chinh);

- Ban sao mot trong cac loai gidy: chimg nhan dang ky ho kinh doanh, gidy chiing
nhan dang ky doanh nghiép, g1ay ching nhéan dau tu hodc quyét dinh thanh 1ap co so in
con hiéu luc tinh dén thoi diém nop don;

- Ban sao vin bang do co sé dio tao chuyén nganh in cép hodc ban sao gidy
chting nhan bbdi dudng nghiép vu quan ly hoat dong in xuat ban pham do Bo Thong tin
va Truyén thong cép;

- Ban sao gidy chtrng nhan du diéu kién an ninh - trét tu.

Chuing t6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua hd so dé nghi cap phép va
cam két chap hanh dang cac quy dinh ctia phap luét vé hoat dong in xuat ban pham./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chit ky ciia nguwoi c¢é tham quyén, ddu/
chit ky s6 ciia co quan, t6 chirc)

® 7 ruong hop thiét bi in nhdp khau trong giai doan ma phap ludt khéng quy dinh phdi c¢é gidy phép khi
nhdp khau thi ghi nam nhdp khau theo chitng tir hai quan va chiu trach nhiém truée phdp ludt vé viéc
khai nam nhdp khau do.
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Dan anh
3x4cm®

Miu s6 06

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

SO YEU LY LICH )

(Dung cho ngwoi dwoc dy kién bé nhi¢m lanh dgo nha xudt ban/Nguoi dé nghi cdp
chirng chi hanh nghé bién tdp/Ngwoi dirng dau co so in/Ngwoi dirng dau co so kinh
doanh nhdp khdau xuat bdan phdam)

Lo HO VAN o

2. TeN thUONE ZOT. ettt ettt e e e e e e eee e

3. Can cudc cong dan so ... ,cap ngay...thang...ndm...,noi cap............

4. Piachilién hé:.....cooveeviiiiii Dién thoai: .....cccoooiiiiiii
5. Ngay két nap vao Poan thanh nién cong san HO Chi Minh:..../....../.......

6. Ngiay két nap vao Pang Cong san Viét Nam:.../..../..Ngiy chinh

thtrc:.../.../......

7. Tinh trang strc khoe hi€n nay: .........cccoviiiiiiiii
8. Trinh @6 van hoa: .........cccccovivniinnnn Trinh d ngoai ngl:........ccovvvivviiiiiinnnns
9. Trinh d6 chuyén mon (dai hoc, trén dai hoc): .....ccovevevevviieiiieiecececes @)

10. Gidy chimg nhan d hoan thanh khoa boi dudng kién thirc phap luat xudt ban,
nghi€p vu bién tap/nghiép vu quan Iy hoat dong 1n/nghlep vu phat hanh xuat ban pham:

SO NEAY CAP:..cvoifeevei e NOT CAP e
11. Ching chi hanh nghé bién tap sb-................ NgAY CAP:....)ooveiid .. @)
12. NO1 CONE tAC: 1.vvevevereriiisiereereee e, ChUC VU: oo e ®)

13. QUAN HE GIA PiNH

(Gom: Bo, me, vo, chong, con, anh, chi, em ruot)

S6 on Quan Nam sinh S can cude Nghé nghiép, 1am gi, ¢
7T | Hovatn he | Nam | N cong dan dau?
1
2
3
14. QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN ©
Tir thang nim dén Lam cong tac gi? O dau? Ghi cha

thdng nam
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15. KHEN THUONG VA KY LUAT
Khen thurdng: .....oooviiiii e
K TUAL: oottt ettt n st

T61 xin cam doan nhitng 101 khai trén 1a dung sy thuc va chiu trach nhiém hoan
toan trudce nhitng 101 khai trén.

Xac nhan cua dia phwong hodcco ... , ngay ..... thang ... nam .....
quan, don vi cong tac Nguwoi khai
(Chit ky cia nguoi co tham quyén, (Ky va ghi ro ho tén)

dau/chir ky so cua co quan, to churc)

Ngueoi khai So yéu Iy lich cé trach nhiém khai day dii vao néi dung cac muc trong So yéu Iy lich va chiu
trach nhiém vé nhitng loi khai cua minh;

OPoi véi So yéu 1y lich ciia ngudi dimg dau co sé in, co s6 kinh doanh nhdp khdu xudt ban pham
khong bat budc phai khai cac muc 5, 6, 11.

(1) Dan anh (3cm x 4cm) va ¢ dong ddu gip lai ciia co quan Xac nhdn;

(2) Ghi chinh x&c trinh dg chuyén mén: cir nhan, thac sy, tién sj va chuyén nganh ddo tao;

(3) Tiry nguoi khai thude doi twong ndo thi ghi chinh xac mér trong ba loai gidy chitng nhdn quy dinh
tai diém d Khodn 1 Diéu 20, Diém d Khodn 2 Diéu 32, Diém b Khoan 3 Diéu 38 Ludt Xudt ban,

(4) Poi véi truong hop bo nhiém tong bién tdp nha xudt ban Va cap chimg chi hanh nghé bién tdp;

(5)Khai chinh xac link viee hoat ddng nghiép vu va chire danh tai co quan, 16 chirc;

(6) Khai day dii qua trinh hoat déng ciia ban than tir khi hoc dai hoc.
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3. Cép lai gidy phép hoat dong in xuit ban pham (2.001584)

3.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Bworc

Nop hé so tha tuc
hanh chinh:
chirc, cd nhdn chudn
bi ho so day di theo
quy dinh va nép ho
SO qua cac cdch thirc
Sau:

1o

1. Nop truc tlep tai bo phan Tiép nhan va Tra két qua linh vic Thong
tin va Truyén thong tai Trung tAm Kiém soat TTHC va Phuc vu hanh
chinh ¢6ng tinh Bong Thap (S6 85 Nguyén Hug, P.1, TP. Cao Lanh,
tinh Dong Thap).

2. Hodc thong qua dich vu Buu chinh.

Sang: tir 07 gid dén 11 gid
30 phit; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio ciia cac ngay
lam viéc.

3. Hoac ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh D@)ng
Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

Bworc

Tiép nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. P6i v6i ho so duoc ndp truc tiép qua BO phan tiép nhan va
tra két qua hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich can b9, cong
chtrc, vién chuc tiép nhan hd so tai BO phan tlep nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dit lidu ciia phan mém mot cira
dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xic theo quy
dinh, can b0, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai
dién t6 chtrc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu
13 1y do theo mAu Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, can bo, cong chirc, vién chire
tiép nhan ho so phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi gidi quyét ho
so thu tuc hanh chinh;

c¢) Truong hop h6 so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chtrc, vién chuce tlep nhan hd so va lap Gidy tiép nhan ho 50 va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan tryc tiép trong ngiy
lam viéc (khong dé qud 3
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gio ngay lam viée
tlep theo d6i v6i trudng hop
tiép nhan sau 15 gio hang

ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

21

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Béi voi ho so dugc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chirc tiép nhén ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh x4c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tlep
nhan phai c¢6 thong bao, néu 1d ndi dung, 1y do va huéng dan cu the,
day da mot 1an dé t6 chire, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong
qua chirc ning gui thu dién tir, gui tin nhin toi nguoi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chic, ca nhan day du, hop 18 thi can bo,
cong chuc, vién chuc tai B§ phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bworc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va
trd két qua cong chirc, vién chirc xir Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh
phé duyét két qua gidi quyet thu tuc hanh chinh:

1. Tiép nhdn ho so (BS phdn TN&TKQ)

5 ngay, trong do:

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB), trong do:

0,5 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, ldy y kién cta co quan, t6 chire, ¢6 lién quan, can bo,
cong chure, vién chire dugce giao xu 1y hd so tham dinh, trinh cap ¢o
tham quyen quyét dinh;  cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién
tir; tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

04 ngay

+ Chuyeén vién: ‘
Tham dinh ho so:

02 ngay




22

TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghicha
e Truong hop ndi dung hd so khong ding quy dinh (hodc khong
dap mg yéu cau, hodc khong du dleu kién), thong bao cho t6
chtrc, ca nhan néu 13 1y do hodc yéu cau bd sung ho so;
e Truong hop, hd so dap g yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac thu tuc tham dinh hd so va noi dung.
e Duy thao Gidy phép hoat dong in xuét ban phé’m. 0,5 ngay
+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiem tra Du thao Gidy phép hoat dong ’
in xudt ban phdm
+ Lanh dao don vi: Phé duyét Dy thdo Gidy phép hoat dong in xudt 01 ngay
ban phiam
+ Van thu don vi: .
Kiém tra thé thirc vin ban: 0.5 ngay
e Trinh Lanh dao S& ky phé duyét Gidy phép hoat dong in xuat
ban pham.
Chuyén két qua TTHC cho CC B6 phan tiép nhan va tra két qua.
Tra A ket, qua gial Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so
grl:l?;]e; thu tyc hanh va phén mém dién tir thuc hién nhu sau:
xé L P - Thong bédo cho td chirc, c4 nhan biét trg:éc quawtin nhén, thu 0,5 ngay
(: 7et qua giat quy et dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi duogc cap cé tham quyén cho
thit tyc hanh chinh | opeo 46i véi hd so gidi quyét tha tuc hanh chinh truéce thoi han quy e
| gui tra cho to chilc, dinh (Thot gian ‘Fra ket qua:
Buoc | i nhan phai bao | ) ) Sang: tir 07 gio dén 11 gioy
4 - To churc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh | 30 phat; chiéu: tir 13 gio 30

ddam day dii theo quy
dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chirc, cd nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xudt trinh glay hen tra két qua). Cong chure tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao
két qua.

- Truong hgp nhan kNét qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo hudng dan cua Buu dién) (n€u co).

deén 17 gio cua cac ngay

lam viéc)
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua tryc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo hd so géc dé ddi chiéu va nop lai cho can bd tiép nhan hd so;
truong hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich
vu cong truc tuyén.

3.2. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cap lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham theo Mau sé 18;

b) S6 lwong hd so: 01 bd.

3.3. Pdi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Co sé in tai dia phuong.

3.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Théng tin va Truyén thong tinh Dong Thap.
3.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong in.

3.6. Phi, 1¢ phi: Khong co.

3.7. Tén miu don, mau to khai: Pon dé nghi cap d6i/cap lai gidy phép hoat dong in (Mdu s6 18, (Phu luc kém theo Théng
tir $6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ciia Bé trwong B Théng tin va Truyén thong).

3.8. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khéng c6.
3.9. Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh:
- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi dinh s0 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mt s0 diéu va bién phép thi
hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu sO 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh mot s6 di€u cua Lut Xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phép thi hanh Luat Xuat ban;
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- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nim 2023 cia B truong Bé Thong tin va Truyén théng sira doi, bd
sung mot sé diéu cua Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cia Bo truéng Bé Thong tin va Truyén thong
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu cua Luat Xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim
2013 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Luat Xuét ban.

3.10. Lwru ho so (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé lwu trit, trong dé, chi ¥ cic ndi dung:

Thanh phén ho so luu B¢ phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 2.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra loi cua don vi doi voi ho so )
khong dap umg yéu cau, dicu kién. Phong Thong tin — Bao chi — Xuat ban.
- HO s0 thdm dinh (néu cd) ) 01 nim, sau dé
- Van ban trinh co quan cap trén (néu co) chuyén hd so dén
Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay kho luu trir ciia So
23 thang 11 nam 2018 cua BY truong, Chu nhiém Van phong Chinhphaquy | o TT&TT.
dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND- | B phan tiép nhén va tra két qua.
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mot cra,
mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.
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Miu s6 18
TEN PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PE NGHI CAP PHEP Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: ... [oiii.. (néuco) L. , ngay...... thang....... nam..........
PON PE NGHI

Cip débi/cap lai gidy phép hoat dong in

KINh @UL: oo @

1. Tén don vi & NEhit......ooiue it @

2. D18 ChI: oo e
3. 86 AN thO@i: .cvvues v e 1T
4. M s6 doanh nghiép/ho kinh doanh:................cc.ocoiviiiiiiiii

5. Quyét dinh thanh lap dbi véi co 6 in la don vi sy nghiép cong lap s6
6. Co so in di duoc cAp gidy phép hoat dong in sb:........ ngay ...thdng ...nam

Hién nay, do don vi c6 sy thay dbi thong tin/lam mat/hong gidy phép hoat dong in. Ly
do (thay do6i1 thong tin/mat/hong)............

Pé dam bao co s8¢ in hoat dong dung quy dinh cua phap luét, dé nghi quy co quan xem
xét cap doi/cap lai gidy phép hoat dong in cho co s& in theo cac thong tin thay doi sau:

O K< 10 210 1 o T TUTT TSRO TPRRRTR

- Dia chi tru SO Chinh: . ..o, )

OGhi tén co quan cap gidy phép.

@AGhi tén co so in dé nghi cdp phép. Truong hop co so in la don vi su nghiép cong ldp khong co phap nhdn
thi ghi tén co quan chii quan cdp trén tryc tiép.

CGhi theo dia chi tru sé chinh trén gidy chimg nhdn ddang ky kinh doanh hodc gidy chirmg nhdn dang ky
doanh nghiép hodc gidy chimg nhan dau t hodc quyét dinh thanh ldp doi véi co sé in si nghiép.

“Ghi theo dia chi chi nhanh/xwéng san xudt trén gidy chimg nhdn dang ky hé kinh doanh hodc gidy chimg
nhén déing ky doanh nghiép hodc gidy chimg nhdn dau tw hodc quyét dinh thanh ldp doi véi co sé in sw nghiép
dé thiee hién ché ban, in, gia cong sau in. Trwong hop c6 nhiéu dia chi san xudt (chi nhanh) thi ghi lan lwot,
day d timg dia chi.

OVGhi day dii ho va tén, quoc tich ciia todan bé cd nhan va té chire la dong chii s hitu tinh dén thoi diém ndp
don (c6 thé lap thanh danh muc kém theo).

- Dién thoai: ..o Email: ..o
- Pia chi chi nhanh va XUONE SAN XUAL:.........oouvneeiiee e, “)

e 5 11111 116 ) LR Email: oo
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- Ho tén ngudi dimg dau co SO in: ....ooviiiiii i

- Cin cude cong dan so:...... cap ngay ..... thang...... nam.... noi cap........
SO VU e
- Tén t6 chirc, ¢4 nhan chil s¢ hitu O SO N ... .vveeeneeeeeeeeeeeee. ®)

- Noi dung hoat dong ché ban/in/gia cong sau in dé nghi dugc cap phép:.©®

- Muc dich hoat ONG .......ieiii i Y
7. Thay d6i vé thiét bi in (08U CO)....ovvveee e, (8)
8. Thay ddi vé dia diém, mit bang san xuat (néu co)..............ccco..... ()

~ Don vi gii kém theo don nay cac tai liéu lién quan dén thay d6i thong tin/mat/ hong
gidy phép hoat dong in theo quy dinh cta phép luit.

Chung t6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac ctia hd so d& nghi cip phép va cam
két chap hanh ding cac quy dinh cua phap luat vé hoat dong in xuat ban pham./.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chir ky cua nguoi co tham quyen dau/
chir ky s6 ciia co quan, t6 chikc)

©) Ghi ting cong doan ché ban, in, gia cong sau in phit hop véi tinh ndng thiét bi in ciia co s in.

") Ghi 6 la kinh doanh hodc khéng kinh doanh (phuc vu noi bé)

@ Néu c6 su thay doi (tang hodc giam) vé thiét bi S0 VOi lan cdp phép truoe do thi ké khai day dii thong tin
ciia thiét bi ‘thay doi: Tén, hang sdan xudt, model, sé mdy, nudc san xudt, nam san xudt, chat leong, tinh ndng
sir dung; s6, ngay, thang, nam ‘héa don mua, ban hang va gidy phép nhdp khau (néu thiét bi nhdp khau trong
thoi gian quy dinh phai c6 gidy phép. T ruong hop thiét bi in nhap khau trong giai doan ma phép ludt khong
quy dinh phai c6 gidy phép khi nhap khadu thi ghi nam nhdp khau theo chimg tir hai quan va chiu trach nhiém
trieGe phdp ludt vé viéc khai nam nhdp khau doé.).

O) Néu c6 su thay doi vé dia dlém mdt bang san xudt so véi lan cap phép truée do thi ké khai lai theo dia
chi dang ky thay doi trén gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hodc gidy chuimg nhan dang ky doanh nghiép
hodc gidy chitng nhdn dau ti hodc quyét dinh thanh Idp doi véi co sé in swe nghiép cong lp.
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4. Cép d6i gidy phép hoat dong in xuit ban pham (1.003729)

4.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoce

Nop ho so' thi tuc
hanh chinh: 76
chirc, cd nhan chudn
bi ho so day dii theo
quy dinh va nép ho
SO qua cac cdch thirc
Sau:

1. Nop truc tlep tai bo phan Tiép nhan va Tra két qua linh vic Thong
tin va Truyén thong tai Trung tam Kiém soat TTHC va Phuc vy hanh
chinh céng tinh Bong Thap (S6 85 Nguyén Hugé, P.1, TP. Cao Lanh,
tinh Dong Thap.

2. Hoac thong qua dich vu Buu chinh.

Sang: tir 07 gid dén 11 giod
30 pht; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac ngay
lam viéc.

3. Hoac ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh D@)ng
Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Bi vai ho so duoc nop truc tiép qua B0 phan tiép nhan va
tra két qua hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich can bd, cong
chtrc, vién chtrc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit hd so dién ttr, cdp nhat vao co sé dit liéu cua phan mém mot cira
dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xic theo quy
dinh, can b9, cong chirc, vién chirc tiép nhén ho so phai huéng dan dai
dién t6 chtrc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu
13 1y do theo mAu Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tur chéi nhan hd s0, can by, cong chue, vién chir
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd
so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé qua 3
gid 1am viéc) hodc chuyén
vao dau gid ngdy 1am viéc
tiép theo ddi vai truong hop
tiép nhan sau 15 gio hang
ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Bbi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh x4c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tlep
nhan phai c¢6 thong béo, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé,
day da mot 1an dé t6 chire, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong
qua chirc ning gui thu dién tir, gui tin nhin toi nguoi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chic, ca nhan day du, hop 18 thi can bo,
cong chuc, vién chuc tai B§ phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hé so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
qua cong chuc, vién chic xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

5 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB)

04 ngay, trong do:

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh hé so, 1dy ¥ kién cta co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo, cong
chure, vién chirc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyen quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phian mém mét cira dién tir;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién:
Théam dinh ho so:

02 ngay
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TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghicha
e Truong hop ndi dung hd so khong ding quy dinh (hodc khong
dap mg yéu cau, hodc khong du dleu kién), thong bao cho t6
chtrc, c4 nhan néu 13 1y do hodc yéu cau bd sung hd so;
e Truong hop, hé so dap tng yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac tha tuc tham dinh hé so va ndi dung.
e Du thao Gidy phép hoat dong in xuit ban pham.
+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiém tra Dy thao Gidy phép hoat déng 0,5 ngay
in;
+ Lanh dao don vi: Phé duyét D thao Gidy phép hoat déng in. 01 ngay
+ Van thu don vi:
Kiém tra thé thirc van ban: 0,5 ngay
e Trinh Lanh dao S& ky phé duyét Gidy phép hoat dong in
e Chuyén két qua TTHC cho CC B6 phan tiép nhén va tra két qua.
Tra két qui giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so
quyet thu tuc hanh | 3 phan mém dién tir thuc hién nhu sau:
Ch'Ph o B - Thong bao cho to chiic, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu \
(Ket qua gidi quyet| gisn v dien thoai hofic qua mang xa hoi duge c4p c6 tham quyén ch 0.5 ngy
thi. tuc hanh chinh he . “n h?- 0av qtia TS h% X (1)1 . ‘Lf’ }113 ot h‘q_“ge cho
giFi trd cho 16 chire, p. ép doi voi ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh trudce thoi han quy (Thoi gian tra két qua:
Buéc | cd nhdn phai bdo | dinh. Sang: tir 07 gio dén 11 gid
4 | dam day di theo quy - T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh 30 phut; chidu: tir 13 gid 30

dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chirc, cd nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qué (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo huéng dan ciia Buu dién) (néu cb).

dén 17 gid cua cac ngay

lam viéc)
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TT | Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo ho so géc dé dbi chiéu va ndp lai cho cén bd tiép nhéan hd so;
truong hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich
vu cong truc tuyén.

4.2. Thanh phan, s6 lwgng hé so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi ddi gidy phép hoat dong in xuit ban pham theo Mau sd 18;

- Trudng hop thay ddi dia chi ciia mit bang san xuat, co s& in xuit ban pham giri kém ban sao gidy chtng nhan quyén st
dung dat hodc hop dong hoac cac loai giay to khac chimmg minh vé viéc giao dat, thué dat, thué mat bang.

b) S6 lugng hd so: 01 bod
4.3. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co s¢ in tai dia phuong.

4.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén thong tinh Dong Thap.

4.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong in.
4.6. Phi, 1€ phi: Khong co.
4.7. Tén mau don, miu to khai: Pon dé nghi cap doi/cap lai gidy phép hoat dong in (Mau sé 18, Phy luc ban hanh kém

theo Théng tw s6 23/2023/TT-BTTT ngay 31/12/2023 ciia Bé trudng Bé Théng tin va Truyén thong).

4.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khdng c6

4.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;
- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi

hanh Lu4t Xuét ban;
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- Thong tu sO 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi
tiet va huong dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 ctia Chinh

phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Luat Xuét ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nim 2023 cta Bo truéng Bo Thong tin va Truyén thong sira doi, bo
sung mot sd diéu ctia Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cua B truéng Bo Thong tin va Truyén thong
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctua Luat Xuét ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim
2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban.

4.10. Lwu ho so (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé lwu trir, trong dé, chi ¥ cic ndi dung:

Thanh phan hb so luru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 4.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i véi hod so
khong dap trng yéu cau, dicu kién.

- Ho so thdm dinh (néu c6).

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong Théng tin — B&o chi — Xuat ban.

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bd trudéng, Cha nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thyc hién
co ché mot cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két qua.

0l nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu trir cua So
TT&TT.
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A . ) 3 Miu s6 18
TEN PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PE NGHI CAP PHEP Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: ... foiini. (méuco) L. , ngay...... thang....... nam..........
~_ DONBDE NGHI
Cap doi/cap lai giay phép hoat dong in
KINh GUI: ciiiicccceec e, @
1. Tén Gon vi A8 MRt ...un e @
2. DA ChI: ot a e e e e aan
3. S0 dien thOi: covvvevve s e EMAIL oo

4. M s6 doanh nghiép/ho kinh doanh:..............cooeeiieiiiiniiiin i

5. Quyét dinh thanh lap ddi véi co s0 in la do vi sy nghiép cong lap sO
............... ngay......thang......nam......,noi cap.........

6. Co so in di dugc cap gidy phép hoat dong in sb:........ ngay ...thang ...nam

Hién nay, do don vi c6 su thay d6i thong tin/lam mat/hong gidy phép hoat dong
in. Ly do (thay d6i thong tin/mat/héng)...............

bé dam bao co so in hoat dong ding quy dinh cua phap luat, dé nghi quy co quan
xem xét cap dbi/cap lai gidy phép hoat dong in cho co s& in theo cac thong tin thay dbi
sau:

e < s W oT0 21T0 25 1 o LT PRRTR TR

- Dia chi tru SO ChINN: . ..o, ©)

@ )Ghl tén co quan cap gidy phép.

@Ghi tén co s¢ in dé nghi cap phép. Truong hop co so in la don vi sy nghiép cong lap khong co phap
nhén thi ghi tén co quan chii quan cdp trén truc tiép.
®Ghi theo dia chi try sé chinh trén gidy chimg nhdn dang ky kinh doanh hodc gidy chitng nhdn dang
ky doanh nghiép hodc gidy chimg nhdn dau tu hodc quyét dinh thanh ldp doi voi co sé in su nghiép.
GGhi theo dia chi chi nhdnh/xwong sdan xuat trén gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh hodc gidy
chitng nhan dang ky doanh nghiép hodc gidy chimg nhdn dau tw hodc quyét dinh thanh lgp doi voi co
SO in sw nghiép dé thuc hién ché ban, in, gia cong sau in. Truong hop c¢é nhiéu dia chi san xudt (chi
nhdanh) thi ghi lan leot, day du timg dia chi.
®OVGhi day dii ho va tén, quéc tich cia toan bé cd nhdn va t6 chire la dong chii s hitu tinh dén thoi diém
ngp don (c6 thé lp thanh danh muc kém theo).

- Dién thoai: ...cccoveiieciccecceccees e Email:......c.ooviiiiee,
- Pia chi chi nhdnh va XUong san XUAt:..............eeiuueeiiee e, “)

- PIEN thoal: uvvveiiiiiiiiiciiiiiieec e e Emaili....oooiieeee
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- Ho t&n ngudi dlimg dau co sOIn: ..oovvieii e

- Can cude cong dan sb:. ... cap ngay ..... thang...... nam.... noi cap........
O 111 (o1 |
- Tén t6 chirc, ca nhan chil sO hitu €O SO N ... .evvvneeii e ®)

- Noi dung hoat dong ché ban/in/gia cong sau in dé nghi dugc cap phép:.©®

- Muc dich hoat AONE ........oviii i )
7. Thay d6i vé& thiét bi in (08U CO)....evveeee e, ®)
8. Thay dbi vé dja diém, mat bang san xudt (néu cO)............c.ouee.... ©)

Don vi gui kem theo don nay cac tai lidu lién quan dén thay do6i thong tin/mat/
hong giay phép hoat dong in theo quy dinh cua phap luat.

Chung t6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta hd so dé nghi cap phép va
cam két chap hanh ding cac quy dinh ctia phap luét vé hoat dong in xuat ban pham./.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chir ky cua nguoi co tham quyen dau/
chit ky s6 ciia co quan, té chirc)

©) Ghi timg cong doan ché ban, in, gia cong sau in phit hop véi tinh ndang thiét bi in ciia co s in.

") Ghi 16 la kinh doanh hodc khéng kinh doanh (phuc vu noi bé)

@ Néu c6 su thay doi (tang hodc gidm) vé thiét bi so voi lan cap phép trieée do thi ké khai day du
théng tin cua thiét bi thay doz Tén, hdng san xudt, model, s6 mdy, nwdc san xudt, ndm san xudt, chat
lwong, tinh nang sw dung; 0, ngay, thang, nam héa don mua, ban hang va gzayphep nhdp khau (néu
thiét bi nhdp khau trong thoi gian quy dinh phdi c6 glay phép. Truong hop thiét bi in nhdp khau trong
giai doan ma phdp ludt khéng quy dinh phdi cé gidy phép khi nhdp khau thi ghi ndm nhép khau theo
chitng tir hai quan va chiu trach nhiém trede phdp ludt vé viéc khai nam nhdp khdu ds.).

O Néu ¢6 su thay doi vé dia dzém mdt bang san xudt so véi lan cdp phép trudce do thi ké khai lai theo
dia chi dang ky thay doi trén glay chitng nhan dang ky kinh doanh hodc gidy chitng nhdn dang ky doanh
nghiép hodc gidy chitng nhdn dau tw hodc quyét dinh thanh lgp doi véi co sé in sw nghiép cong ldp.
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5. CAp gidy phép in gia cong xuat ban pham cho nuée ngoai (2.001564)

5.1. Trinh tw, cAch thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoce

Nop hé so thi tuc
hanh chinh: 76
chirc, cd nhan chudn
bi ho so day dii theo
quy dinh va nép ho
SO qua cac cdach thirc
Sau:

1. Nop truc tiép tai by phan Tiép nhén va Tra két qua linh vuc Thong tin va
Truyén thong tai Trung tim Kiém soat TTHC va Phuc vu hanh chinh cong
tinh Pong Thap (S6 85 Nguyén Hué, P.1, TP. Cao Lanh, tinh Dong Thap).
2. Hodc thong qua dich vu Buu chinh.

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut; chidu: tir

13 gid 30 dén 17 gid
cua cac ngay lam viéc.

3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong ctia tinh Dong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy
khé&ch hang)

Bwoc

Tiép nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. B6i voi ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can bd, cong chirc, vién
chtrc tiép nhan ho so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cia ho so; quét (scan) va luu trix ho so dién ti, cap
nhat vao co so dir liéu ctia phadn mém mot cira dién tir cua tinh.

a) Trudng hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh, can
bd, cong chire, vién chirc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién t6 chic,
c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 5 1y do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan ho 80, can by, cong chirc, vién chire tiép
nhan ho so phai néu 5 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu
tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day di, chinh x4c theo quy dinh, can bo, cong
chuec, vién chuc tiép nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra
két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé gidi quyét theo
quy trinh.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéong dé quda 3 gio
lam viéc) hodc chuyén
vao dau gio ngdy lam
viée tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
ctia tinh, can b, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan t1ep nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thuce thAm
quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, céng chirc, vién chirc tlep nhan phai
c6 thong bao, néu rd nodi dung, Iy do va hudng dan cu thé, diy du mot lan
dé to chuec, ca nhan bd sung ddy du, chinh xac hodc gui ding dén co quan
¢6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang guri thu
dién tir, guri tin nhan téi ngudi dan cia Cong Dich vu cong cia tinh;

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan day du, hop 1€ thi can bo, cong
chure, vién chire tai BO phén ti€ép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén
cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay
ké tir ngay phat sinh
ho so truc tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so tht tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két qua
cong chuc, vién chirc xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyéet thu tuc hanh chinh:

10 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB)

09 ngay, trong do:

- Trudng hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac minh
hé so, 14y ¥ kién cua co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can by, cong chur, vién
chtc dugc giao xir 1y ho so tham dinh, trinh cip c6 thAm quyén quyét dinh;
cap nhat thong tin vao Phin mém mot ctra dién tir; tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién:
Thdam dinh hé so:

04 ngay
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TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thyc hién Thaoi gian giai quyét | Ghi chi
e Truong hop nodi dung hd so khong diung quy dinh (hodc khong dap
Ung yéu cau, hodc khong du diéu kién), thong bao cho t6 chuc, ca
nhan néu 13 1y do hodc yéu cau bd sung hd so;
e Trudng hop, ho so dap ung yéu c‘éu, thi trinh lanh dao Phong dé tién
hanh 1ap cac thu tuc tham dinh ho so va ndi dung.
e Duy thao Gidy phép in gia cong xuit ban pham cho nuéc ngoai. 02 ngay
+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiém tra Dy thao Gidy phép in gia cong xudt
ban pham cho nuoc ngoai 02 ngay
+ Lanh dao don vi: Phé duyét Dy thao Gidy phép in gia cong xudt bdn
phdm cho nudc ngoai 01 ngay
+ Van thw don vi:
Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao So ky phé duyét Gidy phép in gia cong xuat ban
pham cho nudc ngoai.
e Chuyén két qua TTHC cho CC B6 phan tiép nhéan va tra két qua.
Tra két qua giai Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so va
quyet thu tuc hanh | ;13 mém dién tor thue hién nhu sau: 0.5 naa
?E'A,r;h L 4 - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién > NGy
ét qua gidi quyet | ., ... . oy A Loz A e
thii tuc hanh chinh tlI’,'dI?n tho.al. hoacA quav mang xa h()l’ dugc cap co.tham quyefl cho phép doi (Thori gian tra két qua:
Bubc | giii trd cho 16 chire, | VO ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh. Sang: tir 07 gior dén 11
4 - T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo

ca nhdn phai bado
dam day di theo quy
dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chirc, cd nhan sau

thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét
trinh gidy hen tra két qua). Cong chur tra ket qué kiém tra phiéu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sO va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(d¢ang ky theo hudng dan ctia Buu dién) (néu co).

gior 30 phut; chidu: tr
13 gi6 30 dén 17 gio
cua cac ngay lam vig¢c)
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Théi gian giai quyét | Ghichu

khi giai quyét xong - Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhin két qua
thii tuc hanh chinh) | tryc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hd so
gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan ho so; trudong hop ding ky
nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén.

5.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cép gidy phép in gia cong xuat ban phidm cho nudc ngoai;
- Hai ban mau xuit ban pham dit in;

- Ban sao c6 chung thuc gidy phép hoat dong in xuat ban pham;

- Ban sao c6 chimg thuc hop dong in gia cong xuat ban pham cho to chirc, c4 nhan nudc ngoai; trudng hop hop ddng bing
tiéng nudc ngoai thi phai kem theo ban dich tieng Viét;

- Ban sao hg chi€u con thoi han str dung ctia nguoi dat in hodc giay uy quyén, gidy chirng minh nhan dan/can cudc cong dan
cua nguodi dugc uy quyén dat in.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

5.3. P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Co sd in

5.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S6 Thong tin va Truyén thong tinh Pong Thap.

5.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép in gia cong xuat ban pham cho nudc ngoai.
5.6. Phi, 1€ phi: Khong cé.

5.7. Tén miu don, mau to khai: Pon dé nghi cip gidy phép in gia cong xuat ban pham cho nudc ngoai (Mau sé 20, Phu
luc kem theo Thong tw so 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua B¢ truong Bo Thong tin va Truyén thong).

5.8. Yéu cau, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh: Khong co.
5.9. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:
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- Luét Xuét ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi

hanh Luat Xuét ban;

- Thong tu 5O 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi
tiet va huong dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 ctia Chinh

phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phéap thi hanh Luat Xuét ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nim 2023 cta Bo truéng Bo Thong tin va Truyén thong sira doi, bo
sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo truéng Bo Thong tin va Truyén thong
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam
2013 cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban.

5.10. Luu ho so (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé lvu trir, trong dé, chu y cic ndi dung:

Thanh phan hd so luu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 5.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i v6i hod so
khong déap trng yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co).

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong Thong tin — B&o chi — Xuét ban.

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B0 trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra két qua.

01 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu trir ctia S&
TT&TT.
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Miu 56 20
TEN CO SO IN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PE NGHI CAP PHEP Doc lap- Tu do- Hanh phic
Sb: ... /... (méuco) . , ngay.......thang.......nam........
PON PE NGHI
Cap giay phép in gia cong xuat ban pham cho nwéc ngoai
KInh @Ui: cvveccccccccceee s ()
L. TN CO SO TN uviieiiiiie ittt ettt ettt sttt ekt e et e e e bb e e e bb e e e s nbe e e ebneeennaeeeas
DA Chi: e
S6 dién thoai:. TR PURUPPUUUR 5 1 0 F:1 | L
Gidy phép hoat dong insd...... ngay ......... thang ....... nam............ do...... cap.
Dé nghi dugc cap gidy phép in gia cong xuat ban pham cho nudc ngoai véi cac
thdéng tin sau:
. L Khuon S6 x .
STT Ten )ng[lban kho trang/ban 50 }lllgi]n%bt:s)n h Tom tat ndi dung
P (mm) | thanhpham | P
1.
2.
2.Tén t6 chirc, ca nhan nudc ngodi o san pham dat in: ....c..cvvvveeveeveerereereereeeen,
DA Chi e s
D0 ONG (D2): ... lam dai dién.
S6 ho chibu: ....cvvvveeeererenn, cap ngay... thang...nam... tai..........................
3. Ctra khau XUt KhAU:. ...,
4. HO 50 kem theo dOm @OM. . .. . e @)

DPé - nghi Cuc Xuit ban, In va Phat hanh/S& xem xét cap gidy phép in gia cong
Xuét ban pham trén cho ching t6i. Chung t6i cam ket chiu trach nhiém truéc phap
luat vé viéc thuc hién cac quy dinh ciia phap luat vé in gia cong xuat ban pham
cho nudc ngoai./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chi ky ctia nguoi ¢é tham quyén, dau/
chit ky 6 ciia co quan, t6 chirc)

W Ghi tén co quan cap gidy phép. . )
@ Liét ké ho so keém theo don quy dinh tai Khodn 3 Diéu 34 Ludt Xudt ban 2012.
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6. Cip gidy phép nhip khiu xuit ban pham khong kinh doanh (1.003725)
6.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thaoi gian giai quyét

Ghi chua

Bwoc

Nop hé so tha tuc
hanh chinh: 76
chire, cd nhan chudn
bi ho so day di theo
quy dinh va nép ho
S0 qua cdc cdch thiec
Sau:

1. Nop truc tiép tai by phan Tiép nhén va Tra két qua linh vuc Thong tin va
Truyén thong tai Trung tm Kiém soat TTHC va Phuc vu hanh chinh cong
tinh Bong Thap (S6 85 Nguyén Hué, P.1, TP. Cao Lanh, tinh Dong Thap).
2. Hodc thong qua dich vu Buu chinh.

Sang: tir 07 gid dén
11 gio 30 phut; chidu:
tir 13 gid 30 dén 17
gi0 cua cac ngay lam
viéc.

3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong Thép:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy
khach hang)

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Dbi v6i hod so duge ndp truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra két
qua hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chirc, vién chirc
tiép nhén hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua xem Xxet, kiém tra tinh
chinh xé4c, day du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap nhat
vao co sé dir liu cua phﬁn mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so phai hudéng dan dai dién t6 chic,
c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 1 1y do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hé so, can bo, cong chire, vién chirc tiép
nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phicu tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so déy du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chire, vién chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tlep nhan ho so va hen ngay tra
két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo
quy trinh.

Chuyen ngay ho 80
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 3 gio
lam viéc) hodc chuyén
vao dau gid ngay lam
viéc tiép theo doi véi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Dbi v6i hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
ctia tinh, can bg, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, day du cua hd so.

a) Truong hop hd so chwa diy du, chinh x4c hodc khong thude thAm
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc tiép nhin phai
c6 théng bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot 1an dé
t6 chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan co
tham quyén. Viéc 'thong bao dugce thyc hién thong qua chirc nang gui thu
dién tir, guri tin nhan toi ngudi dan cia Cong Dich vy cong cua tinh;

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan day du, hop I¢ thi can by, cong
chure, vién chure tai BO phén ti€ép nhan va tra két qua ti€ép nhan va chuyén cho
co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay
ké tir ngay phat sinh
ho so truc tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan h so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két qua
cong chtrc, vién chtrc xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyéet thu tuc hanh chinh:

15 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phan TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB)

14 ngay, trong do:

- Truong hop tha tuc hanh chinh khong quy dinh phai thim tra, x4c minh ho
s0, liy vy kién cta co quan, t6 chirc, co lién quan, can bg, cong chire, vién
chtrc duge giao xir Iy hd so tham dinh, trinh cap c6 thim quyén quyét dinh;
cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién:
Thdam dinh hé so:

08 ngay
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TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thuc hién Theoi gian giai quyét | Ghi chd
e Truong hop ndi dung hd so khong ding quy dinh (hodc khong dap
Ung yéu cau, hodc khong du diéu kién), thong bao cho t6 chirc, ca
nhan néu 13 1y do hodc yéu cau bd sung hd so;
e Truong hop, hd so dap img yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé tién
hanh 1ap cac thu tuc tham dinh ho so va ndi dung.
e Du thao Gidy phép nhap khau xuit ban pham khdng kinh doanh.
+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiém tra Dy thio Gidy phép nhdp khau xudt 03 ngay
ban pham khong kinh doanh.
+ Lanh dao don vi: Phé duyét Du thao Gidy phép nhdp khdu xudt ban pham 02 ngay
khong kinh doanh
+ Van thu’?dan Vi: 7 01 ngay
Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao So ky phé duyét Giay phép nhap khau xuat ban pham
khong kinh doanh.
e Chuyén két qua TTHC cho CC B0 phén tiép nhan va tra két qua.
Tra két qua giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so6 theo ddi hd so va phan
quyet thu tuc hanh | 31, dien tir thuc hién nhu sau: 0,5 ngay
Ch'}f‘h L B - Théng bao cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua tin nhin, thu dién ti,
(Ket qua giai quyet | .., D . 1A IS A o 4R: o o . 2 LA
i tue hanh chink dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho phép do61 vaoi (Thot gian tra ket
Buéc | i ré cho 8 chir C. ho so giai quyet thu tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh. qtié: Séngi tr 07 gi(:)r
4 - T chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyet thii tuc hanh chinh theo | dén 11 git 30 phut;

ca nhdn phai bado
dam day di theo quy
dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chirc, cd nhan sau

thot gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chirc tra ket qua kiém tra phiéu hen va yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhén vao sO va trao két qua.

- Trudong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich.
(d¢ang ky theo hudng dan cta Buu dién) (néu co).

chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gid cia cac
ngay lam viéc)
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TT | Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

khi giai quyét xong - Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
thii tuc hanh chinh) | tryc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hd so
gbc dé d6i chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan hd so; truong hop ding ky
nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén.

6.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phan ho so:

- Pon d@ nghi cép gidy phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh;

- Danh muyc xuét ban phdm nhap khau khong kinh doanh.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

6.3. P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén théng tinh Pong Thap

6.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép nhap khau xuat ban tai liéu khong kinh doanh.

6.6. Phi, 1¢ phi: 25.000 dong/hd so.

6.7. Tén miu don, miu to khai:

- Pon dé nghi cap gidy phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh (MAu s6 29);
- Danh myc xuét ban pham nhap khau khong kinh doanh (Mau s6 30).
(Cdc mau trén ban hanh tai Phy luc kém theo Théng tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ciia Bé triwéng Bé Théng tin

va Truyén thong).

6.8. Yéu cau, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh: Khdng co.

6.9. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:
- Luét Xuét ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;
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- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 niam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi
hanh Luat Xuét ban;

- Théng tur s6 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctua Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung
1¢ phi thim dinh ndi dung tai liéu khong kinh doanh dé cdp gidy phép xuit ban, 18 phi cip gidy phép nhap khau xuit ban phim
khong kinh doanh va 1é phi dang ky nhap khau xuat ban pham dé kinh doanh;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cta B trudng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT- -BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B0 truong B Thong tin va Truyén thong sira doi, bo
sung mot s dleu ctia Thong tu sb 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 ndm 2020 cua B truong B Thong tin va Truyén théng
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Xuit ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim
2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd didu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;

- Thong tu s6 43/2024/TT-BTC ngay 28 thang 6 nam 2024 ctia B Tai chinh quy dinh muc thu mot s6 khoan phi, 1¢ phi
nham tiép tuc thao g& kho khan, ho trg cho hoat dong san xuét kinh doanh.

6.10. Luu ho so (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé lvu trik, trong dé, chu ¥ cic ndi dung:

Thanh phén hd so luu B6 phén luu trir Thoi gian luwu
- Nhu muc 5.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i v6i hod so
khong dap tmg yéu cau, diéu kién. Phong Thong tin — B&o chi — Xuét ban.
- Hd so tham dinh (neu co). 01 niam, sau do
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co). chuyén hd so dén

kho luu trtr cua S

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay TT&TT

23 thang 11 nam 2018 cua B trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy , ,
dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND- | Bo phan ticp nhan va tra ket qua.
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cura,
mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Méiu sé 29
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TC/CA NHAN PE NGHI Poc ldp - Tur do- Hanh phic
So:....... . (néucé) e ,ngay........ thang......... nam......

o DON BE NGHI
Cap giay phép nhap khau xuat bian pham khong kinh doanh

KN UL v s @
- Tén to chirc, ca nhan dé nghi cap Ay PhEP: c.vvvvevevvireeeeeeeeesee e
- Tru so (dia chi): oooveeiii e, S6 dien thoai: vv.eeeeeeeeeeeeeeeereen,
- Can cir vao nhu cau str dung xudt ban pham NUGC NZOA, c.evvvvveeereeerreessseerssesssnsessseeens

(ghi tén to chitc, cd nhdn) dé nghi duoc cap gidy phép nhap khau xuat ban pham, gom:
1. TONE 6 1N XUAL DAN PRAM: ....cvvveevicescieeecees et
2. TONZ SO DAN...voveeveeeeeeesee et ee sttt s sttt sen st
3. TONG 5O DANG, ATA, CASSEHE: ..vvvvvrverererceeeeseeseeseseeeeseesseseesse s sessessessesessensnsnes
4. TU NUGC (XUAL XIT): 1vrvorvrreerreesseisessesessessesessesssssssesssssssensssesssssesessesssssssesenssssssnens

5. Ten nha cung cAp/Nha XUAL DAN: .....c.cvvvvveeveereieeeeieeesese e

6. CUA KNAU NNADP: c.ocvovevceceece ettt s sttt s e

Keém theo don nay la 03 ban danh muc xudt ban pham nhap khau (76 chike, cd nhdn
nép ho so truec tuyén thii tuc nay trén Cong thong tin mot cira quoc gia thi gui kém theo file
danh muc xudt ban pham nhdp khéu trén Cong théng tin mét cira quéc gia).

T chitc/ca nhan...xin cam két thuc hién dang cac quy dinh cua Luat Xuét ban, Nghi
dinh 6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t mot
s0 diéu va bién phép thi hanh Luat Xuat ban va cac quy dinh ctia phap luat khac co6 lién
quan.

Pé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh, S ................... xem xét, cap gidy phép./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chi ky ctia nguoi ¢é tham quyén, dau/
chit ky 6 ciia co quan, t6 chirc)

(1) Ghi tén co quan tiép nhdn don nhu sau:

- P6i vdi co quan, 16 chire ¢ Trung wong, 16 chirc nwGe ngodi ¢é tru s tai thanh pho Ha Nji ding tén
trén don d@é nghi thi ghi Cuc Xudt ban, In va Phat hanh hodc S¢ Théng tin va Truyén thong thanh phé Ha
Noi;

- Doi vdi co quan, 6 chirc khac va cd nhan Viét Nam, ca nhan nudc ngoai ding tén trén don dé nghi
thi ghi So noi dat tru sé hodc noi co cira khau ma xuat ban pham dwoc nhdp khau.
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Miiu s6 30
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC/CA NHAN PE NGHI... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
...... , ngay........... thang........... nam ..........

- DANH MUC XUAT BAN PHAM NHAP KHAU KHONG KINH DOANH
(Kem theo Don dé nghi cap giay phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh, ngay......... thang......... nam......... )

I- PHAN GHI CUA CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP NHAP KHAU

Ma | Ten | emxuat o pa | . | Tém C6 kem theo Pham | Llnh thie
ST £ ., | banpham | Tac £ Theé So L, . N . khac caa
ISB | goc caa > - xuat . . tat noi Bi Hinh vi st Ao vz
T N XBP ‘bang gia ban loai ban dung Pia ang, thite dun xuat ban
tiéng Viét cassette | | Hng phim
ac
Nha cung cap.:........
1
Nha cung cép:.......
1
Tong cong:

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAt CUA
TO CHUC/CA NHAN
(Chit ky cua nguoi co tham quyen dau/
chit ky 6 ciia co quan, t6 chirc)
I1- PHAN GHI CUA CO QUAN CAP GIAY PHEP NHAP KHAU®
Danh muc xuat ban pham trén day dugc Cuc Xuét ban, In va Phat hanh/ So... cdp Gidy phép nhap khau sb...../ ngdy.....thang....nam..........

(1) Danh myc phai dwoc Cyc Xuét ban, In va Phat hanh/So dong glcfu gidp lai véi Gidy phép nhdp khau. Néu co sé nhdp khau dang ky Danh muc trén Cong thong
tin mot cua quoc gia thi khong can dong dau giap lai cia Cuc Xuat ban, In va Phat hanh/ So.
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7. Cap gidy phép to chirc trién lim, hdi che xuit ban pham (1.003483)
7.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thye hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoce

Nop hd so thi tuc
hanh chinh:
chirc, cd nhan chudn
bi ho so day dii theo
quy dinh va nép ho
SO qua cac cdch thirc
Sau:

To

1. Nop truc tlep tai bo phan Tiép nhan va Tra két qua linh vic Thong
tin va Truyén thong tai Trung tam Kiém soat TTHC va Phuc vu hanh
chinh céng tinh Bong Thap (S6 85 Nguyén Hugé, P.1, TP. Cao Lanh,
tinh Dong Thap).

2. Hoac thong qua dich vu Buu chinh.

Sang: tir 07 gid dén 11 giod
30 pht; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac ngay
lam viéc.

3. Hoac ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh D@)ng
Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Bi vai ho so duoc nop truc tiép qua B0 phan tiép nhan va
tra két qua hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich can bd, cong
chtrc, vién chtrc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit hd so dién ttr, cdp nhat vao co sé dit liéu cua phan mém mot cira
dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xic theo quy
dinh, can b9, cong chirc, vién chirc tiép nhén ho so phai huéng dan dai
dién t6 chtrc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu
13 1y do theo mAu Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tur chéi nhan hd s0, can by, cong chue, vién chir
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd
so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé qua 3
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gid ngdy lam viéc
tiép theo ddi vai truong hop
tiép nhan sau 15 gio hang
ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Bbi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh x4c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tlep
nhan phai c¢6 thong béo, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé,
day da mot 1an dé t6 chire, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong
qua chirc ning gui thu dién tir, gui tin nhin toi nguoi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chic, ca nhan day du, hop 18 thi can bo,
cong chuc, vién chuc tai B§ phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hé so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
qua cong chuc, vién chic xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

10 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB)

09 ngay, trong do:

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh hé so, 1dy ¥ kién cta co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo, cong
chure, vién chirc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyen quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phian mém mét cira dién tir;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién:
Théam dinh ho so:

04 ngay
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TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghicha
e Truong hop ndi dung hd so khong ding quy dinh (hodc khong
dap mg yéu cau, hodc khong du dleu kién), thong bao cho t6
chtrc, c4 nhan néu 13 1y do hodc yéu cau bd sung hd so;
e Truong hop, hé so dap tng yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac tha tuc tham dinh hé so va ndi dung.
e Duy thao Gidy phép t6 churc trién 1dm, hoi cho xuit ban pham.
+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiém tra Dw thdo Gidy phép t6 chirc trién 02 ngay
lam, hoi cho xuat ban pham
+ Lanh dao don vi: Phé duyét Du thdo Gidy phép t6 chikc trién lam, 02 ngay
hoi cho xudt ban phdm
+ Van thw don vi: 01 ngay
Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao So ky phé duyét Gidy phép t6 chirc trién 1am,
hoi chg xuat ban pham.
e Chuyén két qua TTHC cho CC B phan tiép nhan va tra két
qua.
Tra két qud gidi | Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va phan
quyet thu tuc hanh | ;&m dign tir thuc hién nhu sau: 0,5 ngay
chinh - | Thong bao cho t chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién ti,
(Ket qua giai quyet dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cip c6 thim quyén cho phép dbi Thoi oi 3 két qua:
Buée thi tuc hanh chinh | =" " T Y - ’ S : ( oi gian ‘Flza A’et qua:
it trd cho 16 chite, | VO ho so gidi quy€t thu tuc hanh chinh trudce thoi han quy dinh. Sang: tr 07.‘g10 dén 11 gio
4 30 phut; chiéu: tr 13 gio 30

ca nhdn phai bdo
dam day dii theo quy
dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chirc, cd nhan sau

- Tb chtrc, c4 nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xudt
trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

dén 17 gid cua cac ngay

lam viéc)
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu

khi gidgi quyét xong - Truong hop nhan lgét qua thdng qua dich vu buu chinh cong
thii tuc hanh chinh) | ich. (dang ky theo hudng dan ciua Buu dién) (néu co).

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vy HCC, khi di mang
theo hd so géc dé ddi chiéu va nop lai cho can bd tiép nhan hd so;
truong hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich
vu cong truc tuyén.

7.2. Thanh phz‘in, ) luwgng hé so
a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cap gidy phép t6 chirc trién 1am/ hoi cho xuat ban pham (trong d6 ghi rd muc dich, thoi gian, dia diém va tén
cac don vi tham gia trién 1am, hoi cho);

- Danh muc xuat ban pham dé trién 1am, hoi cho theo mau quy dinh.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

7.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, t6 chuc.

7.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S6 Thong tin va Truyén thong tinh Pong Thap.
7.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép t6 chtc trién 1dm, hoi cho xuat ban pham
7.6. Phi, 1€ phi: Khong co.

7.7. Tén mau don, miu to khai:

- Pon d& nghi cip gidy phép t6 chtrc trién 1am/hoi cho xuit ban pham (Mau s 32);

- Danh muyc xuét ban pham dé trién 1am/hoi cho (Mau sb 33).

(Cac mau trén ban hanh tai Phu luc kém theo Théng tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ciia B truéng Bé Thong tin
va Truyén thong).

7.8. Yéu cau, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh: Khong co.
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7.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét Xuét ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi

hanh Luat Xuét ban;

- Théng tur s6 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctua Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung
1¢ phi thim dinh ndi dung tai liéu khong kinh doanh dé cdp gidy phép xuit ban, 18 phi cip gidy phép nhap khau xuit ban phim
khong kinh doanh va 1é phi dang ky nhap khau xuat ban pham dé kinh doanh;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 ctia B truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Xuét ban va Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 ctia Chinh

phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT- -BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B0 truong B Thong tin va Truyén thong sira doi, bo
sung mot s dleu ctiia Thong tu sb 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 ndm 2020 ctua B truong B Thong tin va Truyén théng
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Xuét ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim
2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

7.10. Luu ho so (ISO): Thue hién theo cac quy dinh vé luu trix, trong dé, chui ¥ cac ndi dung:

Thanh phan hd so luu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 6.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i v6i ho so
khong dap mg yéu cau, diéu kién.

- Ho so thdm dinh (néu c6)
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Phong Thong tin — B&o chi — Xuét ban.

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cura,
mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két qua.

01 nam, sau do
chuyén ho so dén
kho luu trir cua
So TT&TT.
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Miu sé 32
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC, CA NHAN PE NGHI.. Péc lap - Tw do - Hanh phiic
So:...... [ (néuco) ngay......... thang......... nam...........
PON PE NGHI

Cép gidy phép té chirc trién 1im/hdi cheg xuit ban phim

KINh @I v s @

Tén t6 chtrc/ca nhan d& Nghi CAP PREP:....vvevceereeeieeesceere e
Tru s& (dia chi): .ooovviiii S6 dién thoai:....c..coevvevrvrrrenenns

Can ctr quy dinh phap luét hién hanh vé to chuc trlen 1am, hoi cho Xuat ban pham,
dé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh/ S& xem xét, cap gidy phép t6 chirc trién 1am/hoi
cho xuét ban pham véi cac thong tin sau day:

- Muc dich trién JEM/NOL CRO cv.veeeeeeeeeeeeeeee ettt
- Thoi gian tr ngay........ thang........ nam........ dén ngay........ thang........ nam......
=TT Q1A BTN vttt ettt ettt ettt et ettt et er ettt
Kém theo don nay:

- Danh muc xuit ban phém dé trién 1am/hoi cho;

- Danh séach cac don vi tham gia.

(T6 chire, cd nhdn ndp hé so triec tuyén thi tuc ndy trén Cong Dich vu cong quoc
gia thi gui kem file danh muc xuat ban pham dé trién lam, hgi cho trén Cong Dich vu cong
quoc gia).

Tén t6 chtrc/ca nhan dé nghi .................... cam két thuc hién dung cac quy dinh cia
phép luat vé trién 1am, hdi chg xuat ban pham va cac quy dinh phép luat c6 lién quan.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC/CA NHAN
(Chit ky ciia nguwoi ¢é tham quyén, dau/ chit ky
$6 ciia co quan, t6 chirc)

W Ghi tén co quan tiép nhdn don nhw sau:

- Co quan, t6 chirc & Trung wong; co quan, 16 chire, cd nhdn nude ngodi giri ho so dén Cuc Xudt ban,
Inva Phat hanh - B T hong tin va Truyén thong;

- Co quan, 16 chirc, cd nhan c6 tru so hodc cu trii tai dia phuong va chi nhanh, van phong dai dién, don
Vi triee thude co quan, t6 chire ¢ Trung wong ddt tai dia phwong giri ho so dén Sé TTTT (noi té chire trién
lam, hoi chg).
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Mau s6 33
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC/CA NHAN PE NGHL... Poc lap - Tu do - Hanh phiic
......... , Ngay.......... thang...... nam...........
~ DANH MUC XUAT BAN PHAM DE TRIEN LAM/HQI CHQ
(Kem theo Don dé nghi cap giay phép to chuec trién lam, hoi cho xudt ban pham, ngay.... thang.... nam.....
I- PHAN GHI CUA CO QUAN, TO CHUC PE NGHI CAP GIAY PHEP
Tén Nha So Thé . cokem fheo Il{:l:léhctchﬁlzc
STT P 2 Tac gia xuat lwgng . Tom tat ngi dung Dia < < 2oy »
xuat ban pham . M loai Bang Bang xuat ban
ban (ban) (CD, video | cassette him
VCD) P
1
2

Tong cong:

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
TO CHUC/CA NHAN
(Chit ky ctia nguoi c¢é tham quyén, dau/ chit ky so
cia co quan, t6 chikc)

Il- PHAN GHI CUA CO QUAN CAP GIAY PHEP
Xuat ban pham trén day duogc sir dung de trién 1am, hoi chg theo Gidy phép t6 chic trién 1dm, hoi cho xudt ban pham
SO eveeeeeceneid e GAY L thang... .. Cuc Xuét ban, In va Phat hanh/So
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8. Cip gidy xac nhan ding Ky hoat dong phat hanh xuét ban pham (1.003114)
8.1. Trinh tw, cAch thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoce

Nop ho so' thi tuc
hanh chinh: 76
chirc, cd nhan chudn
bi ho so day dii theo
quy dinh va nép ho
SO qua cac cdch thirc
Sau:

1. Nop truc tlep tai bo phan Tiép nhan va Tra két qua linh vic Thong
tin va Truyén thong tai Trung tam Kiém soat TTHC va Phuc vy hanh
chinh céng tinh Bong Thap (S6 85 Nguyén Hugé, P.1, TP. Cao Lanh,
tinh Dong Thap.

2. Hoac thong qua dich vu Buu chinh.

Sang: tir 07 gid dén 11 gid
30 pht; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac ngay
lam viéc.

3. Hoac ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh D@)ng
Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. B6i voi hd so duoc ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két qua hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich can b9, cong
chtrc, vién chtrc tiép nhan hd so tai Bo phan tlep nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu ciia phan mém mot cira
dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xic theo quy
dinh, can b9, cong chirc, vién chirc tiép nhén ho so phai huéng dan dai
dién t6 chtrc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu
13 1y do theo mAu Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo, cong chuec, vién chuc
tiép nhan ho so phai néu rod ly do theo mau Phiéu tir choi gidi quyét ho
so thu tuc hanh chinh;

c¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b,
cong chue, vién chuc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan hd S0 va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé qua 3
gid 1am viéc) hodc chuyén
vao dau gio ngay lam viée
tlep theo ddi véi truong hop
tiép nhan sau 15 gio hang

ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Dbi véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bo, céng chire, vién chire tiép nhan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh x4c hoic khong thudce
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, céng chirc, vién chirc tlep
nhén phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, ly do va hudng dan cu thé,
day du mot 1an dé t6 chuc, ca nhan bd sung day du, chinh xac hodc giri
dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong
qua chirc ning gui thu dién tir, gui tin nhin toi nguoi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chic, ca nhan day du, hop 18 thi can bo,
cong chuc, vién chuc tai B§ phan tiép nhén va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bworc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hé so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
qua cong chuc, vién chic xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh:

5 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB)

04 ngay, trong do:

- Truong hop thii tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 1ay ¥ kién cta co quan, to chirc, c6 lién quan, can bd, cong
chure, vién chure duge giao xu ly ho so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyen quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira dién tir;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién:
Tham dinh hé so:

02 ngay
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

e Truong hop ndi dung hd so khong dung quy dinh (hodc khong
dap tng yéu cau, hodc khong du dleu kién), thong bao cho t6
chtrc, c4 nhan néu 13 1y do hoic yéu cau bd sung ho so;

e Truong hop, hd so dap tmg yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac tha tuc tham dinh hé so va ndi dung.

e Du thio Gidy x4c nhan

+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiém tra D thdo Gidy xdc nhdn ding
ky hoat dong phat hanh xuat ban pham

+ Lanh dao don vi: Phe du){ét Duy thao Giéy xdc nhan dang ky hoat
dong phat hanh xuat ban pham;

+ Van thu don vi:

Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao S& ky phé duyét Giay xac nhan.

e Chuyén két qua TTHC cho CC B6 phan tiép nhén va tra két qua.

0,5 ngay

01 ngay

0,5 ngay

Bwoc

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
ca nhdn phai bdo
dam ddy di theo quy
dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chirc, cd nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

Cong chire tiép nhan va trd két qua nhap vao so6 theo doi ho so va phan
meém dién tu thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho phép doi
v61 ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh trude thot han quy dinh.

- Tb chtrc, c4 nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh glay hen tra két qua). Cong chuec tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo huéng dan ciia Buu dién) (néu cb).

0,5 ngay

(Thoi gian tra két qua:

Sang: tir 07 gid dén 11 gid

30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cua cac ngay

lam viéc)
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo hd so géc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bd tiép nhén hd so;
truong hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich
vu cong truc tuyén.

a) Thanh phan ho so:

8.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Pon dé nghi dang ky/dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham theo MAu s6 35;

- Ban sao giéy to s& hitu tru sé hoac hop déng thué, muon tru s¢ dé 1am dia diém kinh doanh (a);

- Ban sao gidy to ching minh dugc phép thudng tra tai Viét Nam do co quan c6 tham quyén ciia Viét Nam cap cho nguoi
dimg dau co sé phat hanh c6 quoc tich nudc ngoai (b);

- Ban sao vin bang hodc chimg chi bdi dudng kién thirc, nghiép vu vé phat hanh xuat ban pham ctia nguoi ding dau co so
phat hanh do co s¢ dao tao, béi dudng chuyén nganh phat hanh xuat ban pham cap (c).

Truong hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, thanh phﬁn h so quy dinh tai muc a,b,c 1a ban sao chung thuc dién tir.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

8.3. P6i twong thuc hién thii tuc hanh chinh: T chic (co s& phat hanh co tru sé chinh va chi nhanh tai cing mot tinh,
thanh pho tryc thugc Trung vong).

8.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Théng tin va Truyén thong tinh Dong Thap.

8.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy x4c nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham.
8.6. Phi, I1¢ phi: Khong co.

8.7. Tén miu don, miu to khai: Don ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham (Mdu s6 35, Phu luc kém theo Thong tu
s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ciia Bé truong B Thong tin va Truyén théng).

8.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
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- Nguoi dung dau co s& phat hanh phai thuong tra tai Viét Nam; c6 van bang hodc chung chi b01 dudng kién thtc, nghiép
vu vé phat hanh xuét ban phdm do co s& dao tao, boi dudng chuyén nganh phat hanh xuét ban pham cap;

- C6 mot trong céc loai gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hodc quyét dinh thanh
l1ap don vi su nghi€p cong 1ap theo quy dinh ctia phap luat;

- C6 dia diém kinh doanh xuét ban pham.

8.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Xuit ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Nghi dinh s0 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét mt s0 diéu va bién phép thi
hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cta Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat xuat ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nim 2023 ctia Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong sira doi, bo
sung mot so diéu ctia Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B trudng Bo Thong tin va Truyén thong
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam
2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban.

8.10. Luu ho so (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé lwu trir, trong dé, chi ¥ cic ndi dung:

Thanh phin hé so lru B6 phén luu trir Thoi gian hru
- Nhu muc 3.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i v6i hd so 5 )
khong dap (mg yéu cau, dicu kién. Phong Thong tin — Bao chi — Xuit ban, | 01 nam, sau do

chuyén hd so
deén kho luu triv
cua S6 TT&TT

- Ho so tham dinh (néu c6).
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay Bo phan tiép nhan va tra két qua
23 thang 11 ndm 2018 cua B truéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu | = )
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quy dinh chi tiét mot so didu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu v¢ thyc hién co
ché mdt cura, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Miu sé 35

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ (NEUCO) Dgc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TEN CO SO PE NGHI

Sb:...... [o.... (néu cd)

PON PE NGHI
Pang ky/Dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham

KINh @UL: oo @
Tén co sG phat hanh: ..o
Tén nguoi ding dAu:...........cooovieiiieiiiei Qudc tich:...................

Cin cudc cong dan/ ho chiéu sd................ ,cAp ngay...... thang.....nam

E-mall: ...................................................................................................................
WEDSILE (18U COY: w.vrvrrvrreieseeesiesesteteetessesee s s st ess s s st en st ansessesee s snsnes
M3 s6 doanh nghiép hodc ma sO thué..........ooooiiir e
Chi nhanh:
= SO TwONE Chi NNANN: .....ocveceeceeeeee e
- Pia chi, s6 dién thoai tirng chi NhANK: ...........cccovevrieeeeieeeesee e
Dia diém kinh doanh:
= SO THONE A12 GIEM: ...vovocececeeeeeee et
- Dia chi, s6 dién thoai ting dia diem:.........ccoveveveviereeeceeeresesee s

Cin cr Luat Xuat ban nam 2012 va cic van ban quy dinh chi tiét, hudng dan thi
hanh, don vi chiing t6i giri dén quy co quan hd so dang ky hoat dong phat hanh xuat ban
pham (14n dau /dang ky lai). Kém theo don ndy 1a cac gidy to theo quy dinh cta phap luét.

Chung t6i cam két dam bao ddy du cac diéu kién va thyc hién ding cac quy dinh cua
phap luat vé hoat dong phat hanh xuat ban pham. Bé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh/
S¢ xem xé€t xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham./.

NGUOI P4l DIEN THEO PHAE’ LUAT
(Chir ky cua nguoi co tham quyén, dau/
chit ky so cua co quan, to chirc)

(1) - Co s6 phdt hanh c6 tru so chinh va chi nhanh tai hai tinh, thanh phé truc thuée Trung wong
tré 1én giri ho so dén Cuc Xudt ban, In va Phét hanh;

- Co so phat hanh co tru so chinh va chi nhanh tai cung mot tinh, thanh phé truc thuoc Trung
wong giri ho so dén S¢ Thong tin va Truyén thong sé tai.
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9. Cap lai gidy xdc nhan diing Ky hoat dong phat hanh xuét ban pham (1.008201)
9.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoce

Nop ho so' thi tuc
hanh chinh: 76
chirc, cd nhan chudn
bi ho so day dii theo
quy dinh va nép ho
SO qua cac cdch thirc
Sau:

1. Nop truc tlep tai bo phan Tiép nhan va Tra két qua linh vic Thong
tin va Truyén thong tai Trung tam Kiém soat TTHC va Phuc vy hanh
chinh céng tinh Bong Thap (S6 85 Nguyén Hugé, P.1, TP. Cao Lanh,
tinh Dong Thap).

2. Hoac thong qua dich vu Buu chinh.

Sang: tir 07 gid dén 11 giod
30 pht; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac ngay
lam viéc.

3. Hoac ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh D@)ng
Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Bi vai ho so duoc nop truc tiép qua B0 phan tiép nhan va
tra két qua hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich can bd, cong
chtrc, vién chtrc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit hd so dién ttr, cdp nhat vao co sé dit liéu cua phan mém mot cira
dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xic theo quy
dinh, can b9, cong chirc, vién chirc tiép nhén ho so phai huéng dan dai
dién t6 chtrc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu
13 1y do theo mAu Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tur chéi nhan hd s0, can by, cong chue, vién chir
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd
so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé qua 3
gid 1am viéc) hodc chuyén
vao dau gid ngdy 1am viéc
tiép theo ddi vai truong hop
tiép nhan sau 15 gio hang
ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Dbi véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bo, céng chire, vién chire tiép nhan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh x4c hoic khong thudce
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, céng chirc, vién chirc tlep
nhén phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, ly do va hudng dan cu thé,
day du mot 1an dé t6 chuc, ca nhan bd sung day du, chinh xac hodc giri
dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong
qua chirc ning gui thu dién tir, gui tin nhin toi nguoi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chic, ca nhan day du, hop 18 thi can bo,
cong chuc, vién chuc tai B§ phan tiép nhén va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bworc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hé so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
qua cong chuc, vién chic xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh:

5 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB)

04 ngay, trong do:

- Truong hop thii tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 1ay ¥ kién cta co quan, to chirc, c6 lién quan, can bd, cong
chure, vién chure duge giao xu ly ho so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyen quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira dién tir;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién:
Tham dinh hé so:

02 ngay
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TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghicha
e Truong hop ndi dung hd so khong dung quy dinh (hodc khong
dap tng yéu cau, hodc khong du dleu kién), thong bao cho t6
chtrc, c4 nhan néu 13 1y do hoic yéu cau bd sung ho so;
e Truong hop, hd so dap tmg yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac tha tuc tham dinh hé so va ndi dung.
e Du thio Gidy x4c nhan
+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiém tra Dy thao Gidy xdc nhén; 0,5 ngay
+ Lanh dao don vi: Phé duyét Du thao Giéy xdc nhan.
+ Van thw don vi: 01 ngay
Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao So ky phé duyét Gidy xac nhan. 0,5 ngay
e Chuyén két qua TTHC cho CC B¢ phan tiép nhan va tra két
qua.
Tra két qua gidi Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so
quyet thu tuc hanh | 3 phan mém dién tir thuc hién nhu sau:
Ch'}f‘h L 4 - Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trude qua tin nhin, thu R
(Két qua giai quyet dién tir, dién thoai hodc qua mang x hoi dugc cdp c6 tham quyén cho 0> ngay
thu tuc hanh chinh |~~~ =7 O ° zq‘qu L g A P ) ‘C!uy
giti trd cho t6 chike, phep do1 véi ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trudce thoi han quy (Thoi gian tré két qua:
Budc | cq nhin phai bdo | dinh. , , Sang: tir 07 gi dén 11 gi
4 | dam day di theo quy - T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh | 3 phat; chidu: tir 13 gio 30

dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chirc, cd nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan hd so va hen tra két
qua (xudt trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo hudng din ciia Buu dién) (néu co).

dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc)
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo hd so géc dé dbi chiéu va nop lai cho can bd tiép nhéan hd so;
truong hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich

vu cong tryuc tuyen.

9.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi dang ky/dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham theo MAu s6 35;

- Ban sao giéy to s& hitu tru sé hoac hop déng thué, muon tru s¢ dé 1am dia diém kinh doanh (a);

- Ban sao gidy to ching minh dugc phép thudng tra tai Viét Nam do co quan c6 tham quyén ciia Viét Nam cap cho nguoi
dimg dau co sé phat hanh c6 quoc tich nudc ngoai (b);

- Ban sao vin bang hodc chimg chi bdi dudng kién thirc, nghiép vu vé phat hanh xuat ban pham ctia nguoi ding dau co so
phat hanh do co s¢ dao tao, béi dudng chuyén nganh phat hanh xuat ban pham cap (c).

Truong hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, thanh phﬁn h so quy dinh tai muc a,b,c 1a ban sao chung thuc dién tir.

b) S6 luwong hd so: 01 bd (trtr truong hop khi dé hoan thanh viée lién thong co so dir liéu chuyén nganh gitra cac bg, nganh,
dia phuong, co s& phat hanh xuat ban pham khong phai ndp thanh phan ho so quy dinh tai muc a,b,c).

9.3. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic (co sd phat hanh c6 tru sé chinh va chi nhanh tai cting mot tinh,
thanh pho tryc thugc Trung vong).

9.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Théng tin va Truyén thong tinh Dong Thap.

9.5. Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy xac nhan dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham.

9.6. Phi, 1¢ phi Kh(‘)ng CO.

9.7. Tén mau don, miu to khai: Pon ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham (Mau sé 35, Phu luc kém theo Thong tw
$6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ciia Bé truong B Thong tin va Truyén thong).
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9.8. Yéu cdu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong co.

9.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét Xuét ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi

hanh Luét Xuét ban;

- Thong tu 5O 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B truong Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh chi
tiet va huong dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 ctia Chinh

phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Luat Xuét ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nim 2023 ctia Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong sira doi, bo
sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B truéng Bo Thong tin va Truyén thong
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu ctua Luat Xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam
2013 cta Chinh phua quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban.

9.10. Lwu ho so (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé lwu trir, trong dé, chi ¥ cic ndi dung:

Thanh phén hb so luru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i v6i ho so khong
dap ung yéu cau, dicu kién.

- Ho so tham dinh (néu c6).

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co).

Phong Thong tin — B&o chi — Xuét ban

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23
thang 11 nam 2018 cua B9 trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra két qua

01 nam, sau do
chuyén hd so
dén kho luu trix
cua S6 TT&TT
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Miu sé 35

TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO PE NGHI Péc lap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI
Dang ky/Pang Ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham

KINR QUL vt @

TEn co sO Phat hanh: .....ccooiiiiii

T 0o | OO
WEDSIEE (TIEU CO): vttt et be e e enee e e nnneeas

M s6 doanh nghiép hodc ma sd thué.............coooiriiiiiiiiiiiiiie e
Chi nhanh:

- Pia chi, s6 dién thoai ting chi nhanh: ..........ccccoviiii
Dia diém kinh doanh:
- S6 Tuong dia GIEM: ...eveiiiie e

Cin cr Luat Xuat ban nam 2012 va cic van ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi
hanh, don vi chiing t6i giri dén quy co quan ho so ding ky hoat dong phat hanh xuat ban
pham (14n dau /dang ky lai). Kém theo don nay 1a cac gidy to theo quy dinh cta phap lut.

Chung t6i cam két dam bao day du cac diéu kién va thyc hién ding cac quy dinh cta
phap ludt vé hoat dong phat hanh xuat ban pham. Pé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh/
S& xem xét xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham./.

NGUOI PAl DIEN THEO PHAP LUAT
(Chit ky ciia nguwoi ¢é tham quyén, ddu/
chit ky 6 ciia co quan, t6 chirc)

(1) - Co s6 phdt hanh c6 tru so chinh va chi nhéanh tai hai tinh, thanh phé truc thuée Trung wong
tré 1én givi ho so dén Cuc Xudt ban, In va Phat hanh;

- Co so phat hanh co tru so chinh va chi nhanh tai cung mot tinh, thanh phé truc thuoc Trung
wong giri ho so dén S6 Thong tin va Truyén théng sé tai.
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH GIU NGUYEN

I. LINH VU'C BAO CHI

1. Cap giay phép xuit ban ban tin (1.009374)

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
Nop hd so thi tuc | 1. Nop truc tlep tai bo phan Tiép nhan va Tra két qua linh vuc Thong Sang: tir 07 gi dén 11 gid
hanh chinh: 7:6 tin va Truyén thong tai Trung tdm Kiém soat TTHC va Phuc vy hanh 30 phit; chidu: tir 13 gidr 30
Buée chu’cA ca nijan c;huan Ch}nh Co?g tinh ~D0ngq Thap‘A (S6 8?, duong Nguyén Hué, Phuong 1, dén 17 gid clia cac ngay
1 bi ho so day du theo | thanh ph6 Cao Lanh? tinh Dong Thép). 1am vidc.
quy dinh va nop ho | 2. Hoac thong qua dich vu Buu chinh.
so qua cdc cach thiee | 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong | Khong quy dinh (tUy khach
sau: Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn hang)
1. B6i voi hd so duoc ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két qua hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich can b9, cong
chtrc, vién churc tiép nhan hd so tai Bo phan tlep nhan va tra két qua
xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co s& dir liéu ctia phan mém mot cira Chuyén ngay hd so tiép
dién tur cua tinh. . . nhan truc tiép trong ngay
] a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy |13, vide (kKhong dé qud 3
Buée | Ti€p ) 1122.“1 va dy}h, can 139, cong cAhu’c,; vién chuc‘ tlep'r}hankho so phai hu’0‘pg da‘n dAal i’ lam viée) hodc chuyén
2 chuyén ho so thu | dién 6 chuc, ca nhén bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu vio dau gio ngay lam vide
tuc hanh chinh 10 ly do theo mau PhleL} yéu .cauAbo sung, hroanAthlcEn ho 03 ’ tlep theo déi véi trudng hop
y P) Tfu’ong hop :cu’ cl~101’ nhan ho 50, cdn l??, cong Shu’c, vién ghug tiép nhan sau 15 gio hang
tiép nhan ho so phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho ngay.
so thu tuc hanh chinh;
c¢) Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chue, vién chuc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan hd 50 va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan cé tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Bbi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh x4c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tlep
nhan phai c6 thong béo, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé,
day da mot 1an dé t6 chire, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong
qua chirc ning gui thu dién tir, gui tin nhin toi nguoi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chic, ca nhan day du, hop 18 thi can bo,
cong chuc, vién chuc tai B§ phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bworc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hé so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
qua cong chuc, vién chic xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

15 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB)

14 ngay, trong do:

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh hé so, 1dy ¥ kién cta co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo, cong
chue, vién chirc duge giao xu ly hé so tham dinh, trinh cip 6 tham
quyen quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phian mém mét cira dién tir;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyeén vién: ‘
Tham dinh ho so:

09 ngay
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TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghicha
e Truong hop ndi dung hd so khong ding quy dinh (hodc khong
dap mg yéu cau, hodc khong du dleu kién), thong bao cho t6
chtrc, ca nhan néu 13 1y do hodc yéu cau bd sung ho so;
e Truong hop, hd so dap g yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac thu tuc tham dinh hd so va noi dung.
e Duy thao Gidy phép xuit ban ban tin ’ ’ 02 ngay
+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiém tra Dy thao Giay phep xuat ban
ban tin;
+ Lanh dao don vi: Phé duyét Dy thdo Gidy phép xudt ban ban tin. 02 ngay
+ Van thu don vi:
Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao S& ky phé duyét Gidy phép xuat ban ban tin. 1 ngay
e Chuyén két qua TTHC cho CC B phan tiép nhan va tra két
qua.
Tra két qua giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so
quyét thii tuc hanh | va phan mém dién tir thuc hién nhu sau:
chinh - Thong bao cho to chiic, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu
(Két qua gidi quyét dién tr, dién thoai hodc qua mang xa hoi duogc cép c6 thAm quyén cho
thii tuc hanh chinh | phép d6i v6i ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy 0,5 ngay
gui trda cho 16 chire, dinh.
cda nhan phai bao - T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh (Thoi gian tra két qua:
Buéc | dam day du theo quy | theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két Sang: tir 07 gid dén 11 gioy
4 | dinh ma co quan c6 | qua (xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chure tra két qua klem tra | 30 phut; chiéu: tir 13 gior 30

tham quyén tra cho
16 chire, cd nhén sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao
két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo hudéng dan ciia Buu dién) (néu cb).

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo hd so géc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bd tiép nhan hd so;

dén 17 gid cua cac ngay

lam viéc)
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TT | Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

vu cOng tryc tuyén.

truong hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich

1.2. Thanh phén, s6 lwgng ho so
a) Thanh phan ho so:

- T khai dé nghi cap gidy phép xuit ban ban tin;

- Ban sao ¢6 chimg thuc hodic ban sao dién tir ¢6 gia tri phap 1y hodc ban sao kém ban chinh dé doi chiéu quyét dinh thanh
1ap, gidy phép thanh lap, gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hodc gidy to khac cé gia tri phap ly tuong duong;

- So yéu 1y lich ctia ngudi chiu trach nhiém xuat ban ban tin;

- MAu trinh bay tén goi ban tin ¢ xac nhan cla co quan, t6 chitc dé nghi cip gidy phép va ban dich tiéng Viét dugc cong
ching (do1 véi tén goi ban tin thé hién bang tiéng nudc ngoai).

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

1.3. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtc.

1.4. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén thong tinh Pong Thép.
1.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép.

1.6. Phi, 1€ phi: Khdng co.

1.7. Tén miu don, méu to khai: To khai dé nghi cap gidy phép xuat ban ban tin (Mdu sé 10 ban hanh kém theo Thong #e

56 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 ciia Bé trieong Bé Thong tin va Truyén thong).

1.8. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Tai Khoan 1, Diéu 34, Luat Bao chi 2016 quy dinh ban tin phai bao dam cac quy dinh sau day:

1. Khuon kho t6i da ctia ban tin 1a 19cm x 27cm, s6 trang toi da 1a 64 trang. Khong duoc quang cao trong ban tin;

2. Phan trén cua trang mot ban tin phai dé chir “BAN TIN”, tén cta ban tin sau hodc dudi chit “BAN TIN”, tén co quan, td
chtrc xuat ban va ngay, thang, nam xuat ban ban tin dudi tén cua ban tin;




72

3. Phan cudi cua trang cuoi ban tin ghi rd s0, ngay, thang, nam cua giady phép xuat ban, noi in, s6 lugng, ky han xuat ban,

nguoi chiu trach nhiém xuat ban.

- Tai Khoan 2, Diéu 34, Lut Bao chi 2016 quy dinh diéu kién cip gidy phép xuét ban ban tin gdm:

1. C6 nguoi chiu trach nhi¢m vé vi¢c xuat ban ban tin;

2. T6 chitc bo may hoat dong phu hop bao dam cho viéc xuét ban ban tin;
3. Xac dinh 5 tén ban tin, muc dich xuit ban va ndi dung thong tin, ddi twong phuc vu, pham vi phat hanh, ngdén ngir thé

hién, ky han xuat ban, khudén kho, s6 trang, so6 luong, noi in;

4. Co6 dia diém lam viéc chinh thirc va cac di€u kién can thiét bao dam cho viéc xuat ban ban tin.

1.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nam 2016;

- Thongtu 50 41/2020/TT-BTTTT ngay 24 thang 12 nim 2020 ctia Bo Thong tin va Truyén thong Quy dinh chi tiét va hudng
dan viéc cap giay phép hoat dong béo in, tap chi in va bdo dién tu, tap chi dién tir, xuat ban thém an pham, thyc hién hai loai hinh
b&o chi, m& chuyén trang cua bao dién tir va tap chi dién tir, xuat ban phu truong, xuat ban ban tin, xuat ban déc san.

1.10. Luu ho so (ISO): Thue hién theo cac quy dinh vé luu trit, trong d6, chu y cic ndi dung:

Thanh phén ho so lru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i cia don vi d6i véi hd so
khong dap Gmg yéu cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh (néu co).

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong Thong tin — B4o chi — Xuét ban

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ctia Chinh phi vé thyc hién co ché mét cira, mot ctra lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra két qua.

01 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho Iuu trir cua So
TT&TT.
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Miu s6 10
CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

‘ '  TOKHAI ] ]
PE NGHI CAP GIAY PHEP XUAT BAN BAN TIN

1. Tén co quan, td chirc dé nghj cAp gidy phép xuét ban ban tin:...............
S DA I
DI thoal: .o Fax: .....ooovviiiiiiii

- Quyét dinh/Gidy phép thanh lép/C,}iéy chtng nhan ding ky doanh nghiép/Cac gidy to
KhAC. ... Capngay: .....oovviiiiinnn

=GO QUAN CAP: e e

2. Ngudi chiu trach nhiém xuét ban ban tin:

-Hovatén: ............ooeinianil. Sinh ngay: ................. Quéc tich: .............
-Chlrc danh: ... s
- S6 CMND/Cin cudc cong dan (hodc Ho chiéu) sd:............... Noi cép:........
-Diachi HEn ac: ..o

- Trinh @0 chuyén mon, nghi€p VU:........cooiiiiiiii e,
3.Teéngoiciaban tin: ...
4. Muc dich XUt DAN:. ...,
S5.Noidung thong tin: ...... ... ..
6. POI twoNE PIUC VU ...ooooeii e
7.Pham viphathanh: ... ...
8. Thé thirc xuit ban:

S Ky han XUAE DAN:. ...,
S KhUuON KO . ..o,
= SO ANE: <ot
SO TUONE: <.,
- NEON NG the NIBN:. ..ot
9. Pia diém xudt ban ban tin:............................
S DI G e
-biénthoai: ... Fax:...oooooooii,

Co quan, t6 chic dé nghi cap glay phép xuét ban ban tin cam két nhimng diéu trén day va
cac tai lidu trong hd so dé nghi cap gidy phép 1a ding quy dinh phap luét./.

., hgay... thang... nam 20...
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NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN, TO CHUC
(Ky tén va déng dau hodc ky sé

cua co quan, to chirc)
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2. Thay ddi ndi dung ghi trong gidy phép xuét ban ban tin (1.009386)
2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
N\(f)p ho SO th.ﬁ tus 1. NOp truc tlep tai bd phan Tiép nhan va Tra két qua linh vuc Thong Séng: tir 07 gio dén 11 gio
harlh ’Chltlh. 7;0 tin va Truyén thong tai Trung tam Kiém soat TTHC va Phuc vy hanh 30 phut; chidu: tir 13 gid 30
Buée chu’cA ca nijan c;huan chinh cong tinh Pong Thap (S6 85, duong Nguyén Hué, Phuong 1, dén 17 gid cua cac ngiy
1 bi ho so day du theo thanh ph6 Cao Lanh, tinh Pong Thép). lam viéc.
quy dinh va nop ho | 2. Hoac thong qua dich vu Buu chinh.
so qua cac cach thire | 3. Hoac np truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong | Khéng quy dinh (tly khach
sau: Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn hang)
, 1. Bi vai ho so duoc nop truc tiép qua B0 phan tiép nhan va
tra két qua hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can b{),’ cong
chire, vién chire ti€p nhén hé so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit hd so dién ttr, cdp nhat vao co sé dit liéu cua phan mém mot cira
dién tur cua tinh. Chuyén ngay ho so tiép
a) Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xic theo quy n‘hém tryc tiép trong ngéy
Bu Tiép nhgn va dinh, can bo, cdng chirc, vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan dai 1ag1 ZYI@C th)o’;lg Hde Iq1ua;3
uoc 2 A . | dién t0 chirc, c4 nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu | 810 lam viec) hoac chuyen
2 | chuyén ho so thu | s ' < vao diu gio ngay lam viée

tuc hanh chinh

10 Iy do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chéi nhan hd s0, can by, cong chue, vién chir
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd
so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

tié:p theo do1 véi truong hop
tiép nhan sau 15 gid hang
ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Bbi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh x4c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tlep
nhan phai c¢6 thong béo, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé,
day da mot 1an dé t6 chire, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong
qua chirc ning gui thu dién tir, gui tin nhin toi nguoi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chic, ca nhan day du, hop 18 thi can bo,
cong chuc, vién chuc tai B§ phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hé so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
qua cong chuc, vién chic xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

15 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB)

14 ngay, trong do:

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh hé so, 1dy ¥ kién cta co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo, cong
chure, vién chirc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyen quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira dién tir;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién:
Théam dinh ho so:

08 ngay
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TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghicha
e Truong hop ndi dung hd so khong dung quy dinh (hodc khong
dap mg yéu cau, hodc khong du dleu kién), thong bao cho t6
chtrc, c4 nhan néu 13 1y do hodc yéu cau bd sung hd so;
e Truong hop, hé so dap tng yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac tha tuc tham dinh hé so va ndi dung.
e Du thao Van ban chfip thuan
+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiém tra Vin bdn chdp thudn; 03 ngay
+ Lanh dao don vi: Phé duyét Van ban chdp thuan.
+ Van thw don vi: 02 ngay
Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao S& ky phé duyét Van ban chap thuan. 01 ngay
e Chuyén két qua TTHC cho CC B0 phén tiép nhan va tra két qua.
Tra két qua gidi Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so
quyet thu tuc hanh | 3 phan mém dién tir thuc hién nhu sau:
Ch'}f‘h o B - Thong bao cho to chiic, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu .
(Ket qua giai quyet dién tir, dién thoai hodc qua mang xi hoi duoc cip c6 tham quyén cho 0> ngay
thu tuc hanh chinh |~~~ =7 O ° zq‘qu . g A P ) ‘C!uy
giti trd cho t6 chike, phep do1 véi ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trudce thoi han quy (Thoi gian tré két qua:
Buéc | cd nhan phai bdo | dinh. Sang: tir 07 gio dén 11 giod
4 ddam day dii theo quy - T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tyc hanh chinh 30 phit; chiéu: tir 13 gid 30

dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chirc, cd nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan hd so va hen tra két
qua (xudt trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo huéng dan ciia Buu dién) (néu cb).

dén 17 gid cua cac ngay

lam viéc)
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo ho so géc dé dbi chiéu va ndp lai cho cén bd tiép nhén hd so;
truong hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich
vu cong truc tuyén.

2.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Vian ban dé nghi thay d6i ciia co quan, t6 chic;

- So yéu 1y lich ctia ngudi chiu trach nhiém xuat ban ban tin dbi v6i trudng hop thay doi nguoi chiu trach nhiém xuat ban
ban tin;

- Mau trinh bay tén goi ban tin c6 xac nhan cia co quan, to chtrc dé nghi cap gidy phép va ban dich tiéng Viét duoc cong
chtng dbi véi trudng hop thay doi tén goi ban tin thé hién bang tiéng nudc ngoai.

b) S6 lugng hd so: 01 bd

2.3. Pdi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chic.

2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong tinh Dong Thap.

2.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan.

2.6. Phi, 1€ phi: Khong co.

2.7. Tén miu don, miu to khai: Khong co.

2.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong co.

2.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nam 2016.
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- Thong tu s 41/2020/TT-BTTTT ngay 24 thang 12 ndm 2020 ctia B4 Thong tin va Truyén thong Quy dinh chi tiét va hudng
dan viéc cap giay phép hoat dong bao in, tap chi in va bdo dién,tfx, tap chi di¢n tu, xuﬁlt ban thém an pl}ém, thuc hién hai loai hinh
bao chi, m& chuyén trang ctia bao dién tir va tap chi di¢n tir, xuat ban phu trorong, xuat ban ban tin, xuat ban dac san.

2.10. Luu ho so (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé lvu trit, trong dé, chu y cac ndi dung:

Thanh phén hd so lwu B¢ phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 2.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i cua don vi d6i v6i hod so
khong dap tmg yéu cau, diéu kién. Phong Théng tin — B&o chi — Xuét ban
- Ho so thdm dinh (néu c6). 01 nam, sau do
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co). chuyén ho so dén

kho luu trit cua So

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay TT&TT

23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu ) )
quy dinh chi tiét mot s§ didu va bién phap thi hanh Nghi dinh s | BO phan tiép nhan va tra ket qua.
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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3. Cho phép hop bao (trong nwéc) (2.001171)
3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Bworc

Nop hé so thi tuc
hanh chinh: 76
chirc, cd nhan chudn
bi ho so day di theo
quy dinh va nép ho
S0 qua cdc cdch thiec
sau:

1. Nop truc tlep tai bo phan Tiép nhan va Tra két qua linh vuc Thong
tin va Truyén thong tai Trung tdm Kiém soat TTHC va Phuc vu hanh
chinh céng tinh Bong Thap (S6 85 Nguyén Hugé, P.1, TP. Cao Lanh,
tinh Pong Thap.

2. Hoac thong qua dich vu Buu chinh.

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut; chidu: tir

13 gio 30 dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc.

3. Hoac ndp truc tuyén tai website cé)ng Dich vu cong cua tinh Déng
Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy
khé&ch hang)

Bworc

Tiép nhin va
chuyén ho so thua
tuc hanh chinh

1. B6i voi hd so duoc nodp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két qua hoic thong qua dich vy buu chinh cong ich can bg, cong
chtrc, vién chuc tiép nhan ho so tai BO phan tlep nhan va tra két qua
xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co sd dit lidu ciia phan mém mot cira
dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xic theo quy
dinh, can b9, cong chirc, vién chirc tiép nhén ho so phai huéng dan dai
dién t6 chuc, c4 nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu
10 1y do theo mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo, cong chuec, vién chuc
tiép nhan ho so phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi gidi quyét ho
so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan cé tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan tryc ti€p trong

ngay lam viéc (khéng dé

qud 3 gio lam viéc) hoac
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo
dbi voi trudong hop tiép
nhan sau 15 gid hang
ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Bbi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh x4c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tlep
nhan phai c¢6 thong béo, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé,
day da mot 1an dé t6 chire, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong
qua chirc ning gui thu dién tir, gui tin nhin toi nguoi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chic, ca nhan day du, hop 18 thi can bo,
cong chuc, vién chuc tai B§ phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké
ttr ngay phat sinh ho so
tryc tuyén

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hé so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
qua cOng chtrc, vién chirc xir Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

Khong quy dinh

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB), trong do:

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh hé so, 1dy ¥ kién cta co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo, cong
chure, vién chirc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyen quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phian mém mét cira dién tir;
tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién:
Théam dinh ho so:

S& Thong tin va Truyén
thong c0 trach nhiém tra
161 t6 chirc, c4 nhan vé
viéc hop bao trudc 24
gio tinh dén thoi diém
du dinh hop bao; truong
hop khong c6 van ban
tra 10i thi sau 24 giod to
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TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chd
e Truong hop ndi dung hd so khong dung quy dinh (hodc khong chire, cong dan duoc
dap mg yéu cau, hodc khong du dleu kién), thong bdo cho t6 | tien hanh hop béo.
chtrc, c4 nhan néu 13 1y do hodc yéu cau bd sung hd so;
e Truong hop, ho so dép (g yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac tha tuc tham dinh hé so va ndi dung.
e Du thao Van ban chfip thuan
+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiém tra D thio Vin ban chdp thudn;
+ Lanh dao don vi: Phé duyét Du thao Van ban chd'p thuan.
+ Van thw don vi:
Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao S& ky phé duyét Van ban chap thuan.
e Chuyén két qua TTHC cho CC B6 phan tiép nhan va tra két qua.
Tra két qua giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so
quyet thu tuc hanh | 3 phan mém dién tir thuc hién nhu sau:
Ch'}f‘h o B - Thong bao cho to chiic, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu X
(Ket qua giai quyet dién tir, dién thoai hodc qua mang x hoi dugc cdp c6 tham quyén cho 0.5 ngay
thu tuc hanh chinh h dz' ."hk. jv_q p 'h% h h.h' II: ) hqli’
giti tri cho 1 chire, p. ép doi voi ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy (Thoi gian tra két qua:
Buée | ca nhdn phai bdo | dinh. Sang: tir 07 gio dén 11
4 | dam day di theo quy - T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh gidr 30 phut; chidu: tir

dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chirc, cd nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan hd so va hen tra két
qua (xudt trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo huéng dan ciia Buu dién) (néu cb).

13 gio 30 dén 17 gio
cua cac ngay lam vi¢c)
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chd

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo ho so géc dé dbi chiéu va ndp lai cho cén bd tiép nhén hd so;
truong hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich

vu cong truc tuyén. (néu cb).
- Thoti gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; chiéu:
tur 13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

3.2. Thanh phz‘in, ) luwgng hé so:

a) Thanh phan ho so: Vian ban cia to chire, c4 nhan dé nghi cho phép hop bao ghi rd:

+ Pia diém hop bao;

+ Tho1 gian hop bao;

+ No6i dung hop bao;

+ Nguoi chu tri hop béo.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

3.3. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc, cong dan.

3.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong tinh Pong Thap.
3.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

S Théng tin va Truyén thong Pong Thap c6 trach nhiém tra 10 t6 chirc, c4 nhan vé viéc hop bao trude 24 gid tinh dén thoi
diém du dinh hop bao; truong hop khong c6 van ban tra 101 thi sau 24 gi6 t6 chirc, cong dan duogc tién hanh hop béo.

3.6. Phi, 1€ phi: Khong co.
3.7. Tén miu don, miu to khai: Khong co.

3.8. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
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+ Noi dung hop bao phai dung v6i ndi dung di duoc co quan quan Iy nha nude vé bao chi tra loi chap thuan, trudng hop
khong co6 van ban tra 101 thi phai dung voi ndi dung da thong bao voi co quan quan 1y nha nudc vé bao chi;
+ Khoéng vi pham cac quy dinh tai Piéu 9, Luat Bao chi;
+ Phai bao trudc bang vin ban chim nhat 13 24 gid trude khi hop bao (d6i véi to chire, ca nhan & trong nudée).
3.9. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:
- Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nam 2016.

3.10. Luu hd so (ISO): Thuc hién theo cic quy dinh vé lwu trik, trong dé, chu ¥ cic ndi dung:

Thanh phan ho so luu B¢ phan luu trir Thaoi gian luu
- Nhu muyc 2.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 10i ciia don vi ddi voi hd so
khong dép tng yéu cau, diéu kién. Phong Thong tin — B&o chi — Xuét ban
- Ho so tham dinh (néu c6). 01 nam, sau d6
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co). cl}uyén hd so
Céc bidu miu theo Khoan 1, Didu 9, Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay fﬁg é‘gc}%‘gﬁ?‘
23 thang 11 nam 2018 ctia BJ trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phu quy . . '
dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND- | BO phan ticp nhan va tra ket qua.
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh,



http://vbpl.vn/TW/Pages/vbpq-thuoctinh.aspx?ItemID=101872
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4. Cho phép hop bao (nwéc ngoai) (2.001173)
4.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoce

Nop ho so' thi tuc
hanh chinh: 76
chirc, cd nhan chudn
bi ho so day dii theo
quy dinh va nép ho
SO qua cac cdch thirc
Sau:

1. Nop truc tlep tai bo phan Tiép nhan va Tra két qua linh vic Thong
tin va Truyén thong tai Trung tam Kiém soat TTHC va Phuc vy hanh
chinh céng tinh Bong Thap (S6 85 Nguyén Hugé, P.1, TP. Cao Lanh,
tinh Dong Thap.

2. Hoac thong qua dich vu Buu chinh.

Sang: tir 07 gid dén 11 giod
30 pht; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac ngay
lam viéc.

3. Hoac ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh D@)ng
Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Bi vai ho so duoc nop truc tiép qua B0 phan tiép nhan va
tra két qua hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich can bd, cong
chtrc, vién chtrc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit hd so dién ttr, cdp nhat vao co sé dit liéu cua phan mém mot cira
dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xic theo quy
dinh, can b9, cong chirc, vién chirc tiép nhén ho so phai huéng dan dai
dién t6 chtrc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu
13 1y do theo mAu Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tur chéi nhan hd s0, can by, cong chue, vién chir
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd
so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé qud 3
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gid ngdy 1am viéc
tiép theo ddi vai truong hop
tiép nhan sau 15 gio hang
ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Bbi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh x4c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tlep
nhan phai c¢6 thong béo, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé,
day da mot 1an dé t6 chire, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong
qua chirc ning gui thu dién tir, gui tin nhin toi nguoi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chic, ca nhan day du, hop 18 thi can bo,
cong chuc, vién chuc tai B§ phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hé so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
qua cong chuc, vién chic xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

2 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB)

01 ngay, trong do:

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh hé so, 1dy ¥ kién cta co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo, cong
chure, vién chirc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyen quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phian mém mét cira dién tir;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién:
Théam dinh ho so:

02 gio lam viéc
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

e Truong hop ndi dung hd so khong ding quy dinh (hodc khong
dap mg yéu cau, hodc khong du dleu kién), thong bao cho t6
chtrc, c4 nhan néu 13 1y do hodc yéu cau bd sung hd so;

e Truong hop, hé so dap tng yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac tha tuc tham dinh hé so va ndi dung.

e Du thao Van ban chfip thuan
+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiém tra D thio Vin ban chdp thudn;
+ Lanh dao don vi: Phé duyét Du thao Van ban chd'p thuan.
+ Van thw don vi:

Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao S& ky phé duyét Van ban chap thuan.

e Chuyén két qua TTHC cho CC B6 phan tiép nhan va tra két qua.

02 gio' lam viéc
02 gio’ lam viée

02 gio' lam viéc

Bworc

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
ca nhdn phai bao
ddam day dii theo quy
dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chirc, cd nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so
va phén mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chiic, ¢4 nhan biét trudc qua tin nhan, thu
dién tir, dién thoai hodc qua mang xi hoi duoc cip c6 tham quyén cho
phép d6i v6i ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy
dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tyc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan hd so va hen tra két
qua (xudt trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo huéng dan ciia Buu dién) (néu cb).

0,5 ngay

(Thoi gian tra két qua:
Sang: tir 07 gid dén 11 gid
30 phut; chiéu: tir 13 gid 30
dén 17 gio cia cac ngay

lam viéc)
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo ho so géc dé dbi chiéu va ndp lai cho cén bd tiép nhén hd so;
truong hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich
vu cong truc tuyén.

4.2. Thanh phén, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan ho so: Pon dé nghi hop bao theo mau.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

4.3. P6i twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chiec.

4.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Sé Thong tin va Truyén théng tinh Pong Thap.
4.5. Két qua thwe hién thid tuc hanh chinh:

- Van ban chép thuan hop bao.

- Luu y: Sau 24 gid lam vige ké tir khi nhan duoc ho so, néu S& Thong tin va Truyén thong khong c6 van ban tra 161 xem
nhu cudc hop bdo da dugc chap thuan.

4.6. Phi, 1€ phi: Khong co.

4.7. Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi/thong bao hop bao (Mdu s6 02 ban hanh kém theo Théong tw 04/2014/TT-
BTTTT ngay 19/3/2014).

4.8. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

+ Noi dung hop bao phai dung v6i ndi dung di duoc co quan quan 1y nha nude vé bao chi tra loi chap thuén, trudng hop
khong c0 van ban tra 101 thi phai ding véi ndi dung da thong bao vdi co quan quan ly nha nude vé bao chi;

+ Khong vi pham céc quy dinh tai Diéu 9, Luat Bao chi.

4.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luét Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nim 2016;
- Nghi dinh sb 88/2012/ND-CP ngay 23/10/2012 cua Chinh phu vé hoat dong thong tin, bao chi ctia bao chi nude ngoai, co
quan dai dién nudc ngoai, to6 chirc nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 04/2014/TT-BTTTT ngay 19/3/2014 ciia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thyc
hi¢n mot s6 Diéu cua Nghi dinh s6 88/2012/ ND-CP ngay 23/10/2012 cua Chinh phu v€ hoat dong thong tin, bao chi ctia bao chi
nudc ngoai, co quan dai dién nudc ngoai, to chirc nudc ngoai tai Viét Nam.

4.10. Luu ho so (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé lvu trik, trong dé, chu ¥ cic ndi dung:

Thanh phan ho so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 2.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi cua don vi d6i voi ho so
khong dép tng yéu cau, diéu kién. Phong Thong tin — B&o chi — Xuét ban
- Ho so tham dinh (néu c6). 01 nam, sau d6
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co). chuyén ho so dén

kho lvu tritt cua S&

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay T&TT

23 thang 11 nam 2018 cua B9 truéng, Chua nhiém Van phong Chinh phu , .
quy dinh chi tiét mot s§ didu va bién phap thi hanh Nghi dinh s | BO phan tiép nhén va tra ket qua.
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau s6 02

TEN COQUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

.......... ngay ... thang ... nam 20...

DPON DE NGHI/ THONG BAO HQP BAO @
Kinh gri: S& Thong tin va Truyén thong tinh Dong Thap.

1. Tén co quan, té chirc dé nghi/thdng bao hop bao:

bia chi:

bién thoai: Fax:
Website: Email:
Pang hoat dong hop phap tai Viét Nam theo:

Gidy phép/Quyét dinh thanh lap so: Cép ngay:
Co quan cép gidy phép:

Sb dang ky kinh doanh (néu cd):

2. Ngwoi dai dién theo phap luit ciia co quan, to chitc 13 nguwoi chiu trach

nhiém hop bdo:

bao:

Ho va tén:

Qudc tich:

Chure danh:

S6 CMND (hodc hé chiéu):
Noi cép:

Dia chi lién lac:

3. Tén co quan chii quan dén doan khach nwéc ngoai dé nghi/thong bao hop

4. Noi dung hop bao:

5. Muc dich hgp bao:

6. Ngay, gio' hop bao:

7. Pia diém hop bao:

8. Thanh phﬁn tham du hop bao:

9. Tén, chirc danh nguwoi chu tri hgp bao:

10. Céc hoat dong bén 1& (trung bay tai liéu, hién vat, phat tai liéu, phat

qua...) néu co:
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Chung t6i cam két tuan thii ddy du cac quy dinh phép luat hién hanh cia Viét

Nam.

Nguoi dai dién theo phap luét
cua co quan, to chirc
(Ky tén, dong dau)

Ghi cha: (1): Mdu don chi dp dung cho co quan, t6 chire nuwée ngodi.
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5. Trung bay tranh, dnh va cac hinh thirc thong tin khac bén ngoai tru sé co quan nuwé'c ngoai, to chirc nwée ngoai (1.003888)

5.1. Trinh tw, cAch thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoce

Nop hd so thi tuc
hanh chinh:
chirc, cd nhan chudn
bi ho so day dii theo
quy dinh va nép ho
SO qua cac cdch thirc
Sau:

To

1. Nop truc tlep tai bo phan Tiép nhan va Tra két qua linh vic Thong
tin va Truyén thong tai Trung tam Kiém soat TTHC va Phuc vy hanh
chinh céng tinh Bong Thap (S6 85 Nguyén Hugé, P.1, TP. Cao Lanh,
tinh Dong Thap.

2. Hoac thong qua dich vu Buu chinh.

Sang: tir 07 gid dén 11 giod
30 pht; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac ngay
lam viéc.

3. Hoac ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh D@)ng
Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Bi vai ho so duoc nop truc tiép qua B0 phan tiép nhan va
tra két qua hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich can bd, cong
chtrc, vién chtrc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit hd so dién ttr, cdp nhat vao co sé dit liéu cua phan mém mot cira
dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xic theo quy
dinh, can b9, cong chirc, vién chirc tiép nhén ho so phai huéng dan dai
dién t6 chtrc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu
13 1y do theo mAu Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tur chéi nhan hd s0, can by, cong chue, vién chir
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd
so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé qud 3
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gid ngdy 1am viéc
tiép theo ddi vai truong hop
tiép nhan sau 15 gio hang
ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Bbi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh x4c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tlep
nhan phai c¢6 thong béo, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé,
day da mot 1an dé t6 chire, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong
qua chirc ning gui thu dién tir, gui tin nhin toi nguoi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chic, ca nhan day du, hop 18 thi can bo,
cong chuc, vién chuc tai B§ phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hé so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
qua cong chuc, vién chic xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

10 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB)

09 ngay, trong do:

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh hé so, 1ay ¥ kién cta co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo, cong
chure, vién chirc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phin mém mot ctra dién tir;
tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién:
Théam dinh ho so:

04 ngay
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TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghicha
e Truong hop ndi dung hd so khong dung quy dinh (hodc khong
dap mg yéu cau, hodc khong du dleu kién), thong bao cho t6
chtrc, c4 nhan néu 13 1y do hodc yéu cau bd sung hd so;
e Truong hop, hé so dap tng yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac tha tuc tham dinh hé so va ndi dung.
e Du thao Van ban chfip thuan
+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiém tra D thio Vin ban chdp thudn; 02 ngay
+ Lanh dao don vi: Phé duyét Van ban chdp thuan.
+ Van thw don vi: 02 ngay
Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao S& ky phé duyét Van ban chap thuan. 01 ngay
e Chuyén két qua TTHC cho CC B6 phan tiép nhan va tra két qua.
Tra két qua gidi Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so
quyet thu tuc hanh | 3 phan mém dién tir thuc hién nhu sau:
Ch'}f‘h o B - Thong bao cho to chiic, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu .
(Ket qua giai quyet dién tir, dién thoai hodc qua mang xi hoi duoc cip c6 tham quyén cho 0> ngay
thu tuc hanh chinh |~~~ =7 O ° zq‘qu . g A P ) ‘C!uy
giti trd cho t6 chike, phep do1 véi ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trudce thoi han quy (Thoi gian tré két qua:
Buéc | cd nhan phai bdo | dinh. Sang: tir 07 gio dén 11 giod
4 ddam day dii theo quy - T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tyc hanh chinh 30 phut; chiéu: tir 13 gio 30

dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chirc, cd nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan hd so va hen tra két
qua (xudt trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo huéng dan ciia Buu dién) (néu cb).

dén 17 gid cua cac ngay

lam viéc)
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TT | Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo ho so géc dé dbi chiéu va ndp lai cho cén bd tiép nhén hd so;
truong hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich
vu cong truc tuyén.

5.2. Thanh phén, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi (theo mau).

+ NOi1 dung thong tin, tranh, anh.

b) S6 lwong hd so: 01 bd.

5.3. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc.
5.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Théng tin va Truyén théng tinh Dong Thap.
5.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban chip thuén.
5.6. Phi, 1€ phi: Khong co.

5.7. Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi (theo mau s6 06 ban hanh kém theo Théng tw sé 04/2014/TT-BTTTT ngay

19/3/2014).

5.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong co.

5.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nim 2016;

- Nghj dinh s6 88/2012/ND-CP ngay 23/10/2012 cua Chinh phu vé hoat dong thong tin, bao chi ciia bao chi nudc ngoai, co
quan dai di€n nudc ngoai, to chirc nudc ngoai tai Viét Nam,;
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- Thong tu sO 04/2014/TT-BTTTT ngay 19/3/2014 cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thuc
hién mot s6 Pic¢u cua Nghi dinh s6 88/2012/ ND-CP ngay 23/10/2012 ctia Chinh phu vé hoat dong thong tin, bao chi cia bao chi

nudc ngoai, co quan dai di¢n nudc ngoai, to chirc nudc ngoai tai Viét Nam.

5.10. Lwu ho so (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé lwu trir, trong dé, chid ¥ cic ndi dung:

Thanh phin hb so lru

B0 phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 4.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodic Van ban tra 16i cua don vi doi voi ho so
khong dap trng yéu cau, di€u kién.

- Ho so tham dinh (néu c6).

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong Thong tin — B&o chi — Xuét ban

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra,
mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra két qua.

0l nam, sau do
chuyén hé so dén
kho luu trir cua
S6 TT&TT.
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) ) Miu sé 06
TEN CO QUAN, TO CHUC

......... , ngay ... thang ... nam 20...

PON PE NGHI TRUNG BAY TRANH, ANH VA
CAC HINH THUC THONG TIN KHAC BEN NGOAI TRU SO
CO QUAN PAI DIEN NUOGC NGOAI, TO CHUC NUOC NGOAI
Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong Dong Thap
1. Tén co quan, to chirc dé nghi trung bay tranh, anh va cac hinh thire thong
tin khac:

bia chi:

bién thoai: Fax:
Website: Email:
Pang hoat dong hop phap tai Viét Nam theo:

Gidy phép/Quyét dinh thanh 1ap sé: Cép ngay:
Co quan cép gidy phép:

S6 dang ky kinh doanh (néu cd): ]
2. Nguoi dai dién theo phap luit ciia co quan, to chirc 1a ngudi chiu trach nhiém
trung bay tranh, anh va cac hinh thirc thong tin khac:

Ho va tén: Qubc tich:
Chl'lc danh: , ’
S6 CMND (hodc ho chiéu): Noi cap:

3. Noi dung tin, tranh, anh trung bay (ghi cu thé kich thwéc):

4. Hinh thirc trung bay:

5. Muc dich trung bay:

6. Pia diém trung bay:

Chung t6i cam két tuan thu day du cac quy dinh phap luat hién hanh cua Viét Nam.

Nguoi dai dién theo phap luat
cia co quan, to chirc
(Ky tén, dong dau)
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I1. LINH VUC XUAT BAN, IN VA PHAT HANH
1. Cap giay phép hoat dong in (1.004153)
1.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thyce hién Thoi gian giai quyét Ghicha
N\(f)p ho so th.ﬁ tug 1.. N(f‘)p trucktié'p :[ai bo 'phén Tiép nhél'rxl va T,ré két qua I‘Tnh vuc Th(j)ﬂg Sang: tir 07‘gi(‘$ dén 11 gid
hanh chinh: 7:0 tin va TAruyen thong tai Trung tam Kiém soat TTHC va Phyc vu hanh | 3 pht; chidu: tir 13 gid 30
Buée chu’cA ca n{gdn c;hudn thihh Eong tir}h bong Thap (So 85 Nguyen Hug¢, P.1, TP. Cao Lanh, | 44, 17 gid cia cac ngay
1 bi ho so day du theo | tinh Dong :Fhap). ‘ , 1am viée.
quy dinh va nop ho | 2. Hoac thong qua dich vu Buu chinh.
5o qua cac cdch thiee | 3. Hoac ndp tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong | Khong quy dinh (tuy khach
sau: Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn hang)
, 1. Bbi vai ho so duoc nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bcf),’ cong
chire, vién chire ti€p nhén ho so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
xem x¢ét, kiém tra tinh chinh x4c, day du ca hd so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co s& dir liéu ctia phan mém mot cira
dién tir cua tinh. Chuyén ngay hd so tiép
a) Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xic theo quy n‘hém tryc tléP trong ngéy
. |Tiép nhin va dinh, cén bg, cong chirc, vién chice tiép nhan ho so phai huéng dan dai lam viéc (khong dé qua 3
Budce Z A - | dién td chitc, c nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu | &0 lam viéc) hoac chuyén
2 | chuyén hd so thu | =~ X Dhidn van oA hé 21 thidn ha vao dau gid ngay lam viéc
tuc hanh chinh 10 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; glo ngay
uc hanh chin . o o ... .. |tiéptheo doi vdi trudmg hop
y P) Tfu’ong hop :cu’ cl~101, nhan ho 50, cdn l??, cong Shu’c, vién ghug tiép nhan sau 15 gio hang
ti€p nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiu tir choi giai quyet ho |
) . . gay.
so thu tuc hanh chinh;
c¢) Truong hop h("ir SO dﬁy dfl, chinh xac theo quy dinh, gén bo,
cong chire, vién chire tiép nhan ho so va lap Giay ti€p nhan ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Bbi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh x4c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tlep
nhan phai c¢6 thong béo, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé,
day da mot 1an dé t6 chire, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong
qua chirc ning gui thu dién tir, gui tin nhin toi nguoi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chic, ca nhan day du, hop 18 thi can bo,
cong chuc, vién chuc tai B§ phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hé so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
qua cong chuc, vién chic xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

15 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB)

14 ngay, trong do:

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh hé so, 1ay ¥ kién cta co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo, cong
chure, vién chirc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phin mém mot ctra dién tir;
tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién:
Théam dinh ho so:

08 ngay
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TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghicha
e Truong hop ndi dung hd so khong dung quy dinh (hodc khong
dap mg yéu cau, hodc khong du dleu kién), thong bao cho t6
chtrc, c4 nhan néu 13 1y do hodc yéu cau bd sung hd so;
e Truong hop, hé so dap tng yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac tha tuc tham dinh hé so va ndi dung.
e Duy thao Gidy phép hoat dong in
+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiém tra Dy thao Gidy phép hoat déng 03 ngay
in;
+ Lanh dao don vi: Phé duyét Dir thao Gidy phép hoat déng in. 02 ngay
+ Van thu don vi:
Kiém tra thé thirc van ban: 01 ngay
e Trinh Lanh dao S& ky phé duyét Giay phép hoat dong in.
e Chuyén két qua TTHC cho CC B0 phén tiép nhan va tra két qua.
Tra két qui giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so
quyet thu tuc hanh | 3 phan mém dién tir thuc hién nhu sau:
Ch'Ph o B - Thong bao cho to chiic, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu \
(Ket qua gidi quyet| gisn v dien thoai hofic qua mang xa hoi duge c4p c6 tham quyén ch 0.5 ngy
thi. tuc hanh chinh he . o h?- 04c qua e h% x (1)1 . ‘Lf’ }113 cot h‘q_“ge cho
giFi trd cho 16 chire, p. ép doi voi ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh trudce thoi han quy (Thoi gian tra két qua:
Buéc | cd nhan phai bdo | dinh. Sang: tir 07 gio dén 11 gid
4 | dam day di theo quy - T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh 30 phut; chidu: tir 13 gid 30

dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chirc, cd nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qué (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo huéng dan ciia Buu dién) (néu cb).

dén 17 gid cua cac ngay

lam viéc)
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TT | Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo ho so géc dé dbi chiéu va ndp lai cho cén bd tiép nhén hd so;
truong hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich
vu cong truc tuyén.

1.2. Thanh phén, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong in;

- Ban sao co6 ching thuc hodc ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu mot trong cac loai gidy ching nhan dang ky kinh doanh,
giay chimg nhan dang ky doanh nghiép, gidy chirng nhan dau tu, gidy chiing nhan dang ky thué, quyét dinh thanh 1ap co sé in do1
vO1 co s6 in su nghiép cong lap;

- So yéu 1y lich ctia ngudi ding dau co sd in theo mau quy dinh.
b) S6 lugng hd so: 01 bo.
1.3. Po6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc.

1.4. Co quan gii quyét thi tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong tinh Dong Thép.

1.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong in.
1.6. Phi, 1€ phi: Khong co.
1.7. Tén miu don, miu to khai:

- Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong in (Mdu s6 01 — Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 72/2022/ND-CP ngay 04
thang 10 nam 2022 cua Chinh phu).

- So yéu 1y lich ctia ngudi dting dau co so in (Mdu s6 03 — Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 72/2022/NP-CP ngay
04 thang 10 nam 2022 cua Chinh phu).

1.8. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:




102

- C6 thiét bi phu hop dé thuc hi‘én mot hoéc ,nhiéu cong doan ché ban, in, gia cong sau in theo nhu cau, kha nang hoat dong
cua co s¢ in dung véi ndi dung don dé nghi cap gidy phép hoat dong in;

- C6 mat bang hop phap dé thuc hién ché ban, in, gia cong sau in;

- ch’) chi s& hiru 14 t6 ch&c (co quan nha nudc, td chtrc chinh t}ri, td chirc chi,nh tri — x4 hoi, té churc chinh trj — xa hoi — nghé
nghiép, t0 chtrc xa hdi — nghé nghiép, don Vl su nghiép cong 1ap, t6 chirc kinh t€ c¢6 chu sé hitu 1a cong dan Viét Nam) hodc ca
nhhan 1a cong dan Viét Nam; c6 ngudi dimg dau la cong dan Viét Nam, thuong trit hop phap tai Viét Nam, c6 nang lyc hanh vi dan
su day du.

1.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ctia Chinh phu vé hoat dong in.

- Nghi dinh s0 25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 ctia Chinh ph sira doi, bd sung mt s6 dicu ctia Nghj dinh s6 60/2014/ND-
CP ngay 19/6/2014 ctia Chinh phu vé hoat dong in.
- Nghi dinh s6 72/2022/ND-CP ngay 04/10/2022 cua Chinh phu stra déi bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 60/2014/ND-

CP ngay 19/62014 cua Chinh phu quy dinh vé hoat dong in va Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay 28/2/2018 cua Chinh phu stra
d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ctia Chinh pha quy dinh vé hoat dong in.

- Thong tu 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cua B truong Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot s6 di€u, khoan cua Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh phu quy dinh vé hoat dong in.

1.10. Lwru ho so (ISO): Thue hién theo cac quy dinh vé lwu trit, trong d6, chi ¥ cac ndi dung:

Thanh phan ho so luu B¢ phan luu trir Thoi gian hru
- Nhu muc 7.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vian ban tra 101 ctia don vi ddi véi ho so khong 5 )
dap tng yéu cau, diéu kién. Phong Thong tin — Béo chi — Xuit ban | 01 nam, sau do

cl}uyén hoé so
dén kho luu trr
cua S6 TT&TT.

- H6 so tham dinh (néu c6)
- Van ban trinh co quan cap trén (néu co)

Cic bieu mau theo Khoan 1, Dieu 9, Théng tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23 | By phan tiép nhan va tra két qua
thang 11 nam 2018 cta B truong, Chu nhiém Vian phong Chinh phu quy dinh |~~~ '
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chi tiét mot s0 dicu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018,c1°1a Chinh phu vé thuc hién co ché mdt ctra, mgt ctra lién
thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
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Mau s6 01
~ TEN PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DE NGHI CAP PHEP Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: ... /.... (néu co) .., NEAY ... thang ... nam ...
PON PE NGHI
Cap giay phép hoat dong in
Kinh gUri: ...oooovivieiiiee e !
1. Tén don vi d& nghi cap
PPt 2
2. Dia chi:
3. SO AIEN thOAT e eeeeeeee e Email
4. M SO dOANN IERIEP: .ottt eeneee
5. Quyét dinh thanh 1ap ddi véi co s6 in s nghiép cong 1ap b ............
ngay......... thang......... nam....... s TIOT CAD wevreeeeeeiiiee et

6. Thong tin co s& in dé nghi cap phép

Pé dam bao co s¢ in hoat dong dung phap luat, don vi lam don nay dé nghi quy co
quan xem x¢&t cap gidy phép hoat dong in vdi cac thong tin sau:

- Tén co sé in/chi nhanh:

- Dia chi tru s&

CRINN s
- Pi€n thoal:......cooooiiiiiiiiieeeee Email
- bia chi chi nhanh (néu
(010 ) PSR UR PP
=PI1Nn thoal:.. oo Email
- Ho tén nguoi dimg dau co sé in/chi nhanh: .................. Can cudc cong dan:
S6 ... ngay ..... thang ... ndm ...noi cap............. hodc sb dinh danh c4 nhan:
O 111 {71 USRS
- Tén t6 chirc, ca nhan chu s hitu co so in (néu
(010 ) RSP RPRR
- N6i dung dé nghi dugc cap phép hoat dong ché ban/in/gia céng sau in:
4
- Muc dich hoat
QOMIE: ettt ettt S

7. Danh muc thiét bi in (1 Ché ban, in, gia cong sau in)
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S6,
Tén £ ngay,
thiét ) Chat .| Tinh [thang,
bi (Ghi dinh lwong (Moi nang sir | nam
"X Hang * " INwéoc[Nam A 100% hodc 4
tieng | danh| . So . . |dung (ché| cuaa
STT|, ... 2.| san [Model| . .z | sdn | san x| dd qua s |2, .
Vietva| ~ x thiét X % [lwong (chiéc) . | banin, | HOa
xuat . oA Xuat [xuat| " * dungtai | . = .
theo bi (S0 .2.2 |giacong | don
cong may) tho} diém sau in) [ mua
nghé) dau tu) thiét
bi
8. S6, ngay, thang, ndm, noi cap gidy to vé dia diém, mit bang san xuat:
6

Co sd in xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc ctia ho so dé nghi cap phép va cam
két chap hanh dung cac quy dinh cua phap luat vé hoat dong in.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)

1 Ghi tén co quan cip gidy phép.

2 Ghi tén co s in d& nghi cAp phép. Trudng hop co s6 in khong c6 phap nhan thi ghi tén co quan chi quan cAp trén tryc tiép.
3Chi ghi sb, ngay, thang, ndm, noi cip cia quyét dinh thanh 1ap ddi véi co s& in sy nghiép cong lap.

4 Ghi tén timg loai san phdm in d& nghi cép gidy phép (Vi du: Béo, tap chi va cac in phim béo chi khac; tem chéng gia...).

5 Ghi 16 13 kinh doanh hodc khong kinh doanh (phuc vu ndi b).

8 Ghi s6, ngay, thang, nam, noi cip Gidy ching nhan quyén sit dung dét hoic hop ddng hodc cac loai gidy to khac ching minh vé
viéc dugc giao d4t, thué dat, thué mat béng, nha xuong.
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Miu s6 03
Anh CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
4 x6cm Poc lap - Tu do - Hanh phuc
SO YEU LY LICH
(cta nguoi dirng dau co sé in)
L. HO VA tEI L oo Bidanh: ............
2. Ngay, thang, nam sinh: ... Nam, niI: ............
B QUE QUAN: Lottt
4. Noi dang ky ho Khau thuong tri: ..........oooiure e
5. Noi dang ky tam tri hién nay (MU CO): ....vvveevvneii e
6. Can cudc cong dan: SO e ngay ......thang .........nam ........ noi cap
hoac sé dinh danh cA nhan: ...
7.Dantoc: ..., Ton gldo: .......covvnnennnn. Quéc tich: ..................
8. Tinh trang strc khoe hi€nnay: ........ ...
9. Trinhdd vanhoda: ....................coiiil Trinh d6 chuyén moén: ...............
10. Trinh dQ chinh 1 ..o oo e
11. ChUrC VU trONZ CO SO TN 1.ttt ettt ettt et et e et e e eaeeaaaens
12. Tén co s in/chinhdnh: ... ... ...
13. Nganh, nghé kinh doanh V& in: ............oooueiiiii it

QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN

Tir thang, nim dén thang, | Lam cdng tic gi, co' quan

< ; . Dia chi ¢ dau?
nam nao, chirc vu? :

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trong ban 1y lich nay 1a dung sy that, néu sai
toi hoan toan chiu trach nhi€m trudc phép luét.

XAC NHAN CUA CO QUAN/PON VI 1! ooy NEAY ... thdng ... ndm ...
Ngwoi khai ky tén

(Ky va ghi ro ho tén)

! Danh cho co sé in sy nghiép cong lap.
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2. Cép lai gidy phép hoat dong in (2.001744)

2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoce

Nop ho so' thi tuc
hanh chinh: 76
chirc, cd nhan chudn
bi ho so day dii theo
quy dinh va nép ho
SO qua cac cdch thirc
Sau:

1. Nop truc tlep tai bo phan Tiép nhan va Tra két qua linh vic Thong
tin va Truyén thong tai Trung tam Kiém soat TTHC va Phuc vy hanh
chinh céng tinh Bong Thap (S6 85 Nguyén Hugé, P.1, TP. Cao Lanh,
tinh Dong Thap).

2. Hoac thong qua dich vu Buu chinh.

Sang: tir 07 gid dén 11 giod
30 pht; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac ngay
lam viéc.

3. Hoac ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh D@)ng
Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Bi vai ho so duoc nop truc tiép qua B0 phan tiép nhan va
tra két qua hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich can bd, cong
chtrc, vién chtrc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit hd so dién ttr, cdp nhat vao co sé dit liéu cua phan mém mot cira
dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xic theo quy
dinh, can b9, cong chirc, vién chirc tiép nhén ho so phai huéng dan dai
dién t6 chtrc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu
13 1y do theo mAu Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tur chéi nhan hd s0, can by, cong chue, vién chir
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd
so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé qud 3
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gid ngdy 1am viéc
tiép theo ddi vai truong hop
tiép nhan sau 15 gio hang
ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Bbi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh x4c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tlep
nhan phai c¢6 thong béo, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé,
day da mot 1an dé t6 chire, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong
qua chirc ning gui thu dién tir, gui tin nhin toi nguoi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chic, ca nhan day du, hop 18 thi can bo,
cong chuc, vién chuc tai B§ phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hé so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
qua cong chuc, vién chic xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

7 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB)

06 ngay, trong do:

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh hé so, 1dy ¥ kién cta co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo, cong
chure, vién chirc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyen quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phian mém mét cira dién tir;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién:
Théam dinh ho so:

03 ngay
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TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghicha
e Truong hop ndi dung hd so khong ding quy dinh (hodc khong
dap mg yéu cau, hodc khong du dleu kién), thong bao cho t6
chtrc, c4 nhan néu 13 1y do hodc yéu cau bd sung hd so;
e Truong hop, hé so dap tng yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac tha tuc tham dinh hé so va ndi dung.
e Duy thao Gidy phép hoat dong in
+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiém tra Dy thao Gidy phép hoat déng 01 ngay
in;
+ Lanh dao don vi: Phé duyét Dy thao Gidy phép hoat dong in. 1,5 ngay
+ Van thu don vi:
Kiém tra thé thirc van ban: 0,5 ngay
e Trinh Lanh dao S& ky phé duyét Giay phép hoat dong in.
e Chuyén két qua TTHC cho CC B0 phan tiép nhan va tra két qua.
Tra két qui giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so
quyet thu tuc hanh | 3 phan mém dién tir thuc hién nhu sau:
Ch'Ph o B - Thong bao cho to chiic, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu \
(Ket qua gidi quyet| gisn v dien thoai hofic qua mang xa hoi duge c4p c6 tham quyén ch 0.5 ngy
thi. tuc hanh chinh he . o h?- 04c qua e h% x (1)1 . ‘Lf’ }113 cot h‘q_“ge cho
giFi tré cho 14 chikc, p. ¢p doi véi ho so giai quyéet thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy (Thoi gian tra két qua:
Buéc | cd nhan phai bdo | dinh. Sang: tir 07 gio dén 11 gid
4 | dam day di theo quy - T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh 30 phut; chidu: tir 13 gid 30

dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chirc, cd nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan hd so va hen tra két
qué (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo huéng dan ciia Buu dién) (néu cb).

dén 17 gid cua cac ngay

lam viéc)
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TT | Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo ho so géc dé dbi chiéu va ndp lai cho cén bd tiép nhén hd so;
truong hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich
vu cong truc tuyén.

2.2. Thanh phén, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cap lai gidy phép hoat dong in;

- Cac giay to ching minh su thay doi trong cac trudong hop cu thé nhu: Tén goi ctia co sé in; dia chi tru s chinh, chi nhanh
cua co so in; loai hinh t6 chirc hoat dong ctia co s¢ in; thanh 1ap hoac giai thé chi nhanh cua co s¢ in va nguoi ding dau co so in;

- Gidy phép hoat dong in (ddi vé6i trudong hop gidy phép bi hu hong.
b) S6 lwong hd so: 01 bd.

2.3. Pdi twong thye hién thi tuc hanh chinh: T chic.

2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Théng tin va Truyén thong tinh Pong Thap.

2.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Giay phép hoat dong in.
2.6. Phi, 1€ phi: Khong co.

2.7. Tén mau don, miu t& khai: Don dé nghi cap lai gidy phép hoat dong in (Mdu so 02, Phy luc ban hanh kém theo Nghi
dinh 5o 72/2022/ND-CP ngay 04/10/2022 cua Chinh phu).

2.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong co.

2.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ctia Chinh phu vé hoat dong in.



https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/M%E1%BA%ABu-s%E1%BB%91-02.-%C4%90%C6%A1n-%C4%91%E1%BB%81-ngh%E1%BB%8B-c%E1%BA%A5p-l%E1%BA%A1i-GPH%C4%90-in.docx
https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/M%E1%BA%ABu-s%E1%BB%91-02.-%C4%90%C6%A1n-%C4%91%E1%BB%81-ngh%E1%BB%8B-c%E1%BA%A5p-l%E1%BA%A1i-GPH%C4%90-in.docx
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- Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 ctia Chinh phu stra doi, b6 sung mét s6 diéu ctia Nghi dinh sé 60/2014/ND-

CP ngay 19/6/2014 ctia Chinh phii vé hoat dong in.

- Nghi dinh s 72/2022/ND-CP ngay 04/10/2022 cta Chinh phu stra déi bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh sé 60/2014/ND-
CP ngay 19/62014 cua Chinh phu quy dinh vé hoat dong in va Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay 28/2/2018 cua Chinh phu stra
d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cia Chinh pha quy dinh vé hoat dong in.

- Thong tw 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cua B truong B Thong tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot s6 di€u, khoan ctia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh phu quy dinh vé hoat dong in.

2.10. Luu ho so (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé lvu trir, trong dé, chu y cic ndi dung:

Thanh phan ho so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ctia don vi d6i voi ho so
khong dap tmg yéu cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Phong Thong tin — B&o chi — Xuét ban

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra két qua.

01 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu trit cua So
TT&TT.
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Mau 56 02
TEN DON VI BE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP LAI GIAY PHEP Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: ..../.... (néu co) .., NEAY ... thang ... nam
PON PE NGHI
Cap lai giay phép hoat dong in
Kinh gUri: ..o, 1

1. TN A0 VI B8 TZNE ettt eeeeens 2

B 3T 1 1§

3. SO AN thoal: «.vvvveeeeee e Email: ...

4. M 86 doanh NERIED: ... evee e,

5. Quyét dinh thanh 1ap do61 véi co s in su nghiép cong lap so .............. ngay.........
thang........ nam........ ,NO1Cap ............

6. Co so in di duoc cap gidy phép hoat dong in sd ... ngay........
thang........ nam........ (o1

Hién nay, do don vi c6 su thay d6i théng tin (1am mét, hong...) gidy phép hoat dong
in, dé dam bao co so in hoat dong dung quy dinh cua phap luét, don vi lam don nay dé nghi
quy co quan xem xét cap lai gidy phép hoat dong in cho co s in theo cac thong tin sau:

-Téncosdin/chinhdnh: ... ... .
-DPiachitrusd chinh: ...
-biénthoai: ... Email: ...
- Dia chi chi ThANh (MU CO): o..vveee et
-biénthoat: ... Email: ...
- Ho tén nguoi dimg dau co so in/chi nhanh: ............... Can cudc cong dan:

S6 ... ngay....... thang ... ndm ... noi cap hodc sé dinh danh cAnhan: ....................
m O VU e

- Tén t6 chirc, ca nhan cht 86 hitu co ST IN (MU CO): w.evvnevn e
- N6i dung dé nghi duoc cap phép hoat dong ché ban/in/gia cong sau in: .............. 4
- Muc dich hoat AONE: ......ovi e, 5

Don vi giri kém theo don nay cac tai liéu lién quan dén thay d6i thong tin gidy phép
hoat dong in theo quy dinh cta phap luat.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT ’
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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! Ghi tén co quan cap gidy phép.

2 Ghi tén co 80 in dé nghi cap phep. Truong hop co so in khong c6 phap nhan thi ghi tén co quan
chu quan cap trén truc tiép.

3 Chi ghi s, ngay, thang, nim, noi cap cua quyét dinh thanh 1ap ddi véi co sé in su nghiép cong
1ap.

# Ghi tén ting loai san pham in dé nghi cap gidy phép (Vi du: Bao, tap chi va cic 4n pham bao chi
khac; tem chdng gia...).

% Ghi 16 1a kinh doanh hoic khong kinh doanh (phuc vu ndi bo).
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3. Xac nhan dang ky hoat dong in (2.001740)
3.1. Trinh tw, cAch thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoce

Nop ho so' thi tuc
hanh chinh: 76
chirc, cd nhan chudn
bi ho so day dii theo
quy dinh va nép ho
SO qua cac cdch thirc
Sau:

1. Nop truc tlep tai bo phan Tiép nhan va Tra két qua linh vic Thong
tin va Truyén thong tai Trung tam Kiém soat TTHC va Phuc vu hanh
chinh céng tinh Bong Thap (S6 85 Nguyén Hué, P.1, TP. Cao Lanh,
tinh Dong Thap).

2. Hoac thong qua dich vu Buu chinh.

Sang: tir 07 gid dén 11 giod
30 pht; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac ngay
lam viéc.

3. Hoac ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh D@)ng
Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Pbi v6i ho so duoc nop truc tiép qua B0 phan tiép nhan va
tra két qua hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich can bd, cong
chtrc, vién chtrc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit hd so dién ttr, cdp nhat vao co sé dit liéu cua phan mém mot cira
dién tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh,
can b9, cong chuc, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién
t6 chirc, c4 nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chéi nhan hd 80, can by, cong chirc, vién chire
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd
so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé qud 3
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gid ngdy 1am viéc
tiép theo ddi vai truong hop
tiép nhan sau 15 gio hang
ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Bbi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh x4c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tlep
nhan phai c¢6 thong béo, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé,
day da mot 1an dé t6 chire, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong
qua chirc ning gui thu dién tir, gui tin nhin toi nguoi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chic, ca nhan day du, hop 18 thi can bo,
cong chuc, vién chuc tai B§ phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hé so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
qua cong chuc, vién chic xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

3 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB)

02 ngay, trong do:

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh hé so, 1ay ¥ kién cta co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo, cong
chure, vién chirc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phin mém mot ctra dién tir;
tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién:
Théam dinh ho so:

0,5 ngay
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TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghicha
e Truong hop ndi dung hd so khong dung quy dinh (hodc khong
dap mg yéu cau, hodc khong du dleu kién), thong bao cho t6
chtrc, c4 nhan néu 13 1y do hodc yéu cau bd sung hd so;
e Truong hop, hé so dap tng yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac tha tuc tham dinh hé so va ndi dung.
e Du thao Giéy xac nhan.
+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiém tra Dy thao Gidy xdc nhén; 0,5 ngay
+ Lanh dao don vi: Phé duyét Dy thao Gidy xdc nhan.
+ Van thw don vi: 0,5 ngay
Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét Giay xac nhan. 0,5 ngay
e Chuyén két qua TTHC cho CC B0 phén tiép nhan va tra két qua.
Tra két qua giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so
quyet thu tuc hanh | 3 phan mém dién tir thuc hién nhu sau:
Ch'}f‘h L B - Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu .
(Ket qua giai quyet dién tir, dién thoai hodc qua mang xi hoi duoc cip c6 tham quyén cho 0> ngay
thu tuc hanh chinh h dz' h‘A' zq‘qu p 'h% h h. bi II: ) hﬂ“}i’
giti tri cho 1 chire, p. ¢p doi véi ho so giai quyet thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy (Thoi gian tra két qua:
Buéc | cd nhan phai bdo | dinh. Sang: tir 07 gio dén 11 giod
4 ddam day dii theo quy - T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh 30 phut; chiéu: tir 13 gio 30

dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chirc, cd nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan hd so va hen tra két
qua (xudt trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo huéng dan ciia Buu dién) (néu cb).

dén 17 gid cua cac ngay

lam viéc)
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TT

Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo ho so géc dé dbi chiéu va ndp lai cho cén bd tiép nhén ho so;
truong hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich

vu cong tryc tuyeén.

3.2. Thanh phén, s6 lweng ho so

a) Thanh phan ho so:

- To khai dang ky hoat dong in.

b) S6 lwong ho so: 01 bd

3.3. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T chirc.

3.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong tinh Déng Thap.

3.5. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy x4c nhan diang ky hoat dong in.
3.6. Phi, 1€ phi: Khong co.

3.7. Tén méu don, miu to khai: To khai ding ky hoat dong in (Mdu s6 08 — Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
72/2022/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2022 cua Chinh phu).

3.8. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- Po6i voi co sé thuc hién ché ban, in, gia cong sau in cac san pham gom: Mau, biéu mau gidy t& do co quan nha nudc ban
hanh; héa don tai chinh, céc loai thé, giay to c6 san ménh gia hodc dung dé ghi ménh gid (khong bao gom tién) phai dap ung cac
diéu kién sau day:

+ C6 thiét bi phu hop dé thuc hién mét hodc nhiéu cong doan ché ban, in, gia cong sau in theo nhu cau, kha nang hoat dong
cua co s¢ in va ding véi to khai dang ky hoat dong co s in;

+ C6 mit bang hop phap dé thyc hién ché ban, in, gia cong sau in;



https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/M%E1%BA%ABu-s%E1%BB%91-02.-%C4%90%C6%A1n-%C4%91%E1%BB%81-ngh%E1%BB%8B-c%E1%BA%A5p-l%E1%BA%A1i-GPH%C4%90-in.docx
https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/M%E1%BA%ABu-s%E1%BB%91-02.-%C4%90%C6%A1n-%C4%91%E1%BB%81-ngh%E1%BB%8B-c%E1%BA%A5p-l%E1%BA%A1i-GPH%C4%90-in.docx
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+ C;(') chi s& hitu 13 t6 qhﬁ’c (co quan nha nudc, td chirc chinhqtri, td churc chinh trj - x3 hoi, to chtrc chinh tri - x3 hoi, nghé
nghiép, t0 chtrc xa hdi — nghé nghiép, don Vl su nghiép cong 1ap, t6 chirc kinh t€ c¢6 chu sé hitu 1a cong dan Viét Nam) hodc ca
nhhan 1a cong dan Viét Nam; c6 ngudi dimg dau la cong dan Viét Nam, thuong trit hop phap tai Viét Nam, c6 nang lyc hanh vi dan
su day du.

3.9. Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ctia Chinh phu vé hoat dong in.

- Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6 dicu ctia Nghi dinh s6 60/2014/ND-
CP ngay 19/6/2014 ctia Chinh phu vé hoat dong in.
- Nghi dinh s6 72/2022/ND-CP ngay 04/10/2022 cua Chinh phu stra déi bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 60/2014/ND-

CP ngay 19/62014 cua Chinh phu quy dinh vé hoat dong in va Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay 28/2/2018 cua Chinh phu stra
d6i, bd sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ciia Chinh phi quy dinh vé hoat dong in.

- Thong tu 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cua B truong Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot s6 di€u, khoan cua Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh phu quy dinh vé hoat dong in.

3.10. Luu hd so (ISO): Thuc hién theo cic quy dinh vé lwu trik, trong dé, chi ¥ cac ndi dung:

Thanh phén hd so luu B6 phén luu trir Thoi gian hru
- Nhu muc 4.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i voi ho so
khong dap tmg yéu cau, diéu kién. Phong Thong tin — B&o chi — Xuét ban

- Ho so thdm dinh (néu c6).

e IS 01 niam, sau d6 chuyén
- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co). : Y

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay ctia SO TT&TT.
23 thang 11 nam 2018 cua B trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu , .
quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh Nghi dinh s§ | BO phan tiép nhan va tra ket qua.
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thyc hién
co ché mot cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

hd so dén kho luu trix
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Mu 56 08

TEN TO CHUC, CA NHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PANG KY HOAT PONG IN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sb: ... VS (néu co) .., NEAY ... thang ... nam ...

TO KHAI
Pang ky hoat dong in
Kinh @iz ...ooooviniiiiiiieee 1

-Téncosdin/chinhdnh: ... ... . e

-Di1a chitru sO Chinh: Lo oo

- Dia chi chi ThAnh (NEU CO): ..vneveeee et

-DPiénthoal: ... Email: ...

- M2 86 doanh NERIEP: .. .ovveeeei et

- Quyét dinh thanh lap d6i voi co s& in su nghiép cong 1ap s6 ..... ngdy .... thang ...

nam .....,NOTCAP ..ovvvennennnnnn.
-biénthoat: ... Email: ...

- Ho tén ngudi ding dAu CO SO IN: ..oeneiiiiii e ens

- Can cudc cong dan hoac Ho chiéu (doi voi nguodi nude ngoai): SO ... ngay....
thang ... ndm noi cap ............. hodc s dinh danh cdnhén: ........................

F O G VU

- Tén t6 churc, ca nhan chu s& hittu co sdin (MU CO): oovvvviiniiiiii i,

- Noi dung diang ky hoat dong ché ban/in/gia cong sauin ........................... 2
- Muc dich hoat AONEG .....oovie i 3
- Danh muc thiét bi in (Ché bdn, in, gia céng sau in)
S6,
, , ; ngay,
Tén thiét sé Chat | Tinh  lthang,
bi (Ghi dinh lwong (Mo nang sir | nam
4 [HaNg * . [INwécNam £ 100% hoac 4
tieng Viét| danh| . So . dung (chel cuaa
STT| san [Model| ..z | sdn |san .z | daqua Lo ]
va theo £ thiet| =z z [lwong (chiec)| . | ban, in, | HOa
R xuat . o4 Xxuat|xuat s dung tai| . .
cong bi (S0 s 4o | glacong | don
nghé) may) thoi diem sau in) | mua
S diu tw)

thiét
bi
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- SO, ngay, thang, ndm, noi cap gidy to vé dia di€ém, mat bang san xuat: ............ 4

Chung t6i cam két tinh chinh xac néi dung dang ky trén day va chap hanh dung
cac quy dinh cua phép luat vé hoat dong in.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT ,
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)

! Ghi tén co quan xac nhan ding ky.

2 Ghi tén ting loai san pham in dang ky (Vi du: Bao bi, nhin hang hoa...).

% Ghi 13 la kinh doanh hodc khéng kinh doanh (phuc vu nfi b9).

4 Ghi so ngay, thang, nam, noi cap Gidy chimg nhan quyen str dung dat hodc hop ddng hodc cac
loai gidy to khac ching minh vé viéc duoc giao dat, thué dat, thué mit bang, nha xudng.
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4. X4c nhén thay déi thong tin ding ky hoat dong co sé in (2.001737)
4.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
N\(f)p ho SO th.ﬁ tus 1. NOp truc tlep tai bd phan Tiép nhan va Tra két qua linh vuc Thong Séng: tir 07 gio dén 11 gio
harlh ’Chltlh. 7;0 tin va Truyén thong tai Trung tam Kiém soat TTHC va Phuc vy hanh 30 phut; chidu: tir 13 gid

Buée chu’cA ca nijan c;huan thlﬂh Eong tlr}h Pong Thap (S6 85 Nguyén Hug, P.1, TP. Cao Lianh, 30 dén 17 gio cua cac
1 bi ho so day du theq tinh Dong Thap). ‘ , ngiy 1am viéc.
quy dinh va nop ho | 2. Hoac thong qua dich vu Buu chinh.
so qua cac cdch thure | 3. Hoac ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cia tinh Pong Khong quy dinh (tuy
sau: Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn khach hang)
, 1. Pbi v6i ho so duoc nop truc tiép qua B0 phan tiép nhan va
tra két qua hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can b{),’ cong
chire, vién chire ti€p nhén hé so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit hd so dién ttr, cdp nhat vao co sé dit liéu cua phan mém mot cira
dién tur cua tinh. Chuyén ngay ho so tiép
a) Trudng hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, n‘hém tryc tiep trong ngay
Bu Tiép nhgn va can b, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so phai hudéng dan dai dién la@ Z‘f“—’c (lfh)o};zgvde g “aﬁ
wo'e . A ¢ 2 nhan ha ) A0 ha ; X A 8 19 10’ lam viec) hoac chuyen
X P\ - | t0 chtrc, cd nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh vanéurd 1y | & . ¢ : Y
2 | chuyén ho so thu . N ¥ | Vao diu gio ngay lam viée

tuc hanh chinh

do theo mau Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chéi nhan hd 80, can by, cong chirc, vién chire
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd
so thu tuc hanh chinh;

c¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b,
cong chue, vién chuc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan hod 80 va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan ¢ thAm quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

tiép theo doi voi truong
hop tiép nhan sau 15 gid
hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Bbi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh x4c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tlep
nhan phai c¢6 thong béo, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé,
day da mot 1an dé t6 chire, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong
qua chirc ning gui thu dién tir, gui tin nhin toi nguoi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chic, ca nhan day du, hop 18 thi can bo,
cong chuc, vién chuc tai B§ phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khoéng qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hé so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
qua cong chuc, vién chic xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

3 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB)

02 ngay, trong do:

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh hé so, 1ay ¥ kién cta co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo, cong
chure, vién chirc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phin mém mot ctra dién tir;
tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién:
Théam dinh ho so:

0,5 ngay
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
e Truong hop ndi dung hd so khong dung quy dinh (hodc khong
dap mg yéu cau, hodc khong du dleu kién), thong bao cho t6
chtrc, c4 nhan néu 13 1y do hodc yéu cau bd sung hd so;
e Truong hop, hé so dap tng yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac tha tuc tham dinh hé so va ndi dung.
e Du thao Giéy xac nhan.
+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiém tra Dy thao Gidy xdc nhén; 0,5 ngay
+ Lanh dao don vi: Phé duyét Dy thao Gidy xdc nhan.
+ Van thw don vi: 0,5 ngay
Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét Giay xac nhan. 0,5 ngay
e Chuyén két qua TTHC cho CC B0 phén tiép nhan va tra két qua.
Tra két qua giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so
quyet thu tuc hanh | 3 phan mém dién tir thuc hién nhu sau:
Ch'}f‘h L B - Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu .
(Ket qua giai quyet dién tir, dién thoai hodc qua mang xi hoi duoc cip c6 tham quyén cho 0> ngay
thu tuc hanh chinh h dz' h‘A' zq‘qu p 'h% h h. bi II: ) hﬂ“}i’
giti tri cho 1 chire, p. ¢p doi véi ho so giai quyet thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy (Thoi gian tra két qua:
Buéc | cd nhan phai bdo | dinh. Sang: tir 07 gio dén 11 gio
4 ddam day dii theo quy - T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh 30 phit; chiéu: tir 13 gio

dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chirc, cd nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan hd so va hen tra két
qua (xudt trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo huéng dan ciia Buu dién) (néu cb).

30 dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc)




124

TT | Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo ho so géc dé dbi chiéu va ndp lai cho cén bd tiép nhén hd so;
truong hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich
vu cong truc tuyén.

4.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

T khai thay d6i thong tin ding ky hoat dong co sé in.
b) S6 lugng hd so: 01 bo.
4.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: 76 chitc.

4.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Théng tin va Truyén théng tinh Dong Thap.

4.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy xac nhan thay d6i théng tin dang ky hoat dong co s in.
4.6. Phi, 1¢ phi: Khong co.

4.7. Tén miu don, miu to khai: To khai thay doi thong tin ding ky hoat dong co s¢ in (Mau s6 09 — Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh so 72/2022/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2022 cua Chinh phu).

4.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong co.

4.9. Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ctia Chinh phu vé hoat dong in.

- Nghi dinh 6 25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 cua Chinh phu sira doi, bo sung mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 60/2014/ND-
CP ngay 19/6/2014 cua Chinh phu vé hoat dong in.

- Nghi dinh s 72/2022/ND-CP ngay 04/10/2022 cta Chinh phu stra doi, bo sung mot s6 dieu ctia Nghi dinh s6 60/2014/ND-
CP ngay 19/62014 cua Chinh phu quy dinh vé hoat dong in va Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay 28/2/2018 cua Chinh phu stra
doi, bod sung mot s6 di€u cua Nghi dinh 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ctuia Chinh phu quy dinh vé hoat dong in.



https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/M%E1%BA%ABu-s%E1%BB%91-02.-%C4%90%C6%A1n-%C4%91%E1%BB%81-ngh%E1%BB%8B-c%E1%BA%A5p-l%E1%BA%A1i-GPH%C4%90-in.docx
https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/M%E1%BA%ABu-s%E1%BB%91-02.-%C4%90%C6%A1n-%C4%91%E1%BB%81-ngh%E1%BB%8B-c%E1%BA%A5p-l%E1%BA%A1i-GPH%C4%90-in.docx
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- Thong tu 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cua B truong B Thong tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot s6 di€u, khoan ctia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cua Chinh phu quy dinh vé hoat dong in.

4.10. Luu ho so (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé lvu trik, trong dé, chu y cic ndi dung:

Thanh phén hb so lru B9 phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 9.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 16i cia don vi d6i véi hd so
khong dap tmg yéu cau, diéu kién. Phong Thong tin — B&o chi — Xuét ban
- H6 so tham dinh (néu co). 01 nam, sau do
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co). chuyén ho so dén
Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay EI}OT,}IET}FN cud
23 thang 11 nam 2018 cua B9 trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy . i © '
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Nghi dinh sb 61/2018/NP-CP | Bo phan tiép nhén va tra ket qua.
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Méu sé 09
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET

KY THAY POI THONG TIN NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb: ... [eviiinn. (néu co) .., Ngay ... thang ... nam ...

] TO KHAI
Thay doi thong tin ding ky hoat dfng in

Kinh gUri: ..o !
I. NOI DUNG THONG TIN PA KHAI BAO?
- Tén co s& in/chi nhanh:
- Dia chi tru s¢ chinh:
- Dia chi chi nhanh (néu co):
-Diénthoal: ... Email:

- Can cudc cong dan hoac HO chiéu (doi voi nguodi nude ngoai): SO ... ngay....
thadng ... ndm noi cap ............. hodc s0 dinh danh ca nhan: ...................

- Chuce vu:

- Danh muc thiét bi in (Ché ban, in, gia cong sau in)

Ten [Hang 86 dinhNudcNam) Chat | Tinh | S6,
STT| thiét | san [Model| ganh | sin lwong (Mdi ning siv |ngay,

A% lwon (chiéc)
bi (Ghi xuat thiét [xuat|xuat| ° g

100% hodc|dung (chéthang,
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tieng bi (Sé dd qua si¢ | bén, in, | nim
Viét may) dung tai | giacong | cuaa
va theo thoi diém | sauin) | Hoa
cong dau tw) don
nghé) mua
thiét

bi

II. NOI DUNG THONG TIN THAY POI (KHAI BAO LAI)?

- Tén co s& in/chi nhanh:

- Gidy chiing nhan ding ky kinh doanh hodc mi s6 doanh nghiép hoic Quyét dinh

thanh 14p do1 voi co sé in sy nghiép soO

- Dia chi chi nhanh (néu co):

ngay .... thang noi cap

- Can cudc cong dan hodc HO chiéu (doi1 voi nguoi nude ngoai): SO ... ngay....
thang ... ndm noi cap

- Chtre vu:

hoac s dinh danh ca nhan: ...................

- Danh muc thiét bi in (Ché ban, in, gia cong sau in)

STT

Tén
thiét
bi (Ghi
tieng
Viét va
theo

Héang
san
xuat

S6
dinh
danh
thiét
bi (S
may)

Model

Nwoc
san
xuat

Nam
san
xuat

SO
lwong (chiéc)

Chit
lwgng (Mdoi
100% hodc
da qua sw
dung tai

Tinh
nang sw
dung (ché
ban, in,
gia cbng
sau in)

S9,
ngay,
thang,
nam
cua
Héba

don
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cong thoi diém mua
nghgé) dau tw) thiet
bi

Co s¢ in cam }(ét tinh chinh xac ndi dung diang ky trén ddy va chp hanh dang quy
dinh cua phép luat vé hoat dong in.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT ,
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)

! Ghi tén co quan x4c nhan ding ky.
2 Ghi theo ndi dung d ding ky va duge co quan c6 thdm quyén xac nhan.

% Ghi noi dung thong tin thay doi so véi lan dang ky trude.
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I11. LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

1. Cap gidy chitng nhan ding ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai truc tiép tir vé tinh (2.001765)

Thoi gian giai

TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thye hién quyébt Ghi chu
op hd i : , , Sang: tir 07 gio dén
N\Q p ho S0 th.u tug 1. Nop truc ti€p tai by phan Tiép nhén va Tra két qua linh vuc Thong tin va 1% iy 30 gh,t_
hanh chinh: 76 N A N A 2 , \ \ A 1 810 50 phut;
L . 2| Truyén thong thudc Trung tam Kiém soat TTHC va Phuc vu hanh chinh ¢ong | .hidu: tir 13 eid 30
.| chure, ca nhdn chudn | , \ . chicu: tr 15 g10
Buoc bi hé <o dd & th tinh Dong Thap dén 17 gl&)’ clia cac
1 ’ Y AU e 2 Hodc thong qua dich vu Buu chinh v Tam via
quy dinh va nop ho |~ ' : ' ngay lam viéc.
so q.ua cdc cach thire 3. Hoac nop truc myén tal website céng Dich vu cong cua tinh Déng Thap: Khénglquy c\ﬁnh (tay
sau: http://dichvucong.dongthap.gov.vn khach hang)
1. B6i voi ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua hoac
thdng qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chirc, vién chirc ti€p nhan
h{) so tai BO phém ti€p nhan va tra két qué} xem xét, kiém tra tinh chinh xac, Chuyen ngay hd 50
day du cua ‘h6 sq’; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co s¢ dir t1ep nhan truc tlep
liéu cia phan mém mot ctra dién tir cia tinh. trong ngdy 1am viéc
] a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bg, cong (khong dé qua 3 gi(‘y
Buge | Ti€p ~ nhan  va | chuc, vién chic tlep nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chtrc, ca nhan bo lam  viéc) hodc
2 chuyén hd so thi | sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 6 1y do theo mau Phiéu yéu cau chuyén vao diu gic‘r

tuc hanh chinh

bd sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan ho 80, can bo, cong chire, vién chire tiép nhan hod
so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can by, cong chire, vién
chtre tiép nhan hd so va lap Glay tiép nhén hd so va hen ngay tra két qua; dong
thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

ngay lam viéc tiép
theo dbi v&i truong
hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi cha

2. Dbi v6i ho so duge nodp truc tuyen thong qua Cong Dich vy cOng cua tinh,
can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phén tiép nhan va tra két
qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh xac hoic khong thudce thAm quyén
giai quyét theo quy dinh, can b, cong chirc, vién chic tiép nhan  phai ¢6 thong
b4o, néu 16 nodi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day dt mét 1an dé t6 chue,
c4 nhan bd sung day du, chinh xac hodc giri ding dén co quan c6 tham quyén.
Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang guri thu dién tir, gui tin
nhén téi nguoi dan cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1 thi can bo, cong chirc, vién
chtic tai B phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho co quan co
thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay
ké tir ngay phat sinh
ho so tryuc tuyén

Bworc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so tha tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhén va tra két qua
cong chirc, vién chure xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua
gidi quyét thu tuc hanh chinh:

12 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB)

11 ngay, trong do:

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, x4c minh ho
50, 14y y kién ctia co quan, t6 chuc, c6 lién quan, can b9, cong chire, vién chirc
duogc giao xir Iy ho so tham dinh, trinh cap c6 tham quyén quyet dinh; cap nhat

thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

+ Chuyén vién:
Tham dinh ho so:
e Truong hop ndi dung hd so khong dung quy dinh (hoac khong dap img
yéu cau, hoac khong du diéu kién), thong bao cho t6 chuc, c4 nhan néu
13 1y do hodc yéu cau bd sung hd so;
e Truong hop, hd so dap tmg yéu cau, thi trinh 1anh dao Phong dé tién
hanh 1ap cac tha tuc thadm dinh hd so va ndi dung.

07 ngay
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Thoi gian giai

TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thye hién quyébt Ghi chu
e Du thao Gidy Chung nhan ding ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai
truc tiép tir vé tinh 7 , 1,5 ngay
+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiéem tra Dy thao Giay Chirng nhan dang ky thu
tin hiéu truyén hinh nuwoc ngoai truc l‘le'p twr vé tinh, 02 ngay
+ Lanh dao don vi: Phé duyét Dy thao Gidy Chirng nhdn dang ky thu tin hiéu
truyén hinh niede ngodi truc tiép tir vé tinh. 0,5 ngay
+ Van thw don vi:
Kiém tra thé thirc van ban:
. Trlnh Lanh dao S¢ ky phé duyét Gidy Ching nhan diang ky thu tin hiéu
truyen hinh nuéc ngoai truc tiép tir vé tinh.
e Chuyén két qua TTHC cho CC B6 phan tiép nhén va tra két qua.
Tra két qua giai | Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so va phan mém
quyét thii tuc hanh | dién tir thuc hién nhu sau:
chinh - Théng bao cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién tir, dién
(Két qua giai quyét | thoai hodc qua mang xi hoi dugc cip c6 tham quyén cho phép d6i vi hod so 0,5 ngay
thii tuc hanh chinh | giai quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.
givi trd cho t6 chire, | - T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi gian, | (Thoi gian tra két
Bué ca nhdn phai bao | dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen qua: Sang: tir 07 gid
woe | o, s .
4 dam day i theo quy | tra két qua). Cong chure tra ket qué kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén | gén 11 gio 30 phut;

dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chirc, c& nhdn sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich. (ding ky
theo hudng dan ctia Buu dién) (néu co).

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyen nhan két qua truc tiép
tai TT KSTTHC va Phyc vu HCC, khi di mang theo hd so gbc dé dbi chibu va
nop lai cho can bd t1ep nhan ho so; truong hop dang ky nhan két qua truc
tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén.

chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cta cac
ngay lam vigc)

1.2. Thanh phén, s lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:
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- To khai dang ky theo mau do BO Thong tin va Truyén thong quy dinh;

- Ban sao c¢6 chimg thuc hodc ban sao kém ban gbc dé d6i chiéu céac loai gidy to sau: Gidy phép thanh lap hodc van ban phap
ly twong duong dbi vai cac to chic quy dinh tai Khoan 2 Diéu 29 Nghi dinh nay; Thé thudng tra hodc gidy to phap 1y twong dwong
d6i voi ho gia dinh, c4 nhan ngudi nude ngoai quy dinh tai Khoan 3 Diéu 29 Nghi dinh nay; van ban ding ky hoat dong ctia khach
san quy dinh tai diém b khoan 4 Piéu 29 Nghi dinh nay; Gidy phép cung cap dich vu phat thanh, truyén hinh tra tién ddi v6i doanh
nghiép quy dinh tai Khoan 6 Diéu 29 Nghi dinh nay;

- Ban sao c¢6 chung thuc hodc ban sao kém ban goc dé d6i chiéu van ban thué, muon dia diém lap dit thiét bi trong truong
hop thiét bi khong dugc lap dat tai dia diém ghi trong Glay phép thanh 1ap, Gidy ching nhan dang ky dau tu, Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép, Thé thuong tra, Gidy phép cung cap dich vu phat thanh, truyén hinh tra tién.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.
1.3. Pdi twong thure hién thii tuc hanh chinh: T6 chiic, ho gia dinh va ca nhan nguoi nudc ngoai.
1.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén thong tinh Pong Thép.

1.5. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan diang ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai tryc tiép tir vé
tinh.

1.6. Phi, 1€ phi: Khdng co.

1.7. Tén miu don, miu to khai: To khai dang ky thu tin hi¢u truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh (Mau sé
07/DVTHTT ban hanh kem theo Thong tw so 19/2016/TT-BTTTT ngay 30/6/2016 cua B¢ truong Bo Thong tin va Truyén thong).

1.8. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng coé.

1.9. Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 ctia Chinh phu vé quan 1y, cung cp va st dung dich vu phat thanh, truyén
hinh;

- Nghi dinh s6 71/2022/ND-CP ngay 01/10/2022 cua Chinh phu sira d0i, b sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 06/2016/ND-
CP ngay 18 thang 01 nam 2016 ctia Chinh phu v€ quan ly, cung cap va st dung dich vy phéat thanh, truyén hinh;

- Thong tu s6 19/2016/TT-BTTTT ngay 30/6/2016 ciia Bo Thong tin va Truyen thong quy dinh cac biéu mau To khai dang
ky, Pon dé nghi cap Giay phép, Giay Chung nhan, Gidy phép va Bao céo nghi€p vu theo quy dinh tai Nghi dinh 06/2016/ND-CP.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-06-2016-nd-cp-quan-ly-cung-cap-va-su-dung-dich-vu-phat-thanh-truyen-hinh-300818.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-06-2016-nd-cp-quan-ly-cung-cap-va-su-dung-dich-vu-phat-thanh-truyen-hinh-300818.aspx

133

1.10. Lwu ho so (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé lru trit, trong d6, chii y cic ndi dung:

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2;

- Két qué giai quyét TTHC hodic Vin ban tré 10i ciia don vi doi véi ho so
khong dap ting yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co).

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong Thong tin — B&o chi — Xuét ban

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Cha nhi¢m Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phii vé thuc hién co
ché mot cira, mot ctra lién thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra két qua

01 nam, sau do chuyén
hé so dén kho luu trir
cua SO TT&TT




Miu sé 07

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

......... ,ngay  thang nam 20..

TO KHAI PANG KY THU TiN HIEU TRUYEN HINH NUOC NGOAI
TRUC TIEP TU VE TINH

Kinh gtri: S& Thong tin va Truyén thong tinh, thanh phd...............
1. Thong tin chung:

- Tén (doanh nghiép/ té chirc/ cd nhén) dang ky thu/ lam dau moi thiét lap thiét bi
thutin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tr vé tinh/ (ghi bdng chit in

-DPiachitrusdchinh: ... ...,
-DPiénthoat: ..................... -FaX:
= EMail (08U COY: ..o
= WEDSIE (U CO): v,

- Gzay phép thanh ldp/ Gidy chitng nhdn dang ky doanh nghiép/ Gidy chirng nhan
dding ky dau tie sé... ... do....cdp ngdy....thang....ndm....(d6i véi doanh nghiép/ té chirc)

- Thé thuong trii $6.... do.....cap ngady... ... thang.....nam.....(doi véi cd nhan)

- Van ban thué, mwon dia diém (néu c6): (ghi ré s6 van ban, thoi gian, thoi han ciia
hop dong).

- Gidy phép cung cap dich vy phat thanh, truyén hinh tra tién

s0.. .do.. cép ..ngay....thang...nam...(chi dp dung doi véi doanh nghiép dang ky lam
dau moi thiét Idp hé thong thiét bi thu tin hiéu truyén hinh nudc ngodi truc tiép tir vé tinh).

- Glay ching nhan dang ky (thu tin hiéu/ dau méi thiét lap hé thong thiét bi thu tin
hiéu) truyen hinh nu6e ngoai truc tiép tir vé tinh s6...... do ....ngay.....thang .....nam (4p
dung doi véi triueong hop dé nghi sira d6i/bé sung)

2. Piang ky dich vu: (Ddnh dau p vao 6 trong phit hop)

2.1. Pang ky sir dung thiét bi thu tin hiéu truyén hinh dé thu tin hiéu kénh truyén
hinh nudc ngoai truc tiép tir v¢ tinh

2.2. bang ky str dung dich vu thu tin hiéu kénh truyén hinh truc tiép tr v¢ tinh
cua doanh nghiép
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STT [ Tén/ biéu twong kénh | Loai kénh/ ni dung | Tén hing sin xuat/ s¢ hiru kénh chwong
chwong trinh kénh chwong trinh trinh

2.3. bang ky 1am dau moi thiét 14p hé thong thiét bi thu tin hiéu cac kénh truyén
hinh nudc ngoai truc ti€p tir vé tinh.

3. Noi dung chi tiét:
3.1. Tén céac kénh chuong trinh thu:
3.2. Muc dich vapham vi st dung: ............ooiiiiiiiiiiiiiiii e
3.3. Thiét bi st dung @:
SANTEN: L bo
Ky, ma hi€u: ...ccoovviiiiiiieeeeeeee,
= DAU UL e bo
Ky, ma hi€u: ...cooooviiiiiiieeeeee
- V€ tinh phat song..................
- Thong s phét séng................

3.4. Pia chi lip dat hé thong thiét bi thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tur
vé tinh (dp dung véi truong hop tw thiét Idp thiét bi thu) hodc tén doanh nghiép cung cap
dich vu thu tin hi¢u (dp dung voi truong hop sw dung dich vu cua doanh nghiép):

3.5. Tiéu chuin ma hoa tin hiéu hinh anh/ &m thanh @: ..............................
3.6. Tiéu chun truyén din tin hiéu dén ngudi st dung @: ...,

(T6 chirc/ doanh nghiép/ cd nhan) cam kég thuc hién dang quy dinh trong gidy
ching nhan dang ky thu tin hi€u truyén hinh truc ti€p tir v¢€ tinh.

Noi nhin: THU TRUONG TO CHUC/ DOANH NGHIEP
- Nhu trén: HOAC CA NHAN

RRRRIERS ' (Ky tén, déng dau)

- Luu:

Van ban kem theo

- Bdn sao c6 chimg thwe Gidy phép thanh ldp 16 chirc...
- Ban sao Thé thuong trii do...cdp
ngady...thang....ndm.....(doi véi cd nhdn)

- Ban sao co ching thuc van ban thué, mwon dia diém...
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Ghi cha:
- Cdc ngi dung in nghiéng duoc quy dinh phu thugc vao tung truong hop cu thé.
- O: Poi twong thujc muyc 2.2 khong phai dién thong tin ndy
- @. chi dp dung cho doi twong thudc truong hop tai muc 2.3



2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

2. Sira d6i, bo sung Gidy chirng nhan ding ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai true tiép tir vé tinh (1.003384)

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoce

Nop hé so thi tuc
hanh chinh:
chirc, cd nhan chudn
bi ho so day dii theo
quy dinh va nép ho
SO qua cac cdach thirc
Sau:

To

1. Nop truc tlep tai bo phan Tiép nhan va Tra két qua linh vic Thong
tin va Truyén thong thudc Trung tdm Kiém soat TTHC va Phuc vu
hanh chinh cong tinh Bong Thap.

2. Hodc thong qua dich vu Buu chinh.

Sang: tir 07 gid dén 11 gid
30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gid cia cac ngay
lam viéc.

3. Hoac ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh D@)ng
Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

Bwoc

Tiép nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. B6i voi hd so duge ndp truc tiép qua BO phén tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich can bg, cong chire, vién
chtre tiép nhan ho so tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quet (scan) va luu tri ho so dién
tir, cap nhat vao co so dit liéu ciia phadn mém mot cira dién tir cia tinh.
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién to
chtrc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 13 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so, can bd, cong chire, vién chirc tiép
nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho S0 day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chuc, vién chuc t1ep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyet theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé qud 3
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi vai truong hop
tiép nhan sau 15 gio hang
ngay.

2. Béi vé6i ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
ctia tinh, can bo, cong chic, vién chire tiép nhan ho so tai Bo phan TN
va TKQ phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cta ho so.

Khéng qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c hodc khong thudc thAm
quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chic tlep nhan
phai ¢ thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du
mot 1an dé to chirc, c4 nhan bd sung day du, chinh x4c hoic gui dung
dén co quan c6 thAm quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua
chtrc ning gui thu dién tir, gui tin nhin t6i ngudi dan cia Coéng Dich
vu cOng cua tinh;

b) Néu ho so ctia t6 chirc, ca nhan day di, hop 18 thi can bo, cong chire,
vién chuc tai BO phén tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho
co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hé so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
qua cong chuc, vién chic xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

08 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phan TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB)

07 ngay, trong do:

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh hé so, 1dy ¥ kién cta co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo, cong
chue, vién chirc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyén quyét dinh; cap nhat théng tin vao Phin mém mot ctra dién tir;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién:
Tham dinh hé so:

e Truong hop nodi dung hd so khong ding quy dinh (hoic khong
dap ng yéu cau, hodc khong du diéu kién), thong béo cho t6
chtrc, c4 nhan néu 13 1y do hoic yéu cau bd sung hd so;

e Trudng hop, hd so dap g yéu cau, thi trinh linh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac thi tuc tham dinh ho so va ndi dung.

03 ngay
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
e Duy thao Gidy phép t6 churc trién 1dm, hoi cho xuit ban pham. 01 ngay
+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiém tra Dur thao Gidy chimg nhdn déing
ky thu tin hiéu truyén hinh nude ngodi truc tiép tir vé tinh 02 ngay
+ Lanh dao don vi: Phé duyét Dy thao Gidy chimg nhdn dang ky thu
tin hiéu truyén hinh nwéc ngodi triec tiép tie vé tinh .
01 ngay
+ Van thu don vi:
Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao S¢ ky ph¢ duyét Gidy chitng nhan dang ky thu
tin hiéu truyén hinh nwée ngodi trye tiép tir vé tinh
e Chuyén két qua TTHC cho CC B0 phan tiép nhan va tra két qua.
Tra két qua giai Cong chure tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo doi ho so va phan
quyet thi tuc hanh | mém dién tr thyc hién nhu sau: ’
Chl'[lh | - Thong bao cho t0 chure, ca nhén biét trude qua tin nhan, thu dién tu,
(Keét qua giai quyét | dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho phép doi
thu tuc hanh chinh | v6iho so giai quyet thu tuc hanh chinh truge thoi han quy dinh. 0,5 ngay
givi trd cho t6 chirc, | - T chuc, c4 nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi
cd nhan phai bao | gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xudt (Thoi gian tra két qua:
Buwdc | dam day du theo quy | trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen | Sang: tir 07 gio dén 11 gio
4 | dinh ma co quan cé | va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua. 30 phut; chiéu: tir 13 gio 30

tham quyén tra cho
16 chire, ¢4 nhén sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

- Trudng hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich. (dang
ky theo huéng din cua Buu dién) (néu co).

- Truong hop nop ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua truc
tlep tai Trung tam KSTTHC va Phyc vy HCC, khi di mang theo ho so
g0c dé dbi chiéu va nop lai cho can bd tlep nhan hd so: truong hop
dang ky nhan két qua tryc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc
tuyén.

dén 17 gid cia cac ngay

lam viéc)

2.2. Thanh phan, s6 lwgng ho so




a) Thanh phan ho so:

- Van ban dé nghi néu r6 ndi dung can sua doi, bod sung;
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- Péi voi truong hop thay d6i dia diém lap dat, can co ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém ban gdc dé ddi chiéu van

ban chimg minh quyén s hitu , thué, muon dia diém méi.

b) S luong ho so: 01 bo.

2.3. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc, ho gia dinh va c4 nhan nguoi nudc ngoai.

2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Théng tin va Truyén thong tinh Ddng Thap.

2.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan dang ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir vé

- Nghi dinh 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 ctia Chinh phu vé quéan 1y, cung cdp va sir dung dich vu phat thanh, truyén

tinh.
2.6. Phi, 1¢ phi: Khong co.
2.7. Tén miu don, miu to khai: Khong co.
2.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong co.
2.9. Can ciwr phap ly cua thua tuc hanh chinh:
hinh;

- Nghi dinh s6 71/2022/ND-CP ngay 01/10/2022 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mot sé diéu ctia Nghi dinh s6 06/2016/ND-

CP ngay 18 thang 01 nam 2016 ctia Chinh phu vé quan 1y, cung cip va st dung dich vu phat thanh, truyén hinh;

- Thong tur s6 19/2016/TT-BTTTT ngay 30/6/2016 ctia Bd Thong tin va Truyén thong quy dinh cac biéu mau To khai dang
ky, BPon dé nghi cap Giay phép, Gidy Chung nhan, Giay phép va Bao cdo nghiép vu theo quy dinh tai Nghi dinh 06/2016/ND-CP.

2.10. Luu ho so (ISO): Thuc hién theo cic quy dinh vé lwu trit, trong dé, chi ¥ cac ndi dung:

Thanh phan hb so luu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

Phong Thong tin — B&o chi — Xuét ban



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-06-2016-nd-cp-quan-ly-cung-cap-va-su-dung-dich-vu-phat-thanh-truyen-hinh-300818.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-06-2016-nd-cp-quan-ly-cung-cap-va-su-dung-dich-vu-phat-thanh-truyen-hinh-300818.aspx
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- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 16i cua don vi doi véi ho so
khong dap ting yéu cau, diéu kién.

- Ho so thdm dinh (néu c6)

- Van ban trinh co quan cép trén (néu co) 01 nam, sau d6 chuyén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay h? SO dén kho luu trix
23 thang 11 nim 2018 ciia B truéng, Chu nhiém Vin phong Chinh phi B , clia 56 TT&TT.

quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 | BO phantiép nhan va tra ket qua.
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thyc hién
co ché mot cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
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3. Cép gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop (2.001098)

3.1. Trinh tw, cich thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thaoi gian giai quyét

Ghi cha

Bwoc

Nop hé so tha tuc
hanh chinh: 76
chire, cd nhan chudn
bi ho so day di theo
quy dinh va nép ho
S0 qua cdc cdch thiec
Sau:

1. Nop truc tiép tai by phan Tiép nhén va Tra két qua linh vuc Thong tin va
Truyén thong tai Trung tdm Kiém soat TTHC va Phuc vu hanh chinh cong
tinh Pong Thap (S6 85 Nguyén Hué, P.1, TP. Cao Lanh, tinh Dong Thap).
2. Hodc thong qua dich vu Buu chinh.

Sang: tir 07 gid dén
11 gio 30 phut; chidu:
tir 13 gid 30 dén 17
gi0 cua cac ngay lam
viéc.

3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong Thép:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Dbi v6i hod so duge ndp truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra két
qua hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chirc, vién chirc
tiép nhén hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua xem Xxet, kiém tra tinh
chinh xé4c, day du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap nhat
vao co sé dir liu cua phﬁn mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so phai hudéng dan dai dién t6 chic,
c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 1 1y do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hé so, can bo, cong chire, vién chirc tiép
nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phicu tir choi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so déy du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chire, vién chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tlep nhan ho so va hen ngay tra
két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo
quy trinh.

Chuyen ngay ho S0
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khong dé qua 3 gio
1am viéc) hodc chuyén
vao dau gid ngay lam
viéc tiép theo doi véi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Dbi v6i hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
ctia tinh, can bg, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, day du cua hd so.

a) Truong hop hd so chwa diy du, chinh x4c hodc khong thude thAm
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc tiép nhin phai
c6 théng bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot 1an dé
t6 chirc, ca nhan bd sung day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan co
tham quyén. Viéc 'thong bao dugce thyc hién thong qua chirc nang gui thu
dién tir, guri tin nhan toi ngudi dan cia Cong Dich vy cong cua tinh;

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan day du, hop I¢ thi can by, cong
chure, vién chure tai BO phén ti€ép nhan va tra két qua ti€ép nhan va chuyén cho
co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay
ké tir ngay phat sinh
ho so truc tuyén

Bworc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két qua
cong chtrc, vién chirc xur 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyéet thu tuc hanh chinh:

10 ngay, trong do:

1. Tiép nhan ho so (B phan TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Giai quyét ho so (phong TTBCXB)

09 ngay, trong do:

- Truong hop tha tuc hanh chinh khong quy dinh phai thim tra, x4c minh ho
s0, liy vy kién cta co quan, t6 chuirc, co lién quan, can bg, cong chuc, vién
chtrc dugc giao xir 1y hod so tham dinh, trinh cap c6 thim quyén quyét dinh;
cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién tham dinh hd so:

e Truong hop ndi dung ho so khong ding quy dinh (hodc khong dap
Ung yeu cau, hodc khong du diéu kién), thong bao cho t6 chuc, ca
nhan néu 13 1y do hodc yéu cu bo sung hd so;

04 ngay
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

e Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thi trinh ldnh dao Phong dé tién
hanh lap cac thu tuc tham dinh hd so va ndi dung.;

e Du thao Gidy phép .

+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiém tra Dy thao Giéy phép thiét lap trang
thong tin dién tir tong hop.

+ Lanh dao don vi: Phé duyét Dy thao Gidy thiét 1ap trang thong tin dién tir
tong hop.
+ Van thu don vi kiém tra thé thirc van ban:

e Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét Gidy phép thiét 1ap trang thong tin
dién tur tong hop

e Chuyén két qua TTHC cho CC B6 phan tiép nhan va tra két qua

02 ngay

02 ngay

01 ngay

Bwoc

Tra két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so6 theo ddi ho so va phan
mém dién t thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chire, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién ti,
dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cép c6 tham quyén cho phép ddi véi
hé so giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- T6 chtc, c4 nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chure tra lget qua klem tra phiéu hen va yéu
cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan ket qua thong qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan ctia Buu dién) (néu co).

- Truong hop ndp hod so qua dich vu cong tryc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hd so
gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so; truong hop ding ky
nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén.

0,5 ngay

(Thoi gian tra két
qua: Sang: tu 07 gid
dén 11 gio 30 phut;
chiéu: tir 13 gio 30

dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc)
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3.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phan ho so:
- Pon d& nghi cap gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop;

- Ban sao hop 1€ bao gdém ban sao dugc cp tir s6 gbe hodc ban sao ¢o ching thyc hodc ban sao d6i chiéu véi ban gbc mot
trong cac loai gidy to: Glay chirng nhan dang ky doanh nghiép, Glay chtmg nhan dau tu, Quyét dinh thanh 1ap (hodc ban sao hop
1¢ Gidy chtng nhan, gidy phép tuong duong hop 1€ khac duge cap trude ngay co6 hiéu lyc cua Luat dau tu sb 67/2014/QH13 va
Luat doanh nghiép s6 68/2014/QH13); Piéu 18 hoat dong (ddi voi cac to chue hoi, doan thé). Quyét dinh thanh 1ap hoac Diéu 1&
hoat dong phai c6 chirc nang nhiém vu phit hop vdi ndi dung thong tin cung cép trén trang thong tin dién tir tong hop;

- B¢ 4n hoat dong co chir ky, dau cua nguoi dimg dau to chic, doanh nghiép dé nghi cap gidy phép, bao gom cac nodi dung
chinh: Myc dich cung cip thong tin; ndi dung thong tin, cac chuyén muc du kién; nguon tin chinh thire, ban in trang chu va cac
trang chuyén muc chinh; phuong an nhan su, k¥ thuat, quan 1y thong tin, tai chinh nham bao dam hoat dong cia trang thong tin
dién tur téng hop phu thudc véi quy dinh tai céac diém b, ¢, d va & Khoan 5, Diéu 23, Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP va Khoan 1,
khoan 2 Piéu 2, Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP; thong tin dia diém dit hé théng may chil tai Viét Nam;

- Vin ban chap thuan cta cac to chiic cung cap ngudn tin dé dam bao tinh hop phap ctia ngudn tin.
b) S6 lugng hd so: 01 bd

3.3. P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

3.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S6 Thong tin va Truyén thong tinh Pong Thap

3.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop.
3.6. Phi, 1€ phi: Khong co.

3.7. Tén miu don, miu to khai: Don dé nghi cap gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop (Mdu s6 23 tai Phu
luc I ban hanh kem theo Nghi dinh so 27/2018/ND-CP).

3.8. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:
T6 chirc, doanh nghiép dugc cp gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop khi c6 du cac diéu kién sau day:


https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/M%E1%BA%ABu-s%E1%BB%91-23.-%C4%90%C6%A0N-%C4%90%E1%BB%80-NGH%E1%BB%8A-C%E1%BA%A4P-GI%E1%BA%A4Y-PH%C3%89P-THI%E1%BA%BET-L%E1%BA%ACP.docx
https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/M%E1%BA%ABu-s%E1%BB%91-23.-%C4%90%C6%A0N-%C4%90%E1%BB%80-NGH%E1%BB%8A-C%E1%BA%A4P-GI%E1%BA%A4Y-PH%C3%89P-THI%E1%BA%BET-L%E1%BA%ACP.docx
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1. La t6 chirc, doanh nghiép duoc thanh lap theo phap luat Viét Nam c6 chie nang, nhiém vy hodc nganh nghé dang ky kinh
doanh phu hop voi dich vu va ndi dung thong tin cung cap da dugc dang tai trén Cong thong tin quoc gia ve dang ky doanh nghiép.
2. C6 t6 chuc, nhan su dap ung theo quy dinh sau:
a) Piéu kién vé nhan su chiu trach nhiém quan 1y ndi dung thong tin:

- C6 it nhat 01 nhan su chju trach nhiém quan 1y ndi dung thong tin 13 nguoi c6 qudc tich Viét Nam hodc ddi véi ngudi nude
ngoai co thé tam tra do co quan c6 tham quyén cap con thoi han it nhat 06 thang tai Viét Nam ké tir thoi diém ndp ho so;

- C6 bg phan quan ly ndi dung thong tin.

b) Picu kién vé nhan sy bd phan ki thuat.

C6 it nhat 01 nhan sy quan 1y ndi dung thong tin va 01 nhan su quan 1y k¥ thuat.

3. bi dang ky tén mién sir dung dé thiét lap trang thong tin dién tir tong hop, mang xa hoi va dap tng quy dinh sau:

a) D6i vai t6 chirc, doanh nghiép khong phai 1a co quan bao chi, diy ky tu tao nén tén mién khong duoc giéng hodc tring
véi tén co quan bo chi.

b) Trang thong tin dién tir tong hop, mang xa hoi st dung it nhat 01 tén mién “.vn” va luu giit thong tin tai hé théng may chu
co dia chi IP ¢ Viét Nam.

) Trang thong tin dién tur tong hop va mang xa hoi cua cung mot t6 chirc, doanh nghiép khong duoc s dung cung mot tén
mién co diy ky tu giéng nhau (bao gdm ca tén mién tht cp, vi du: forum, van.vn, 13 tén mién co6 ddy ky tu khac nhau).

d) Tén mién phai tuan thi quy dinh vé& quan Iy va sir dung tai nguyén Internet. D6i véi tén mién qudc té phai c6 xac nhan sir
dung tén mién hop phap.

4. Pap g cac Diéu kién vé k¥ thuat theo quy dinh sau:

a) Luu trir t6i thiéu 90 ngay ddi voi ndi dung thong tin tong hop ké tir thoi diém dang tai; luu trir tdi thiéu 02 nam d6i véi
nhat ky xtr ly thong tin dugc dang tai;

b) Tiép nhan va xir Iy canh bao thong tin vi pham tir nguoi sir dung;

¢) Phat hién, canh bao va ngin chin truy nhap bat hop phap, cac hinh thirc tan cong trén méi trudng mang va tudn theo nhiing
tiéu chuan dam bao an toan thong tin;
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,d) C6 phuong an dy phong bao dam duy tri hoat dong an toan, lién tuc va khic phuc khi c6 su ¢6 xay ra, trir nhitng trudng
hop bat kha khang theo quy dinh cua phap luét;

d) bam bao phai co it nhat 01 hé théng may chu dat tai Vi¢t Nam, cho phép tai thoi diém bat ky co thé dap ung viéc thanh
tra, kiém tra, luu trit, cung cap thong tin trén toan bg cac trang thong tin di¢n tir, mang xa hoi do to6 chure, doanh nghié€p s& hitru theo
quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d va @ Khoan nay.

5. C6 bién phap bao dam an toan thong tin, an ninh thong tin va quan ly thong tin theo quy dinh sau:

a) C6 quy trinh quan 1y thong tin cong cong: Xac dinh pham vi ngudn thong tin khai thac, co ché quan 1y, kiém tra thong tin
trudc va sau khi dang tai;

b) C6 co ché kiém soat nguodn tin, dam bao thong tin tong hop dang tai phai chinh xac theo dung thong tin nguodn;

¢) C6 co ché phdi hop de c6 thé loai bo ngay noi dung vi pham Khoan 1 Dleu 5 Nghi dinh ndy cham nhét sau 03 gio ké tir
khi tu phat hién hodc c6 yéu cau cia Bo Thong tin va Truyén thong hodc co quan cap phép (bang vin ban, dién thoai, email).

3.9. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phu vé quan 1y, cung cép, st dung dich vu Internet va thong tin
trén mang;

- Nghj dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ctia Chinh phi stra doi, bo sung mot s6 dicu ciia Nghi dinh s6 72/2013/ND-
CP ngay 15 thang 7 nam 2013 ctia Chinh phu vé quan ly, cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang.

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 ctia Chinh phu sira d6i mot s6 Nghi dinh lién quan dén dicu kién dau tu
kinh doanh va thu tuc hanh chinh trong linh vuc thong tin va truyén thong.

- Thong tu s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/8/2014 cta B§ Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét vé hoat dong quan
1y, cung cap, str dung, thong tin trén trang thong tin dién tir va mang xa hdi.

3.10. Luu hé so (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé luu trir, trong d6, chii y cac ndi dung:

Thanh phén ho so lwu B6 phén lwu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2; Phong Thong tin — B&o chi — Xuét ban



http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/10087/72_2013_Nd-CP.html
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/14136/27_2018_Nd-CP.html
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- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 16i cua don vi doi véi ho so
khong dap ting yéu cau, diéu kién.

- Ho so thdm dinh (néu c6)

- Van ban trinh co quan cép trén (néu co) 01 nam, sau d6 chuyén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay h? SO dén kho luu trix
23 thang 11 nim 2018 ciia B truéng, Chu nhiém Vin phong Chinh phi B , clia 56 TT&TT.

quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 | BO phantiép nhan va tra ket qua.
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thyc hién
co ché mot cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.




Mau so 2

TEN CO QUAN, TO CHUTC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Poc lap - Tu do - Hanh phic
sé: ,ngay  thang ndam

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP THIET LAP
TRANG THONG TIN PIEN TU TONG HOP

1. Tén co quan chil QUAN (NEU CO): .uvvuvevreerieereeeseeiesesseeees et enesseree s eenseseneeeans
2. Tén co quan, to chirc, doanh nghiép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop: ...
3. Muc dich thiét 1ap trang thong tin dién tlr tOng NOP: ....oveeveeveeeeeeieeeeeeeeeseeae

4. Noi dung thong tin cung cap trén trang thong tin dién tir tong hop; cac chuyén
Muc, loai hinh théng tin:

5. Dbi TUONE PRUC VUL 1ottt

B. NGUOI N 1ovoireeiceeteees ettt s s st s et ene st s s s s s et ene st ssentan et s

7. Pham Vi cung cAp thONE t: c..c.ovecvveerieeeseeeseeeseseeeeess s aess s s eseenesseneesans
a) Trén trang thong tin dién 1 tai tén MIGN: .......ccovveeveveereeecereeeeees e
b) Qua hé théng phan phdi tng dung khi cung cip cho céc thiét bi di dong: ................
8. Nha cung cap dich vu Két 61 INTEINEL: .........cvoveeeceeeeieeeeee e
9. Pja diém dat mMAy chil tai VIEt NaM: ...ooiiiiiiiiiiie e

10. Nhan sy chiu trach nhiém quan 1y ndi dung trang thong tin dién tir tong hop:

5 (0 T 2 1 1< o U PEPP

= ChlTC danh: ....oeiiiie e

- S dién thoai lién lac (ca cd dinh va di AONE): ...cvvvveeveereeeeeeee e
T I o PPPPPPTPPRPPPPRPN
Piénthoai: ... FaX: v,

EMAIL s
12. Thoi gian dé nghi cap phép: ........ nam ...... thang.

Cam doan thuc hién ding cac quy dinh vé hoat ddng quan 1y, cung cép, st dung dich
vu Internet va thong tin trén mang./.
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NGUOI PUNG PAU CO QUAN,

Noi nhén: TO CHUC,
- Nhu trén; ’ DOANH NGHIEP ’
- Co quan chu quan (néu c0); (Ky, ghi ro ho tén, chirc danh va dong dau)

(Dr:iu mbi lién hé vé ho so cfip phép (ho tén, chirc vy, dién thoai, dia chi thu dién tir).



4. Cip lai gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop (2.001087)

4.1. Trinh tw, cAch thirc, thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thye hién Thaoi gian giai quyét Ghi chu
N\(f)p ho SO thi tuc | 1. Nop truc tiép tai .b(f) phan Tiép p}lan VE:I Tra két qI:lé linh vuc Théng tin Séng: tir 07 gidy dén 11
harlh Chlt\h: 7;6 V%. Truqyén tf;éng tE}I, TrurA,lg tam K1é:m SOa} TTHC va PhuC~Vu ha}nh Chgnh g 30 phut; chidu: tir 13
Buée chu’cA cd nijan c;huan cong tinh Bong Thap (S0 85 Nguyen Hué, P.1, TP. Cao Lanh, tinh Dong gid 30 dén 17 gi cua céc
1 bi ho so day du theo Théap). ‘ ngay lam viée.
quy dinh va nop ho | 2. Hoac thong qua dich vu Buu chinh.
s qua cdc cach thire | 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong Khong quy dinh (tuy
sau: Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn khach hang)
1. Ddi v6i hd so duoge nop truc tiép qua B§ phan tiép nhan va tra
két qua hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong churc,
vién chirc tiép nhén ho so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua Xem Xét,
kiém tra tinh chinh xac, diy du ctia hd so; quét (scan) va luu trit hd so
dién tir, cap nhat vao co sé dir li€u cua phén mém mét ctra dién tir cia
tinh. Chuyén ngay ho so tiép
a) Truong hop ho so chwa ddy di, chua chinh xéc theo quy dinh, | nhan truce tiép trong ngay
| Tiép nhan va can bg, cong chtre, vién chire tiép nhén hd so phai huéng din dai dién t6 la.n‘q viee (Ifhongyde q ”aﬁ
Budc IO - | chttc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do | 810 lam viéc) hodc chuyén
2 | chuyén ho so thu vao dau gid ngay lam viée

tuc hanh chinh

theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chéi nhan hod 50, can b, cong chire, vién chire
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd
so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chtre, vién chire tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thdm quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

tiép theo d6i voi truong
hop ti€p nhan sau 15 gio
hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Dbi voi hd so duge ndp truc tuyén théng qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhén ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, day du
ctia ho so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh x4c hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chic, vién chirc tlep
nhan phai c6 thong bo, néu rd ndi dung, Iy do va huéng dan cy thé, day
da mot 1an dé to chic, c4 nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri diing
dén co quan c6 thAm quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong qua
chtrc nang giri thu dién tir, gui tin nhan t6i ngudi dan cia Cong Dich vu
cong cua tinh;

b) Néu ho so ciia to chue, ca nhan day du, hop 1¢ thi can b9, cong

chure, vién chire tai By phan tlep nhén va tra két qua tiép nhan va chuyén
cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khoéng qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir B4 phan tiép nhan va tra két
qua cong chtre, vién chire xur ly xem xét, tham dinh hd so, trinh phé duyét
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

10 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB)

09 ngay, trong do:

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xic minh
hé so, 1dy ¥ kién ctia co quan, t6 chirc, ¢ lién quan, can by, cong chirc,

vién chirc dugc giao xir 1y hd so thim dinh, trinh cdp c¢6 thim quyén
quyét dinh; cip nhat thong tin vao Phin mém mot ctra dién tir; tra két
qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién:
Théam dinh ho so:

04 ngay
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
e Truong hop nodi dung hd so khéng ding quy dinh (hodc khong
dap ung yéu cau, hoac khong du di€u kién), thong bao cho t6
chtrc, ca nhan néu r6 Iy do hodc yéu cau bo sung ho so;
e Truong hop, hé so dap ing yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac tha tuc tham dinh hé so va ndi dung.
e Du thao Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop
+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiém tra Du thdo Gidy phép thiét ldp trang 02 ngay
thong tin dién twr tong hop
+ Lanh dao don vi: Phé duyét Gidy phép thiét ldp trang théng tin dién 02 ngay
tir tong hop
+ Van thu’?dan Vi: 7 01 ngay
Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao S& ky phé duyét Gidy phép thiét 1ap trang thong
tin dién tr tong hop.
e Chuyén két qua TTHC cho CC B¢ phan tiép nhan va tra két qua.
Tra két qua giai Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so va
quyet thu tuc hanh | ;13 mém dién tor thue hién nhu sau: 0.5 naa
?E'A,r;h L 4 - Thong bao cho t chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhan, thu dién > Ngay
ét qua giai quyet | , ... . . A L 2 A .
thii tuc hanh chinh tu;,.du’;.n '[130@.1 h‘ove,}c qu? mang xa hdi dugc cap cod tha'm quyén 01.10 phép (Thoi gian tra két qua:
Bubc | oipi trd cho 16 chirc, doi voi ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trude thot han quy dinh. Sang: tir 07 gios dén 11
4 - T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo gi 30 phut; chidu: tir 13

ca nhdn phai bado
dam day di theo quy
dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chirc, cd nhan sau

thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xudt
trinh gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va
yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich.
(d¢ang ky theo hudng dan cta Buu dién) (néu co).

gio 30 dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc)
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

khi gidgi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

- Truong hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hd
so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan hd so; truong hop
dang ky nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc
tuyén.

a) Thanh phan ho so:

4.2. Thanh phin, s6 lwong ho so

+ Vin ban dé nghi cap lai gidy phép (néu rd s6 gidy phép, ngdy cap ciia gidy phép da cap va 1y do dé nghi cap lai gidy phép);

+ Truong hop gidy phép bi hu hong thi giri kém theo ban gidy phép bi hu hong.
b) S6 lugng hd so: 01 bod
4.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

ot T6 chirc, doanh nghiép do co quan quan 1y nha nudc cia dia phuong cip quyét dinh thanh 1ap, cap phép hoat dong hoic
cap dang ky hoat dong;

+ Heé théng t6 chirc (theo nganh doc) cta céc to chire truc thude & Trung wong tai dia phuong (bao gdm cac t6 chirc trong hé
thong nha nudc, cac td chure chinh tri, to chirc chinh tri - xa hoi, to6 chirc xa hoi, doanh nghi€p nha nudc);

+ Céc trudong dai hoc, hoc vién, cao dang, co s& gido duc, co sé day nghé ¢o tru s& chinh tai dia phuong;

+ Cac doanh nghiép do co quan quan 1y nha nudc ¢ Trung wong cap phép hoat dong c6 tru sé chinh tai dia phuong;

+ DPon vi truc thudc cac tap doan co tru sd chinh tai dia phuong.
(Quy dinh tai Piém ¢, Khoan 1, Piéu 7 ctia Thong tu 09/2014/TT-BTTTT).

4.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén thong tinh Pong Thap.

4.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép
4.6. Phi, 1€ phi: Khong co.
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4.7. Tén méiu don, miu to khai: Khong co.

4.8. Yéu ciu, diéu kién thyece hién thi tuc hanh chinh: T6 chtrc, doanh nghiép da duoc cip gidy phép thiét 1ap trang thong
tin dién tur tong hop nhung bi mat hodc bi hu hong khong con st dung duoc.

4.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cta Chinh phu vé quan 1y, cung cap, str dung dich vu Internet va thong tin

trén mang;

- Théng tu s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/8/2014 ctia B6 Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét vé hoat dong quan
1y, cung cap, st dung thong tin trén trang thong tin dién tir va mang xa hoi;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nim 2014 cta Bo Thong tin va Truyén thong ban hanh chuan k¥ ning

st dung cong nghé thong tin.

4.10. Lwru hd so (ISO): Thuc hién theo cic quy dinh vé lwu tri, trong dé, chu y cac ndi dung:

Thanh phan hd so luru

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 4.2;

- Két qué giai quyét TTHC hodic Van ban tré 10i ctia don vi d6i voi ho so
khong dap trng yéu cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh (néu cd).

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong Thong tin — B&o chi — Xuét ban

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra két qua.

01 nam, sau do
chuyén ho so dén
kho luu trir cua
So TT&TT.




5.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

5. Sira doi, b6 sung Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop trén mang (1.005452)

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoce

Nop ho so' thi tuc
hanh chinh: 76
chirc, cd nhan chudn
bi ho so day dii theo
quy dinh va nép ho
SO qua cac cdch thirc
Sau:

1. Nop truc tlep tai bo phan Tiép nhan va Tra két qua linh vic Thong
tin va Truyén thong tai Trung tam Kiém soat TTHC va Phuc vy hanh
chinh céng tinh Bong Thap (S6 85 Nguyén Hugé, P.1, TP. Cao Lanh,
tinh Dong Thap).

2. Hoac thong qua dich vu Buu chinh.

Sang: tir 07 gid dén 11 giod
30 pht; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac ngay
lam viéc.

3. Hoac ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh D@)ng
Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Bi vai ho so duoc nop truc tiép qua B0 phan tiép nhan va
tra két qua hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich can bd, cong
chtrc, vién chtrc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit hd so dién ttr, cdp nhat vao co sé dit liéu cua phan mém mot cira
dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xic theo quy
dinh, can b9, cong chirc, vién chirc tiép nhén ho so phai huéng dan dai
dién t6 chtrc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu
13 1y do theo mAu Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tur chéi nhan hd s0, can by, cong chue, vién chir
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd
so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé qud 3
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gid ngdy 1am viéc
tiép theo ddi vai truong hop
tiép nhan sau 15 gio hang
ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Bbi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh x4c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tlep
nhan phai c¢6 thong béo, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé,
day da mot 1an dé t6 chire, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong
qua chirc ning gui thu dién tir, gui tin nhin toi nguoi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chic, ca nhan day du, hop 18 thi can bo,
cong chuc, vién chuc tai B§ phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hé so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
qua cOng chtrc, vién chirc xir Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

10 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB)

09 ngay, trong do:

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh hé so, 1dy ¥ kién cta co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo, cong
chure, vién chirc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phin mém mot ctra dién tir;
tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién:
Théam dinh ho so:

04 ngay
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TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghicha
e Truong hop ndi dung hd so khong dung quy dinh (hodc khong
dap mg yéu cau, hodc khong du dleu kién), thong bao cho t6
chtrc, c4 nhan néu 13 1y do hodc yéu cau bd sung hd so;
e Truong hop, hé so dap tng yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac tha tuc tham dinh hé so va ndi dung.
e Du thao Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop
+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiém tra Dy thio Gidy phép thiét lp 02 ngay
trang thong tin dién tir tong hop
+ Lanh dao don vi: Phé duyét Gidy phép thiét Idp trang théng tin dién 02 ngay
tir tong hop
+ Van thw don vi: 01 ngay
Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Linh dao S¢ ky phé duyét Gidy phép thiét 1ap trang thong
tin dién tr tong hop.
e Chuyén két qua TTHC cho CC B¢ phan tiép nhan va tra két
qua.
Tra két qua gidi Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so
quyet thu tuc hanh | 3 phan mém dién tir thuc hién nhu sau: 0,5 ngay
chinh - Théng béo cho & chirc, ca nhan biét truéc qua tin nhén, thu
(Ket qua giai quyet dién tir, dién thoai hodc qua mang xi hoi duoc cip c6 tham quyén cho Thoi oi 3 két qua:
Buée thi tuc hanh chinh |~ ~° "7 7 T Lo R . ( oi gian ‘Flza A’et qua:
giti trd cho t6 chike, phép d61 vo1 ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy | Sang: tir 07.‘g10 dén 11 g10
4 30 phut; chiéu: tr 13 gio 30

ca nhdn phai bdo
dam day dii theo quy
dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chirc, cd nhan sau

dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan hd so va hen tra két
qué (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra

dén 17 gid cua cac ngay

lam viéc)
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu

khi gidgi quyét xong phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao
thu tuc hanh chinh) | két qua. ,

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng
ich. (dang ky theo hudng dan cua Buu dién) (n€u co).

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo ho so géc dé dbi chiéu va ndp lai cho cén bd tiép nhén hd so;
truong hop diang ky nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich
vu cong truc tuyén.

5.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

+ Vian ban dé nghi (néu rd nodi dung, 1y do can sira doi, bo sung);

+ Cac tai liéu chimg minh c6 lién quan.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

5.3. P6i twong thuwce hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

5.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Théng tin va Truyén thong tinh Dong Thap.
5.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép

5.6. Phi, 1¢ phi: Khong co.

5.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong co.

5.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong co.
9.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phu vé quan 1y, cung cp, st dung dich vu Internet va thong tin
trén mang;


http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/10087/72_2013_Nd-CP.html
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- Nghi dinh s0 27/2018/ND-CP ngy 01/3/2018 ciia Chinh phu stra doi, bo sung mdt s6 diéu cua Nghj dinh s6 72/2013/ND-
CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua Chinh phu vé€ quan ly, cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang.

5.10. Luu ho so (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé luu trik, trong dé, chu y cic ndi dung:

Thanh phan hd so luu B9 phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 4.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 101 ctia don vi ddi véi hd so
khong dap tng yéu cu, diéu kién. Phong Thong tin — B&o chi — Xuét ban
- H6 so thAm dinh (néu co) 01 nam, sau do
- Vin ban trinh co quan cép trén (néu cd) chuyén hé so dén
Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay lggOT,?ngT? cud
23 thang 11 nam 2018 ctuia BJ trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phu quy , ,
dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND- | Bo phan ticp nhan va tra ket qua.
CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh,



http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/14136/27_2018_Nd-CP.html

161

6. Gia han gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop trén mang (2.001091)
6.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thyce hién Thoi gian giai quyét Ghicha
N\(f)p ho SO th.ﬁ tus 1. NOp truc tlep tai bd phan Tiép nhan va Tra két qua linh vuc Thong Séng: tir 07 gio dén 11 giv
harlh ’Chltlh. 7;0 tin va Truyén thong tai Trung tam Kiém soat TTHC va Phuc vy hanh 30 phut; chidu: tir 13 gid 30
Buée chu’cA ca nijan c;huan thlﬂh Eong tlr}h Pong Thap (S6 85 Nguyén Hug, P.1, TP. Cao Lianh, dén 17 gid cua cac ngiy
1 bi ho so day du theq tinh Dong :[hap). ‘ , lam viéc.
quy dinh va nop ho | 2. Hoac thong qua dich vu Buu chinh.
so qua cac cach thire | 3. Hoac np truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong | Khéng quy dinh (tly khach
sau: Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn hang)
, 1. Bi vai ho so duoc nop truc tiép qua B0 phan tiép nhan va
tra két qua hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can b{),’ cong
chire, vién chire ti€p nhén hé so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit hd so dién ttr, cdp nhat vao co sé dit liéu cua phan mém mot cira
dién tur cua tinh. Chuyén ngay ho so tiép
a) Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xic theo quy n‘hém tryc tléP trong ngéy
| Tiép nhan va dinh, can b, cong churc, vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan dai la.n‘q viee (Ifhong Hd‘e q ”aﬁ
Buge huvén hd. ~ | dién 6 chirc, c4 nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu | g0 lam viéc) hodc chuyén
2 | chuyén ho so thu| " © AT I S RIS vao du gio ngay 1am viéc
tuc hanh chinh 10 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; 2 o edy K -
. tiép theo doi voi truong hop
b) Truong hop tur chbi nhan hd s0, can by, cong chue, vién chir tiép nhan sau 15 gio hang
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho no3
gay.
so thu tuc hanh chinh;
c¢) Truong hop h("ir SO dﬁy dfl, chinh xac theo quy dinh, gén bo,
cong chire, vién chire tiép nhan ho so va lap Gidy ti€p nhén ho so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c¢6 tham quyén dé
giai quyéet theo quy trinh.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Bbi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh x4c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tlep
nhan phai c¢6 thong béo, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé,
day da mot 1an dé t6 chire, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong
qua chirc ning gui thu dién tir, gui tin nhin toi nguoi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chic, ca nhan day du, hop 18 thi can bo,
cong chuc, vién chuc tai B§ phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hé so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
qua cong chuc, vién chic xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

10 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB)

09 ngay, trong do:

- Truong hop thu tyc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xac
minh hé so, 1dy ¥ kién cta co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo, cong
chure, vién chirc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phin mém mot ctra dién tir;
tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién:
Théam dinh ho so:

04 ngay
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

e Truong hop ndi dung hd so khong dung quy dinh (hodc khong
dap mg yéu cau, hodc khong du dleu kién), thong bao cho t6
chtrc, c4 nhan néu 13 1y do hodc yéu cau bd sung hd so;

e Truong hop, hé so dap tng yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac tha tuc tham dinh hé so va ndi dung.

e Du thao Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop

+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiém tra Dy thio Gidy phép thiét ldp
trang thong tin dién tir tong hop;

+ Lanh dao don vi: Phé duyét Gidy phép thiét lgp trang thong tin dién
tir tong hop.

+ Van thw don vi:

Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Linh dao S¢ ky phé duyét Gidy phép thiét 1ap trang thong
tin dién tr tong hop.

e Chuyén két qua TTHC cho CC B6 phan tiép nhén va tra két qua.

02 ngay

02 ngay

01 ngay

Bwoc

Tra két qua giai
quyét thua tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui tra cho 16 chire,
ca nhdn phai bado
dam day di theo quy
dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chirc, cd nhdn sau

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao s theo doi hd so va
phﬁn mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho td chire, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién
tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cip c6 thim quyén cho phép
dbi voi ho so giai quyét thi tuc hanh chinh trudce thoi han quy dinh.

- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét thii tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuét trinh gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

0,5 ngay

(Thoi gian tra két qua:
Sang: tir 07 gid dén 11 gid
30 pht; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio ca cac ngay

lam viéc)
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu

khi gidi quyét xong - Trudng hop nhén két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich.
thii tuc hanh chinh) | (dang ky theo huéng dan cua Buu dién) (néu co).

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tdm KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo
hd so géc dé i chiéu va ndp lai cho cén bo tiép nhan ho so; truong
hop dang ky nhan két qua tryc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong
trye tuyén. (néu co).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit; chidu:
tir 13 gio 30 dén 17 gid ciia cac ngay lam viéc.

6.2. Thanh phén, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan ho so: Vin ban dé nghi gia han (néu rd thoi gian gia han).

b) S6 lwong hd so: 01 bd.

6.3. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.

6.4. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong tinh Dong Thép.
6.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép.

6.6. Phi, 1€ phi: Khong co.

6.7. Tén miu don, mau t& khai: Khong co

6.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong co.

6.9. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phu vé quan 1y, cung cp, st dung dich vu Internet va thong tin
trén mang;
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- Nghi dinh s0 27/2018/ND-CP ngy 01/3/2018 ciia Chinh phu stra doi, bo sung mdt s6 diéu cua Nghj dinh s6 72/2013/ND-
CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua Chinh phu vé€ quan ly, cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang.

6.10. Luu ho so (ISO): Thue hién theo cac quy dinh vé lwu trix, trong d6, chui ¥ cic ndi dung:

Thanh phin hd so lru B¢ phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 4.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi ctia don vi dbi v6i hd so
khong dap tng yéu cau, diéu kién. Phong Thong tin — B&o chi — Xuét ban
- Ho so tham dinh (néu c6) 01 nim, sau d6
- Vin ban trinh co quan cép trén (néu cd) chuyén hé so dén
Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay lgl(;o-r-ll-u;‘}:-r‘fll-‘fl cud
23 thang 11 ndm 2018 ctua B9 trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu ) )
quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Nghi dinh s | BO phantiép nhan va tra ket qua.
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh pha vé thyc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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trang thong tin dién tir tong hop (2.001766)

7.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

7. Thong bao thay ddi chi sé hiru; dia chi tru s chinh ciia t6 chirc, doanh nghiép da dwoe cAp Gidy phép thiét 1ap

TT

Trinh ty thue hién

Céch thire thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoce

Nop ho so' thi tuc
hanh chinh: 76
chire, cd nhan chudn
bi hé so day dii theo
quy dinh va nép ho
S0’ qua cdc cdch thiec
sau:

1. Nop truc tlep tai bd phan T1ep nhan va Tra két qua linh vuc Thong
tin va Truyén thong tai Trung tam Kiém soat TTHC va Phuc vu hanh
chinh céng tinh Bong Thap (S6 85 Nguyén Hué, P.1, TP. Cao Lanh,
tinh Dong Thap).

2. Hoac thong qua dich vu Buu chinh.

Sang: tir 07 gid dén 11 gid
30 pht; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac ngay
lam viéc.

3. Hoac ndp truc tuyén tai website cé)ng Dich vu cong cua tinh Déng
Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so thua
tuc hanh chinh

1. B6i véi hod so duge nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra
két qua hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can b9, cong churc,
vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem Xét,
kiém tra tinh chinh xé4c, ddy du cta hd so; _quet (scan) va luu trir hd so
dién tir, cAp nhat vao co s dit liéu ciia phan mém mot cira dién tir cia
tinh.

a) Truong hop ho so chua déy dua, chua chinh xéc theo quy dinh,
can bg, cong chre, vién chire tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién
t6 chic, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly
do theo mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan hd so, can bo, cong chure, vién chic
tiép nhan ho so phai néu ro ly do theo mau Phiéu tir choi gidi quyét ho
so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chtrc, vién chirc tlep nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so' va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé qua 3
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gid ngdy 1am viéc
tiép theo ddi vai truong hop
tiép nhan sau 15 gio hang
ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thyce hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Bbi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh x4c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tlep
nhan phai c¢6 thong béo, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé,
day da mot 1an dé t6 chire, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong
qua chirc ning gui thu dién tir, gui tin nhin toi nguoi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chic, ca nhan day du, hop 18 thi can bo,
cong chuc, vién chuc tai B§ phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hé so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
qua cong chuc, vién chic xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

7 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB), trong do:

06 ngay

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh hé so, 1ay ¥ kién cta co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo, cong
chure, vién chirc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phin mém mot ctra dién tir;
tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

06 ngay

+ Chuyén vién:
Théam dinh ho so:

03 ngay
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TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thyce hién Thoi gian giai quyét Ghicha
e Truong hop ndi dung hd so khong dung quy dinh (hodc khong
dap mg yéu cau, hodc khong du dleu kién), thong bao cho t6
chtrc, c4 nhan néu 13 1y do hodc yéu cau bd sung hd so;
e Truong hop, hé so dap tng yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac tha tuc tham dinh hé so va ndi dung.
e Du thao Giéy xac nhan
+ Lanh dao phong TTBCXB: Kiém tra Dy thao Gidy xdc nhén; 01 ngay
+ Lanh dao don vi: Phé duyét Dy thao Gidy xdc nhan.
+ Van thw don vi: 1,5 ngay
Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét Giay xac nhan. 0,5 ngay
e Chuyén két qua TTHC cho CC B6 phan tiép nhén va tra két qua.
Tra két qua giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so
quyet thu tuc hanh | 3 phan mém dién tir thuc hién nhu sau:
Ch'}f‘h L B - Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu .
(Ket qua giai quyet dién tir, dién thoai hodc qua mang xi hoi duoc cip c6 tham quyén cho 0> ngay
thu tuc hanh chinh h dz' h‘A' zq‘qu p 'h% h h. bi II: ) hﬂ“}i’
giti tri cho 1 chire, p. ¢p doi véi ho so giai quyet thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy (Thoi gian tra két qua:
Buéc | cd nhan phai bdo | dinh. Sang: tir 07 gio dén 11 giod
4 ddam day dii theo quy - T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh 30 phut; chiéu: tir 13 gio 30

dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chirc, cd nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan hd so va hen tra két
qua (xudt trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo huéng dan ciia Buu dién) (néu cb).

dén 17 gid cua cac ngay

lam viéc)
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TT | Trinh tu thuc hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo ho so géc dé dbi chiéu va ndp lai cho cén bd tiép nhén ho so;
truong hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich
vu cong truc tuyén.

7.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so

~a) Thanh phan ho so: Thong bao thay d6i chu s6 hiru; dia chi tru s6 chinh cua t6 chure, doanh nghi¢p dé dugc cap Gidy phép
thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop, ndi dung bao gom: Tén t6 chirc, doanh nghiép; so gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién
tr tong hop; nhitng ndi dung thay doi.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.
7.3. P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.

7.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong tinh Dong Thap.

7.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhén.

7.6. Phi, 1€ phi: Khong co.

7.7. Tén mau don, miu to khai: Khong cé.

7.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong co.
7.9. Can ctr phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phu vé quan 1y, cung cp, st dung dich vu Internet va thong tin

trén mang;

- Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ctia Chinh phu sira doi, b0 sung mot s6 diéu ctia Nghj dinh s6 72/2013/ND-
CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cuia Chinh phu vé quan 1y, cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang.

7.10. Luu ho so (ISO): Thue hién theo cac quy dinh vé luu trit, trong dé, chi y cic ndi dung:



http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/10087/72_2013_Nd-CP.html
http://mic.gov.vn/Pages/VanBan/14136/27_2018_Nd-CP.html

170

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qué giai quyét TTHC hodc Van ban tré 10i ciia don vi d6i voi ho so
khong dap trng yéu cau, di€u kién.

- H6 so thdm dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cp trén (néu cd)

Phong Thong tin — B&o chi — Xuét ban

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két qua.

01 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu trit cua S&
TT&TT.
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8. Thong bao thay ddi dia chi tru sé chinh, viin phong giao dich, dia chi diit hoic cho thué may chii ciia doanh nghiép
cung cap dich vu tro choi dién tir G1 trén mang (2.001684)

8.1. Trinh tw, cAch thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Bwoc

Nop hé so tha tuc
hanh chinh: 76
chire, cd nhan chudn
bi hé so day dii theo
quy dinh va nép ho
SO qua cac cdach thirc
sau:

1. Nop truc tiép tai bd phan Tiép nhén va Tra két qua linh vuc Thong tin va
Truyén thong tai Trung tdm Kiém soat TTHC va Phuc vu hanh chinh cong
tinh Bong Thap S6 85 Nguyén Hug, P.1, TP. Cao Lanh, tinh Dong Thap).
2. Hodc thong qua dich vu Buu chinh.

Sang: tir 07 gid dén
11 gid 30 phut; chiéu:
tir 13 gid 30 dén 17
gi0 cua cac ngay lam
viéc.

3. Hoic ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong Thép:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy
khach hang)

Bworc

Tiép nhin va
chuyén ho so tha
tuc hanh chinh

1. DB6i voi ho so duoc nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chirc, vién chirc
tiép nhan hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua xem X¢ét, kiém tra tinh
chinh xac, ddy du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat
vao co so dir liéu cua phﬁn mém mot ctra dién tir cia tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so phai hudéng dan dai dién t6 chic,
c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 1 1y do theo mau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan ho 50, can by, cong chure, vién chire tiép

nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop ho so déy du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chire, vién chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tlep nhan ho so va hen ngay tra
két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo
quy trinh.

Chuyen ngay ho SO
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam vi¢c
(khéng dé qud 3 gio
lam viéc) hodc chuyén
vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo d6i véi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Déi voi hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
ctia tinh, can bg, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudce tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc tiép nhin  phai
c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, diy du mot 1an dé
t6 churc, ca nhan bd sung day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6
thAm quyén. Viéc 'thong bao dugc thyc hién thong qua chirc nang gui thu
dién tir, giri tin nhan tGi ngu:(n dan ctia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan day du, hop I¢ thi can by, cong
chure, vién chure tai BO phén ti€ép nhan va tra két qua ti€ép nhan va chuyén cho
co quan c6 tham quyén dé gidi quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay
ké tir ngay phat sinh
ho so tryc tuyén

Bworc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhén va tra két qua
cong chuc, vién chuc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

7 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phan TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB)

06 ngay, trong do:

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, x4c minh ho
s0, lay y kién cta co quan, t6 chirc, co lién quan, can bg, cong chure, vién
chire duoc giao xir 1y ho so tham dinh, trinh cép c6 tham quyén quyét dinh;

cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién tham dinh hé so:

e Trudng hop nodi dung hd so khong dung quy dinh (hoic khong dap
g yéu cau, hoic khong du diéu kién), thong bao cho t6 chirc, ca nhan néu
16 1y do hodc yéu cau bo sung ho so;

e Trudng hop, hd so dap ing yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé tién
hanh 14p cac tha tuc tham dinh ho so va ndi dung.

03 ngay
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Théoi gian giai quyét | Ghi chd
e Du thao Giéy xac nhan.
+ Lanh dao phong TTBCXB kiém tra Dy thdo Gidy xdc nhdn
+ Lanh dao don vi phé duyét Du thao Gicfy xdc nhan
+ Van thu don vi kiém tra thé thirc van ban: 01 ngay
e Trinh Lanh dao S& ky phé duyét Gidy xac nhén. 01 ngay
e Chuyén két qua TTHC cho CC B4 phan tiép nhéan va tra két qua 01 ngay
Tra két qua giai - Congchuc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so va phan
quyet thi tuc hanh | mém dién tr thyc hién nhu sau:
Chl’[\h , - Thong bao cho td churc, ca nhan l,aié't thc qua ti‘n nhén, thu dién tur,
(Ket qua giai quyet | dién thoai hodc qua mang xa hoi duge cap co tham quyen cho phep doi voi 0,5 ngay
thu tuc hanh chinh | ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.
giti tra cho 16 chike, - T6 chtic, c4 nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo (Thoi gian tra két
Buée ca nhan phai bdo | thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét qua: Séng: tir 07 gio
4 dam day du theo quy trinh gidy hen tra két qua). Cong chre tra ket qua kiém tra phiéu hen vayéu | dén 11 gi0 30 phat;

dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chirc, c& nhdn sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich.
(d¢ang ky theo hudng dan cta Buu dién) (néu co).

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong tryc tuyén, nhan két qua
tryc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hd so
gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo t1ep nhan hd so; trudng hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén.

chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc)

8.2. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:
Thong bao thay ddi tru s chinh, van phong giao dich, dia chi ddt hodc cho thué may chu bao gém cac ndi dung: Tén doanh

nghiép, sb gidy phép cung cép dich vu tro choi dién tir G1 trén mang; nhitng noi dung thay doi.

b) S6 lwong ho so: 01 (mot) bd 1a ban gbe.

8.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép, t6 chic.
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8.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Théng tin va Truyén thong tinh Dong Thap.

8.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy xac nhén.
8.6. Phi, 1€ phi: Khong cé.
8.7. Tén mau don, miu to khai: Khong co.

8.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong co.

8.9. Can cwr phap ly cuia thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phu vé quan 1y, cung cép, st dung dich vu Internet va thong tin

trén mang;

- biém 5, Khoan 24, Diéu 1, Nghj dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ctia Chinh phi sira doi, bo sung mdt s6 diéu cia
Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua Chinh phu vé quan ly, cung cap, sir dung dich vu Internet va thong

tin trén mang.

8.10. Luwu ho so (ISO): Thure hién theo cic quy dinh vé lwu trir, trong dé, chi ¥ cic ndi dung:

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 5.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i véi hd so
khong déap trng yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co).

Phong Thdng tin — Bao chi — Xuét ban

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh so
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thyc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két qua

01 nam, sau

chuyén hé so ¢én kho

luu trr cua
TT&TT.

do

So



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-72-2013-nd-cp-quan-ly-cung-cap-su-dung-dich-vu-internet-va-thong-tin-tren-mang-201110.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-27-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-72-2013-nd-cp-su-dung-dich-vu-internet-376023.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-72-2013-nd-cp-quan-ly-cung-cap-su-dung-dich-vu-internet-va-thong-tin-tren-mang-201110.aspx

9. Thong bao thay d6i co' ciu té chirc ciia DN cung cép tro choi dién tir G1 trén mang do chia tach, hop nhit, sap
nhép, chuyén ddi cong ty theo quy dinh cia PL vé DN; thay doi phan von gop dan dén thay doi thanh vién gop von (hoic
c6 dong) c6 phan von gép tir 30% von dieu 1€ tré 1én (2.001681)

9.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh.

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Bworc

Nop hé so tha tuc
hanh chinh: 76
chirc, cd nhdn chudn
bi hé so day dii theo
quy dinh va nép ho
SO qua cac cdach thirc
sau:

1. Nop truc tlep tai bd phan Tlep nhan va Tra két qua linh vuc Thong tin va
Truyen thong tai Trung tam Kiém soat TTHC va Phuc vu hanh chinh cong
tinh Bong Thap (S6 85 Nguyén Hug, P.1, TP. Cao Lanh, tinh Dong Thap).

2. Hodc thong qua dich vu Buu chinh.

Sang: tir 07 gid dén
11 gid 30 phut; chiéu:
tir 13 gio 30 dén 17
gi0 cua cac ngay lam
viéc.

3. Hoic ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cuia tinh Pong Thép:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy
khach hang)

Bworc

Tiép nhin va
chuyén ho so tha
tuc hanh chinh

1. DB6i voi ho so duoc nop truc tiép qua B phan tiép nhan va tra két
qua hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can b, cong chirc, vién chirc
tiép nhan ho so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xé4c, day du cua hd so; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat
vao co so dit liéu ctia phan mém mot ctra dién tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can
bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién to chue,
c4 nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 1 1y do theo mau
Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién hd so:;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo, cong chtrc, vién chuc tiép
nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thi tuc
hanh chinh;

c) Truong hop hd so dﬁy dua, chinh xac theo quy dinh, céan b, cong
chire, vién chirc tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra
két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo
quy trinh.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam vi¢c
(khéng dé qud 3 gio
lam viéc) hodc chuyén
vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo d6i véi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Déi voi hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
ctia tinh, can bg, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hd so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudce tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc tiép nhin  phai
c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, diy du mot 1an dé
t6 churc, ca nhan bd sung day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6
thAm quyén. Viéc 'thong bao dugc thyc hién thong qua chirc nang gui thu
dién tir, giri tin nhan tGi ngu:(n dan ctia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan day du, hop I¢ thi can by, cong
chure, vién chure tai BO phén ti€ép nhan va tra két qua ti€ép nhan va chuyén cho
co quan c6 tham quyén dé gidi quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay
ké tir ngay phat sinh
ho so tryc tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhén va tra két qua
cong chuc, vién chuc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

7 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phan TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB)

06 ngay, trong do:

- Trudng hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xac minh ho
50, 14y y ¥, kién cta co quan, t6 chirc, c6 lién quan, cong chirc dugc giao xur Iy
hd so tham dinh, trinh c4p c6 thim quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao
Phin mém mot cira dién tir; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién tham dinh hé so:

e Truong hop ndi dung hE} so khong dung quy dinh (hoac khong dap
ung yéu cau, hodc lfhéng du diég kién), thong bao cho t6 chirc, ca nhan néu
0 1y do hoac yéu cau bé sung ho so;

e Trudng hop, hd so dép ung yéu cau, thi trinh lanh dao Phong d¢é tién
hanh 14p cac tha tuc tham dinh ho so va ndi dung.

e Duy thao Gidy x4c nhan.

03 ngay
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dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chire, ¢4 nhén sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Trudong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(d3ng ky theo hudng dan ctia Buu dién) (néu cd).

- Truong hop ndp hod so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua
trye tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo ho so
gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tlep nhan hd so; trudng hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén.

chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc)

TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Théoi gian giai quyét | Ghi chd
+ Lanh dao phong TTBCXB kiém tra Dy thdo Gidy xdc nhdn 01 ngay
+ Lanh dao don vi phé duyét Du thao Gicfy xac nhan 01 ngay
+ Van thu don vi kiém tra thé thire van ban: 01 ngay
e Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét Gidy xac nhan.
e Chuyén két qua TTHC cho CC B9 phén tiép nhén va tra két qua.
Tra két qua giai . Congchuc tiép nhan va tra két qua nhap vao s6 theo ddi hd so va phan
quyét thu tuc hanh | mém dién tir thyc hién nhu sau:
Chif‘h , - Thong bao cho td chure, ca nhan ‘piét tru@c qua ti‘n nhén, thu dién tu,
(Keét qua giai quyét | dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phep doi voi 0,5 ngay
thu tuc hanh chinh | ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trudce thoi han quy dinh.
gii trd cho 16 chir, - T6 chtc, c4 nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo (Thoi gian tra két
Buée CC% nhgin ?hdl' bao | thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat qua: Sang: tur 07 gio
4 dam day du theo quy trinh gidy hen tra két qua). Cong chure tra ket qua kiém tra phiéu hen va yéu | dén 11 gio 30 phut;

9.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phan ho so:
Thong bao thay dbi co cau to chirc ctia doanh nghiép cung cap tro choi dién tar G1 trén mang do chia tach, hop nhat, sap
nhap, chuyen doi cong ty theo quy dinh cua phap luét vé doanh nghiép; thay d6i phan von gop dan dén thay d6i thanh vién gop von

(hoic ¢ dong) co phan von gop tir 30% von diéu 1¢ trd 18n, bao gom: Tén doanh nghiép, s6 gidy phép cung cap dich vu tro choi
dién tir G1 trén mang; nhitng nodi dung thay doi.

b) S6 lugng hd so: 01 (mot) bo 1a ban ghe.
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9.3. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép, t6 chc.
9.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén thong tinh Dong Thap.

9.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy x4c nhan.
9.6. Phi, 1€ phi: Khdng cd.
9.7. Tén miu don, miu to khai: Khong co.

9.8. Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khdng co.

9.9. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phua vé quan 1y, cung cp, st dung dich vu Internet va thong tin

trén mang;

- Diém 6, Khoan 24, Dicu 1, Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ctia Chinh phu sira doi, bo sung mot s6 dicu cua
Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 ctia Chinh phu vé quan ly, cung cap, sit dung dich vu Internet va thong

tin trén mang.

9.10. Luu ho so (ISO): Thue hién theo cac quy dinh vé lwu trix, trong d6, chii ¥ cic ndi dung:

Thanh phan ho so luu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 6.2;

- Két qua giai quyét TTHC hoac Van ban tra 161 cua don vi d6i v4i ho so
khong dap trng yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

Phong Thong tin — B&o chi — Xuét ban

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra két qua.

01 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho luu trit cua So
TT&TT.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-72-2013-nd-cp-quan-ly-cung-cap-su-dung-dich-vu-internet-va-thong-tin-tren-mang-201110.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-27-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-72-2013-nd-cp-su-dung-dich-vu-internet-376023.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-72-2013-nd-cp-quan-ly-cung-cap-su-dung-dich-vu-internet-va-thong-tin-tren-mang-201110.aspx
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10.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

10. Thong bao thay ddi phwong thirc, pham vi cung cip dich vu tro choi dién tir G1 trén mang da dwogce phé duyét

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Buoce

Nop ho so' thi tuc
hanh chinh: 76
chirc, cd nhan chudn
bi ho so day dii theo
quy dinh va nép ho
SO qua cac cdch thirc
Sau:

1. Nop truc tlep tai bo phan Tiép nhan va Tra két qua linh vic Thong
tin va Truyén thong tai Trung tam Kiém soat TTHC va Phuc vy hanh
chinh céng tinh Bong Thap (S6 85 Nguyén Hugé, P.1, TP. Cao Lanh,
tinh Dong Thap).

2. Hoac thong qua dich vu Buu chinh.

Sang: tir 07 gid dén 11 giod
30 pht; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac ngay
lam viéc.

3. Hoac ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh D@)ng
Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Pbi v6i ho so duoc nop truc tiép qua B0 phan tiép nhan va
tra két qua hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich can bd, cong
chtrc, vién chtrc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit hd so dién ttr, cdp nhat vao co sé dit liéu cua phan mém mot cira
dién tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh,
can b9, cong chuc, vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién
t6 chirc, c4 nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chéi nhan hd 80, can by, cong chirc, vién chire
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd
so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé qud 3
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gid ngdy 1am viéc
tiép theo ddi vai truong hop
tiép nhan sau 15 gio hang
ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Bbi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh x4c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tlep
nhan phai c¢6 thong béo, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé,
day da mot 1an dé t6 chire, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong
qua chirc ning gui thu dién tir, gui tin nhin toi nguoi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chic, ca nhan day du, hop 18 thi can bo,
cong chuc, vién chuc tai B§ phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hé so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
qua cong chuc, vién chic xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

07 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB), trong do:

06 ngay

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh hé so, 1ay ¥ kién cta co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo, cong
chure, vién chirc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phin mém mot ctra dién tir;
tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

06 ngay

+ Chuyén vién:
Théam dinh ho so:

03 ngay
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TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghicha
e Truong hop ndi dung hd so khong dung quy dinh (hodc khong
dap mg yéu cau, hodc khong du dleu kién), thong bao cho t6
chtrc, c4 nhan néu 13 1y do hodc yéu cau bd sung hd so;
e Truong hop, hé so dap tng yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac tha tuc tham dinh hé so va ndi dung.
e Du thao Giéy xac nhan.
+ Lanh dao phong TTBCXB: 01 ngay
Kiém tra Dy thdo Gicfy xdc nhan
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
Phé duyét Dy thao Gidy xdc nhan
+ Van thw don vi: 01 ngay
Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao So ky phé duyét Gidy xac nhan.
e Chuyén két qua TTHC cho CC B6 phan tiép nhan va tra két qua
Tra két qua giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so
qu,yet thu tuc hanh | 4 phan mém dién tir thyc hién nhu sau:
?I?”?h L 4 - Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trude qua tin nhin, thu
et qud gidi quyet | ... .. 4.x . N1 A L a2z A
thii tuc han h9 chinh dle;’n tu’,A Fil@fl. thi)e_u hoeilf:, qua rA’nangq Xa h(,)1‘ duoc f:ap co ‘Eham‘q'uyen cho
Budic | giri trd cho 16 chirc, phep doi véi ho so gidi quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy 0.5 ngdy
4 | cd nhdn phai bao | dinh. ’

dam ddy di theo quy
dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chire, ¢4 nhén sau

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua k1em tra
phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao
két qua.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

khi gidgi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

- Truong hop nhan lgét qua thdng qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo hudng dan ctia Buu dién) (néu co).

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo hd so géc dé ddi chiéu va nop lai cho can bd tiép nhan hd so;
truong hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich
vu cong truc tuyén. (néu cb).

- Thot gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; chiédu:
tir 13 gid 30 dén 17 gid cua céc ngady lam viéc.

10.2. Thanh phan, sé lreng ho so:

a) Thanh phan ho so:

Thong bao thay (101 phuong thie, pham vi cung cap dich vu trd choi dién tir G1 da duoc phé duyét, bao gdm céc nodi dung:
Tén doanh nghiép; s6 gidy phép cung cap dich vu tro choi dién tir G1 trén mang; nhiing noi dung thay doi.

b) S6 lugng hd so: 01 (mot) bo 1a ban ghc.

10.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép, t6 chuc.

10.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong tinh Pong Thap.

10.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy x4c nhan.
10.6. Phi, 1¢ phi: Khong co.
10.7. Tén mau don, miu t& khai: Khong co.

10.8. Yéu cau, diéu Kkién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong co.

10.9. Can cur phap ly cta thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 caa Chinh phil vé quan ly, cung cap, sir dung dich vu Internet va thong tin
trén mang;



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-72-2013-nd-cp-quan-ly-cung-cap-su-dung-dich-vu-internet-va-thong-tin-tren-mang-201110.aspx

183

- Biérp 5, Khoan 27, Piéu 1, Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/3"/2018 cua Chinh’phfl stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua Chinh phu vé€ quan ly, cung cap, st dung dich vu Internet va thong
tin trén mang.

10 .10. Lwu ho so (ISO): Thue hién theo cac quy dinh vé lwu trit, trong d6, chi ¥ cic ndi dung:

Thanh phén hd so lwu B¢ phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 7.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 16i cua don vi d6i véi hd so
khong dap tmg yéu cau, diéu kién. Phong Théng tin — B&o chi — Xuét ban
- Ho so thdm dinh (néu c6) 01 nim, sau do
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co) chuyén ho so dén

kho luu trtr cua

Céc biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 36 TT&TT

23 thang 11 nam 2018 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy , ,
dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/NP- | Bo phan ticp nhan va tra ket qua.
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-27-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-72-2013-nd-cp-su-dung-dich-vu-internet-376023.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-72-2013-nd-cp-quan-ly-cung-cap-su-dung-dich-vu-internet-va-thong-tin-tren-mang-201110.aspx
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11. Théong bao thay ddi tén mién khi cung cip dich vu tro choi dién tir trén trang thong tin dién tir (trén Internet),

kénh phan phdi tro choi (trén mang vién thong di dong); thé loai tro choi (G2, G3, G4); thay doi dia chi tru s& chinh ciia
DN cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang (2.001666)

11.1. Trinh tw, cich thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Buoce

Nop hd so thi tuc
hanh
chire, cd nhdn chuan
bi ho so day di theo
quy dinh va nép ho
SO qua cdc cdch thiec
sau:

chinh: 76

1. Nop truc tiép tai bd phan Tiép nhan va Tra két qua linh vuc Thong
tin va Truyén thong tai Trung tdm Kiém soat TTHC va Phuc vu hanh
chinh céng tinh Bong Thap (S6 85 Nguyén Hug¢, P.1, TP. Cao Lanh,
tinh Dong Thap).

2. Hoac thong qua dich vu Buu chinh.

Sang: tir 07 gid dén 11 giod
30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac ngay
lam viéc.

3. Hoac ndp truc tuyén tai website cé)ng Dich vu cong cua tinh Déng
Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

Bworc

Tiép nhan va
chuyén ho so thua
tuc hanh chinh

1. Pbi v6i ho so duoc nop truc tiép qua B0 phan tiép nhan va
tra két qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong
chtrc, vién churc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co s& dir liéu ctia phan mém mot cira
dién tir cua tinh.

a) Trudng hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh,
can b, cong chuc, vién chirc ti€p nhan ho so phai hudng dan dai dién
to chure, cd nhan bo sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh va néu ro 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan hd so, can bo, cong chuc, vién chirc
tiép nhan ho so phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi gidi quyét ho
so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chuc, vién chuc ti€p nhan ho so va 1ap Gidy ti€p nhan ho so va

Chuyén ngay hd so tiép
nhan tryc tiép trong ngiy
lam viéc (khong dé qua 3
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gio ngay lam viée
tlep theo d6i v6i trudng hop
tiép nhan sau 15 gio hang

ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

2. Dbi véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bo, céng chire, vién chire tiép nhan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoic khong thudce
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc tlep
nhén phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, ly do va hudng dan cu thé,
day du mot 1an dé t6 chuc, ca nhan bd sung day du, chinh xac hodc giri
dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong
qua chirc ning gui thu dién tir, gui tin nhin toi nguoi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chic, ca nhan day du, hop 18 thi can bo,
cong chuc, vién chuc tai B§ phan tiép nhén va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hé so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép nhén va tra két
qua cong chuc, vién chirc xir Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh:

7 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phan TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB)

06 ngay, trong do:

- Truong hop thil tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 1dy ¥ kién cta co quan, to chirc, ¢6 lién quan, can bd, cong
chure, vién chure duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyen quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phian mém mét cira dién tir;
tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
+ Chuyén vién: 03 ngay
Tham dinh hé so:
e Truong hop ndi dung hd so khong dung quy dinh (hodc khong
dap tng yéu cau, hodc khong du dleu kién), thong bao cho t6
chtrc, c4 nhan néu 13 1y do hoic yéu cau bd sung ho so;
e Truong hop, hd so dap tmg yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac tha tuc tham dinh hé so va ndi dung.
e Duy thao Gidy x4c nhan.
+ Lanh dao phong TTBCXB: 01 ngay
Kiém tra Du théao Gidy xdc nhan
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
Phé duyét Dy thao Gicfy xdc nhan
+ Van thu don vi: 01 ngay
Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao S& ky phé duyét Giay xac nhén.
e Chuyén két qua TTHC cho CC B0 phén tiép nhén va tra két qua.
Tra két qua giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so 0,5 ngay
qu]l,yerf thu tuc hanh | 5 shin mém dién tor thuc hién nhu sau:
cnin ~ , 2 , . ~ . X . . z
: . - Thong bao cho to chirc, ca nhan bict trudc qua tin nhan, thu N o 2 1A .
Budc (Ket qua giai quyet dién tr, dién tioai hoic qua mang x4 hoi duoc ci ccgl thAm quyén cho '(Thm‘ & ‘Fr‘a k*et T
thii tuc hanh chinh | €€ ', G160 ThOE :q.q e g 1 (Uroe p , q y Sang:tu07"g10den11.g10
4 phép doi voi ho so gidi quyet thi tuc hanh chinh truéce thoi han quy | 30 phit; chiéu: tir 13 gio 30

gui tra cho 16 chire,
ca nhan phai bao
dam ddy dii theo quy
dinh ma co quan co

dinh.
- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy ti€ép nhan ho so va hen tra ket

dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc)
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TT | Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

tham quyén tra cho
16 chire, ¢4 nhén sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

qua (xudt trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Truong hop nhan lgét qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo hudng dan cua Buu dién) (n€u co).

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo ho so géc dé d6i chiéu va ndp lai cho cén bd tiép nhéan hd so;
truong hop diang ky nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich
vu cong truc tuyén.

11.2. Thanh phan, sé lreng ho so:

a) Thanh phan ho so:

Thong bao thay ¢ d6i tén mién khi cung cap dich vu tro choi dién tir trén trang thong tin dién tur (trén Internet), kénh phan ph01
tro choi (trén mang vién thong di dong); thé loai tro choi (G2, G3, G4); thay d6i dia chi try s¢ chinh cua doanh nghiép cung cap
dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang, ndi dung bao gém: Tén doanh nghiép; sd gidy ching nhan ding ky cung cap dich
vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang; nhitng ndi dung thay doi.

b) SO lwong ho so: 01 (mot) bd 1a ban gbe.

11.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép, t6 chuc.

11.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong tinh Pong Thap.

11.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhan.
11.6. Phi, 1¢ phi: Khong co.
11.7. Tén mau don, miu to khai: Khong co.

11.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong co.
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11.9. Can cur phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phua vé quan 1y, cung cp, st dung dich vu Internet va thong tin
trén mang;

- biém 5, Khoan 32, Dicu 1, Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ctia Chinh phu sira di, bo sung mot s6 diéu cia
Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua Chinh phu vé€ quan ly, cung cap, st dung dich vu Internet va thong
tin trén mang.

11.10. Luu hd so (ISO): Thuc hién theo cic quy dinh vé hru trir, trong d6, chii ¥ cac ndi dung:

Thanh phan ho so luu B¢ phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muyc 8.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi ciia don vi d6i v6i hd so
khong dép tng yéu cau, diéu kién. Phong Thong tin — B&o chi — Xuét ban
- Ho so tham dinh (néu c6) 01 ndm, sau do
- Vin ban trinh co quan cp trén (néu cd) chuyén hd so dén
Céc biéu mAu theo Khoan 1, Didu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay lf}o&l}‘}" urir cua 5o
23 thang 11 ndm 2018 ctua B9 trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu . .
quy dinh chi tiét mét sé didu va bién phép thi hanh Nghi dinh s | BO phan tiép nhan va tra ket qua.
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh pha vé thyc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-72-2013-nd-cp-quan-ly-cung-cap-su-dung-dich-vu-internet-va-thong-tin-tren-mang-201110.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-27-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-72-2013-nd-cp-su-dung-dich-vu-internet-376023.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-72-2013-nd-cp-quan-ly-cung-cap-su-dung-dich-vu-internet-va-thong-tin-tren-mang-201110.aspx
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12. Thong bao thay doi co' cAu to chirc ciia DN cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3,G4 trén mang do chia, tach,
ho’p nhit, sap nhéap, chuyen doi cong ty theo quy dinh cua phap luit vé DN; thay doi phan von gop din dén thay doi thanh
vién gop von (hoic cd dong) cé6 phan von gép tir 30% von diéu 1¢ tré 1én ciia DN cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3,

12.1. Trinh tw, cich thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

1. Nop truc tlep tai bo phan Tiép nhan va Tra két qua linh vic Thong
tin va Truyén thong tai Trung tam Kiém soat TTHC va Phuc vy hanh
chinh céng tinh Bong Thap (S6 85 Nguyén Hug¢, P.1, TP. Cao Lanh,
tinh Dong Thap).

2. Hoac thong qua dich vu Buu chinh.

Sang: tir 07 gid dén 11 giod
30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac ngay
lam viéc.

3. Hoac ndp truc tuyén tai website cé)ng Dich vu cong cua tinh Déng
Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

G4 trén mang (1.000067)
TT | Trinh ty thyue hién
Nop ho so thi tuc
hanh chinh: 7:6
Buée chire, ca nhan chuan
1 bi ho so ddy du theo
quy dinh va nop ho
S0 qua cdc cdch thiec
sau:

Buée Tiép _ nhan  va
2 chuyén ho so thu

tuc hanh chinh

1. Pbi v6i ho so duoc nop truc tiép qua BO phan tiép nhan va
tra két qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong
chtrc, vién chtrc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
xem x¢ét, kiém tra tinh chinh x4c, day du ca hd so; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dit lidu ciia phan mém mot cira
dién tir cua tinh.

a) Trudng hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh,
can b, cong chuc, vién chirc ti€p nhan ho so phai hudng dan dai dién
to chure, cd nhan bo sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh va néu ro 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan hd so, can bo, cong chuc, vién chirc
tiép nhan ho so phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi gidi quyét ho
so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chuc, vién chuc ti€p nhan ho so va 1ap Gidy ti€p nhan ho so va

Chuyén ngay hd so tiép
nhan tryc tiép trong ngiy
lam viéc (khong dé qud 3
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gid ngdy lam viéc
tiép theo dbi voi truong hop
tiép nhan sau 15 gio hang
ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

2. Dbi véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bo, céng chire, vién chire tiép nhan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoic khong thudce
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc tlep
nhén phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, ly do va hudng dan cu thé,
day du mot 1an dé t6 chuc, ca nhan bd sung day du, chinh xac hodc giri
dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong
qua chirc ning gui thu dién tir, gui tin nhin toi nguoi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chic, ca nhan day du, hop 18 thi can bo,
cong chuc, vién chuc tai B§ phan tiép nhén va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hé so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép nhén va tra két
qua cong chuc, vién chirc xir Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh:

7 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phan TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong TTBCXB)

06 ngay, trong do:

- Truong hop thil tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 1dy ¥ kién cta co quan, to chirc, ¢6 lién quan, can bd, cong
chure, vién chure duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyen quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phian mém mét cira dién tir;
tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
+ Chuyén vién: 03 ngay
Tham dinh hé so:
e Truong hop ndi dung hd so khong dung quy dinh (hodc khong
dap tng yéu cau, hodc khong du dleu kién), thong bao cho t6
chtrc, c4 nhan néu 13 1y do hoic yéu cau bd sung ho so;
e Truong hop, hd so dap tmg yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac tha tuc tham dinh hé so va ndi dung.
e Duy thao Gidy x4c nhan.
+ Lanh dao phong TTBCXB: 01 ngay
Kiém tra Du théao Gidy xdc nhan
+ Lanh dao don vi: 01 ngay
Phé duyét Dy thao Gicfy xdc nhan
+ Van thu don vi: 01 ngay
Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao S& ky phé duyét Giay xac nhén.
e Chuyén két qua TTHC cho CC B0 phén tiép nhén va tra két qua.
Tra két qua giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so 0,5 ngay
qu]l,yerf thu tuc hanh | 5 shin mém dién tor thuc hién nhu sau:
cnin ~ , 2 , . ~ . X . . z
: . - Thong bao cho to chirc, ca nhan bict trudc qua tin nhan, thu N o 2 1A .
Budc (Ket qua giai quyet dién tr, dién tioai hoic qua mang x4 hoi duoc ci ccgl thAm quyén cho '(Thm‘ & ‘Fr‘a k*et T
thii tuc hanh chinh | €€ ', G160 ThOE :q.q e g 1 (Uroe p , q y Sang:tu07"g10den11.g10
4 phép doi voi ho so gidi quyet thi tuc hanh chinh truéce thoi han quy | 30 phit; chiéu: tir 13 gio 30

gui tra cho 16 chire,
ca nhan phai bao
dam ddy dii theo quy
dinh ma co quan co

dinh.
- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy ti€ép nhan ho so va hen tra ket

dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc)
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TT | Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

tham quyén tra cho
16 chire, ¢4 nhén sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

qua (xudt trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Truong hop nhan lgét qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo hudng dan cua Buu dién) (n€u co).

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo ho so géc dé dbi chiéu va nop lai cho can bd tiép nhéan ho so;
truong hop diang ky nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich
vu cong truc tuyén. (néu cb).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; chiéu:
tir 13 gid 30 dén 17 gid cua céc ngady lam viéc.

12.2. Thanh phan, sé lreng ho so:

a) Thanh phan ho so:

Thong bao thay ddi co ciu to chtrc ctia doanh nghiép cung cap dich vy tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang do chia, tach,
hop nhat sap nhép, chuyén doi cong ty theo quy dinh cua phap luat vé doanh nghiép; phan von gop dan dén thay d6i thanh vién
gop vbn (hoic c6 dong) c6 phan vén gop tir 30% von diéu 16 tro 16n cua doanh nghi¢p da dugc cap gidy chung nhén dang ky cung
cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4, bao gom Tén doanh nghiép; sb gidy chimg nhan dang ky cung cp dich vu tro choi dién
tor G2, G3, G4 trén mang; nhitng nd1 dung thay doi.

b) S6 lugng hd so: 01 (mot) bo 1a ban gdc.

12.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép, t6 chuc.

12.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S Thong tin va Truyén thong tinh Pong Thap.

12.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy x4c nhan.
12.6. Phi, 1¢ phi: Khong co.
12.7. Tén méu don, miu t& khai: Khong cé.
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12.8. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong co.
12.9. Can cur phap ly ciaa thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh sb 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phu vé quan 1y, cung cp, st dung dich vu Internet va thong tin
trén mang;

- Diém 6, Khoan 32, Dicu 1, Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ctia Chinh phu sira di, bo sung mot s6 diéu cia
Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua Chinh phu vé€ quan ly, cung cap, st dung dich vu Internet va thong
tin trén mang.

12.10. Luu hé so (ISO): Thuc hién theo cic quy dinh vé hru trir, trong d6, chii y cac ndi dung:

Thanh phan ho so luu B¢ phan luu triv Thaoi gian luu
- Nhu muc 9.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi cua don vi ddi voi ho so
khong dap tng yéu cau, diéu kién. Phong Théng tin — Bao chi — Xuat ban
- H6 so tham dinh (néu c0) 01 nam, sau d6
- Vin ban trinh co quan cép trén (néu cd) chuyén ho so dén

kho Iuu trir cua So

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay T&TT

23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhi¢ém Van phong Chinh phu . .
quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Nghi dinh s | BO phantiép nhén vatra ket qua
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh pha vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-72-2013-nd-cp-quan-ly-cung-cap-su-dung-dich-vu-internet-va-thong-tin-tren-mang-201110.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-27-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-72-2013-nd-cp-su-dung-dich-vu-internet-376023.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-72-2013-nd-cp-quan-ly-cung-cap-su-dung-dich-vu-internet-va-thong-tin-tren-mang-201110.aspx
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IV. LINH VUC BUU CHINH

1. Cap vin ban xac nhan thong béo hoat dong buu chinh
1.1. Trinh tw, cach thirc, thei gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
Nop hd so thi tuc 1. Nop truc tiép tai bo phan Tiép nhan va Tra két qua linh vuc Thong Sang: tir 07 gidy dén 11 gid
hanh chinh: 74 | tin va Truyén thong tai Trung tdm Ki€m soat TTHC va Phyc vy hanh | 3 phit; chidu: tir 13 gidr 30
Budc chike, ¢ nhan chu én (zhglggonngx}h bong Thap (So 85 Nguyen Hug, P.1, TP. Cao Lanh, | 44, 17 gi ciia chc ngay
bi hé so ddy dii theo | inh Dong Thap) , lam viéc.
1 quy dinh va nép ho 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong cong.
S0 q.ua cac cach thire 3. Hoac ndp truc tuyén tai website cé)ng Dich vu cong cua tinh Déng Khong quy dinh
sau: Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn (tiry khach hang)
1. P6i v6i ho so duoc ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chire, vién
chtre tiép nhan ho so tai BO phéan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém
trqa tlflh C]?Alnh ‘xac, detyd(i~u1€:}1a hf) soﬂkquetk(scanA) Vaq lu:il. Eru’ Iﬁlo S0 (?16_:;1 Chuyén ng ay h b so tiép
tu, cap nhat vao co so au li€u cua phan mem mot cua di€n tu cua tinh. nhan truc tiép trong ngay
x A . | @ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xdc theo quy dinh, can | 1am viéc (khong dé qua 3
Buée | 11€P < nl;an V4 | bo, cong chuc, vién chire tiep nhan ho so phai huéng dan dai dién to | gio' lam viéc) hodc chuyen
2 | chuyén ho so thi | chye c4 nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do vao dau gio ngdy lam viée

tuc hanh chinh

theo mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan ho so, can bd, cong chuec, vién chuc tiép
nhan ho so phai néu rd Iy do theo mau Phicu tir choi gidi quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd so déy da, chinh xac theo quy dinh, can b, cong
chtrc, vién chuc ti€p nhan ho so va 1ap Giay ti€p nhan ho so va hen

t1ep theo d6i v6i trudng hop
tiép nhan sau 15 gio hang

ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/

195

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

2. B6i véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vy cong
cua tinh, can bo, cong churc, vién chirc ti€p nhan ho so tai B phan tiép
nhdn va tra két qua phai xem xé&t, kiém tra tinh chinh xac, day du cua
hé so.

a) Truong hop ho6 so chua diy du, chinh x4c hodc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chtrc, vién chic tlep nhan
phai c6 théng bao, néu rd nodi dung, 1y do va hudng din cu thé, day du
mot 1an dé to chirc, c4 nhan bo sung day di, chinh xac hodc gui dung
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua
chtrc ning gui thu dién tr, gui tin nhin t6i ngudi dan cia Coéng Dich
vu cong cua tinh;

b) Néu ho so ctia t6 chirc, ca nhan day di, hop 18 thi can bo, cong chirc,
vién chure tai BO phéan tiép nhén va tra két qua tiép nhan va chuyén cho
co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bworc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hé so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
qua cong chuc, vién chic xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

9,5 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong BCVT), trong do:

09 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, x4c
minh ho so, lay y. kién cua co quan, to chue, 6 lién quan cong chure
dugc giao xur Iy hd so thim dinh, trinh cép ¢6 thim quyén quyét dinh;
cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira dién tir; tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh.

09 ngay
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
+ Chuyén vién phong Bueu chinh — Vién thong: 04 ngay
Tham dinh ho so:
e Truong hop ndi dung ho so khong dung quy dinh (hodc khong
dap ung yéu cau, hodc khong du diéu kién), thong bao cho to6
chtrc, ca nhan néu rd 1y do hodc yéu cau bo sung ho so;
e Truong hop, hd so dap tmg yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac tha tuc tham dinh hé so va ndi dung.
e Du thao Van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.
+ Lanh dao Phong Buu chinh — Vién thong 02 ngay
Kiém tra Dy thdo Van ban xdc nhén thong bao hoat dong buu
chinh
+ Lanh dao S¢ Théng tin va Truyén thong: 02 ngay
Phé duyét Dy thao Van ban xac nhan thong bao hoat dong buu
chinh 01 ngay

+ Van thw S¢ Théng tin va Truyén thong:

Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét Van ban xac nhan thong bao
hoat dong buu chinh.

e Chuyén két qua TTHC cho Cong chirc B6 phan TN&TKQ
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Buoce

Tra két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
ca nhdn phai bado
dam day di theo quy
dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chire, ¢4 nhén sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so
va phén mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho t chirc, ca nhan biét trude qua tin nhin, thu
dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cép ¢ thAm quyén cho
phép d6i v6i ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trudce thoi han quy
dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xuat trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua. )

- Truong hop nhan ket qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo hudng dan ctia Buu dién) (néu c6)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc myén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo hd so géc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bd tiép nhan hd so;
truong hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich
vu cong truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; chiéu:
tir 13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

1.2. Thanh phén, s lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Ho so dé nghi xac nhan thong bao hoat dong buu chinh dbi vé6i truong hop tu cung tng dich vu: Cung ung dich vu thu

khong c6 dia chi nhan co kh01 luong don chiée dén 02 kg, cung ng dich vu thu co khéi luong don chiéc trén 02 kg va cung tmg
dich vu g6i, kién hang hoa gdm: duoc 1ap thanh 01 bo 1a ban gdc, gdm:
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+ Van ban thong bao hoat dong buu chinh;

+ CAc tai liéu gom:

. Ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;

. Mau hop dong cung tng va sir dung dich vy buu chinh pht hop véi quy dinh ciia phap luat vé buu chinh;

. M?l,u biéu trung, nhan hiéu, ky hi€u dac thu hodc cac yéu td thudc hé théng nhan di¢n cua doanh nghi¢p duoc thé hién trén
buu guri (néu co);

. Bang gia cudc dich vu buu chinh phu hop véi quy dinh ctia phép ludt vé buu chinh;

. Tiéu chuan chat luong dich vu buu chinh céng bd ap dung phi hop véi quy dinh cta phap luat vé buu chinh;

. Quy dinh vé muc gidi han trach nhiém boi thudng thiét hai trong truong hop phat sinh thi€t hai, quy trinh giai quyét khiéu
nai cua khach hang, thot han giai quyét khiéu nai phu hop voi quy dinh cua phép luat vé buu chinh;

. Hop ddng nhuong quyén thuong mai v6i doanh nghiép dang cung tmg dich vu buu chinh (néu co).
. Cac bién phap bao dam an toan ddi voi con ngudi, buu giri, mang buu chinh va an ninh thong tin trong hoat dong buu chinh;

- HO so' dé nghi xac nhan thong béo hoat dong buu chinh ddi v6i truong hop 1am chi nhanh, vén phong dai dién ciia doanh
nghi¢p cung tng dich vy buu chinh dugc thanh lap theo phap luat Viét Nam duoc 1ap thanh 01 bo 1a ban goc, gom:

+ Van ban thong bdo hoat dong buu chinh;

+ Ban sao gidy phép thanh 1ap do co quan nha nudc c6 thim quyén cap dugce doanh nghiép tu dong dau xac nhan va chiu
trach nhiém v¢é tinh chinh x4c cua ban sao.

b) S6 lugng ho so: 01 (mot) bd 1a ban gdc.

1.3. Pdi twong thire hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép, t6 chic

1.4. Co quan gii quyét thi tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong Pong Thép.

1.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban x4c nhan thong bao hoat dong buu chinh.
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1.6. Phi, I¢ phi:
+ Phi tham dinh:
e Cép vin ban xac nhan hoat dong buu chinh noi tinh: 1.250.000 ddng (Mot triéu hai trim nim muoi nghin dong)/1an;
e Cap vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh d6i voi chi nhanh, van phong dai dién ctua doanh nghiép cung
ung dich vy buu chinh: 1.000.000 dong (Mot triéu dong)/lan.
e Truong hop chuyéq nhuong toan by doanh nghi€¢p do mua ban, sap nhap doanh nghiép: 1.250.000 dong (Mot triéu
hai trdm nam muoi nghin dong)/lan.

1.7. Tén méu don, miu to khai: Mau van ban thong bao hoat dong buu chinh (Phu lyc II — Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP
ngay 12/4/2022 sua do1, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 ndi dung cia Luat Buu chinh).

1.8. Yéu cz‘“lu,q diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Viéc thong bao hoat dong buu chinh duoc thyc hién chim nhat 1a
07 ngay lam viéc, ké tir ngay dau tién hoat dong buu chinh,

1.9. Can cr phap ly caa thu tuc hanh chinh

- biéu 25, khoan 1 Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Piéu 8 va khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh sé 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh mot s ndi dung cua
Luat Buu chinh.

- Nghj dinh 6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira doi, bo sung mot sO dicu ctia Nghj dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 nd1 dung ctia Luat Buu chinh.

- Thong tu s6 291/2016/TT-BTCngay 15/11/2016 caa Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung
phi tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

- Dicu 1 Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngdy 14/4/2020 cua Bo Tai chinh sira doi, bo sung mot s6 didu ciia Thong tu s
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mic thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh di€u kién hoat dong buu
chinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/thong-291-2016-tt-btc-muc-thu-khai-nop-quan-ly-su-dung-phi-tham-dinh-dieu-kien-hoat-dong-buu-chinh-321180.aspx
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1.10. Lwu ho so' (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé lru trit, trong d6, chi y cic ndi dung:

Thanh phin hd so luu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét TTHC hogc Vén ban tra 10i ctia don vi doi véi ho
so khong dap timg yéu cau, dieu kién.

- H6 so thdm dinh (néu c6)

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co)

Phong Buu chinh — Vién
thong

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua BJ truéng, Chu nhiém Van phong
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién théng trong giai quyét thil tuc
hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va tra két
qua

01 nam, sau d6 chuyén hd so
dén kho luu trt cua So
Thong tin va Truyén thong
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Phu luc Il — Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 cta Chinh phu

(Tén tb chirc, do- CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
anh nghiép) Doc lap - Tw do - Hanh phuc
SO v, ngay ..... thang ..... nam .....

THONG BAO
HOAT PONG BUU CHINH

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong Pong Thap

Can ct Luat buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;

Can cit Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 hudng dan mét s6 ndi dung cua
Luat Buu chinh;

Cin ctr Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngy 12/4/2022 sira doi, bd sung mét s6 diu
cua Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 nd1 dung ctia Luat Buu chinh.

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) thong bao hoat dong buu chinh theo cac ndi dung sau:
Phin 1. Thong tin vé té chirc, doanh nghiép

1. Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chiing nhan ding
ky doanh nghi¢p/giay chirng nhan dang ky hoat dong, ghi bang chit in hoa .............c..c.......

Tén ’t(x) chtrc, doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy ching nhan diang ky doanh
nghiép/gidy ching nhan dang ky hoat dONg): ......coooveeiiiiiiii e

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chirng nhan
dang ky doanh nghi¢p/gidy ching nhan dang ky hoat d0ng): .......ccccvvvviiiiiiiiiiiiiieee

2. bia chi tru so chinh: (dia chi ghi trén gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép/gidy
chuing nhan dang ky hoat dONE):......ccoiviiiiiieee s

3. Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/gidy ching nhin ding ky hoat dong sb:

.......... dO ..cocovvve. CAP NEAY e tAL L

4. Gidy phép buu chinh/vin ban xic nhan thong bao hoat dong buu chinh sb:
.......................................................... do BO Thong tin va Truyén thong cap ngay
.................................. (truong hop thong bao hoat dong buu chinh quy dinh tai cac diém d,
d, e khoan 1 Bic¢u 25 Luat Buu chinh)

5. VI GHEU 187 1.vvvivreiireeiceisei et

6. Dién thoat: ....ccooeveeeiiiiiiii Fax: oo

7. WebSite (18U CO).....vevverceeeeeeeeee e E-mail: ..o

8. Nguoi dting dau t6 chirc/nguoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép:
HO 181 oo

(@] 511 (oI VA E TSP U PR PPPRPRP


http://mic.gov.vn/vbqppl/Lists/Vn%20bn%20QPPL/DispForm.aspx?ID=7761
http://mic.gov.vn/vbqppl/Lists/Vn%20bn%20QPPL/DispForm.aspx?ID=7761
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S6 dinh danh ca nhan/chirng minh nhan dan/ho CRIEW: e,
Noi dng kY ho Khau thUONE trl: ....c.veeeeeeeeeeeeeeee e
Dién thoai: ......ooovvvviiiiiiiee E-mail: .ooooiiiii e

9. Nguoi lién hé thuong xuyén trong qua trinh thue hién thi tuc dé nghi cip van ban
xac nhan thong bdo hoat dong buu chinh:

HOten: oo ChlIC VU: v
S6 dinh danh ca nhan/chimg minh nhan dan/hd chibu:..........ccooeveveeveeeeeeeeeeenne.
Dién thoai: ......oooovvviveiiiieiieceeeeee, E-mail: oo

Phin 2. M6 ta tom tit vé dich vu/hoat dong buu chinh

1. Loai dich vu/hoat dong buu chinh:

2. Pham vi cung g dich vu/hoat dong buu chinh:

3. Phuong thure cung ting dich vu/hoat dong buu chinh:

4. Thoi diém bat dau trién khai cung ung dich vu/hoat dong buu chinh:
Phén 3. Tai liéu kém theo

Tai liéu kém theo gom co:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chtrc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phéap cta noi dung
trong van ban thong bao nay va cac ho so, tai liéu kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong x4c nhén thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhén: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI DIEN
- Nhu trén; THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP

---------------- (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng dau)
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2. Stra d6i, bd sung viin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh
2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
N\(f)p ho SO thi tuc | 1. Nop truc tlep tai bd phan Tiép nhan va Tra két qua linh vuc Thong Sang: tir 07 gidy dén 11 gio
hanh chinh: 76 | tin va Truyén thong tai Trung tam Kiém soat TTHC va Phuc vu hanh 30 phut; chidu: tir 13 gid 30
Buée chu’cA ca nijdn c;hudn thlﬂh Eong tlr}h DPdng Thap (S6 85 Nguyén Hug, P.1, TP. Cao Lénh, dén 17 gid cua cac ngiy
1 bi ho so day du theq tinh Dong Thap) 1am viéc.
quy dinh va nop ho | 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong cong. )
so qua cdc cdch thire | 3. Hoac ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong Khéng quy dinh
sau: Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn (tby khéach hang)
1. Bbi v6i ho so duoc nop truc tiép qua B0 phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich can bg, cong chire, vién
chtrc ti€p nhan ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua xem xét, ki€ém
tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién
tur, cap nhat vao co so dit li€u cia phan mém mat cura dién tir cua tinh. 2 N 2
Chuyén ngay ho so tiép
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can | nhan tryc tiép trong ngay
) bo, cong chirc, vién chiic tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 | 13m viée (khong dé qud 3
Buae | Ti€p ) nl;zfm Vz} chuec, c;a nhag bd sung, hoim thién h(? SO t.l}eo quy dinh va néu rd ly do | ¢4 lam viéc) hojc chuyén
9 | chuyén ho so thu | theo mau Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so; vao dAu gid ngay lam viée

tuc hanh chinh

b) Trudng hop tir chdi nhan hé so, can bd, cong chire, vién chirc tiép
nhan ho so phai néu rd ly do theo mau Phicu tir choi gidi quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

c) Trucmg hop ho S0 day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chuc, vién chuc t1ep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan hod so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

tiép theo ddi véi truong hop
tiép nhan sau 15 gid hang
ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. B6i véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vy cong
cua tinh, can bo, cong churc, vién chirc ti€p nhan ho so tai B phan tiép
nhdn va tra két qua phai xem xé&t, kiém tra tinh chinh xac, day du cua
hé so.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c hodc khong thudc thAm
quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chic tlep nhan
phai c6 théng bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng din cu thé, dy du
mot 1an dé to chire, c4 nhan bo sung day di, chinh xac hodc gui dung
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua
chtrc ning gui thu dién tir, gui tin nhin t6i ngudi dan cia Coéng Dich
vu cong cua tinh;

b) Néu ho so ctia t6 chirc, ca nhan day di, hop 18 thi can bo, cong chire,
vién chuc tai BO phén tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho
co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hé so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
qua cong chuc, vién chic xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

9,5 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong BCVT), trong do:

09 ngay

- Truong hop thu tuc hanh chinh khdng quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, lay ¥ kién cua co quan, to chue, ¢6 lién quan, cong chirc
dugc giao xur Iy hd so thim dinh, trinh cép ¢6 tham quyén quyét dinh;
cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira dién tir; tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh.

09 ngay

+ Chuyén vién Phong Buu chinh — Vién théng:
Théam dinh ho so:

04 ngay
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TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghicha
e Truong hop ndi dung hd so khong dung quy dinh (hodc khong
dap mg yéu cau, hodc khong du dleu kién), thong bao cho t6
chtrc, c4 nhan néu 13 1y do hodc yéu cau bd sung hd so;
e Truong hop, hé so dap tng yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac tha tuc tham dinh hé so va ndi dung.
e Du thiao Vin ban Gidy dé nghi sira d6i, b sung vin ban xéc
nhan thong hoat dong buu chinh hoac van ban tra 1oi 02 ngay
+ Lanh dao phong Buwu chinh — Vién théng:
Kiém tra Dy thio Van ban Gidy dé nghi sira doi, bé sung van
ban xac nhdn thong hoat dong buu chinh hodc van ban tra loi 02 ngay
+ Lanh dao So Théng tin va Truyén thong:
Phé duyét Dy thao Vin ban Gidy dé nghi sira d6i, b6 sung vin 01 ngay
ban xac nhdn thong hoat dong buu chinh hodc van ban tra loi
+ Van thw S¢ Théng tin va Truyén théng:
Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét Van ban Gidy dé nghi stra doi,
bo sung van ban xac nhan thong hoat dong buu chinh hodc van
ban tra 101.
e Chuyén két qua TTHC cho Cong chtrc Bo phan TN& TKQ
Tra két qua gidi | Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va phan
quyet thi tuc hanh | ;& dign tir thuc hién nhu sau:
Budec Ch'{‘h L. ¢ | - Thong bao cho t6 chure, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién ti, .
(Két qua giai quyet | ... . oA L R A e 0,5 ngay
4 dién thoai hoac qua mang xa hdi dugc cap c6 tham quyén cho phép doi

thu tuc hanh chinh
gui tra cho té chuc,
ca nhdn phai bado

v6i ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trude thdi han quy dinh.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

dam day di theo quy
dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chire, ¢4 nhén sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

- Tb chtrc, c4 nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh glay hen tra két qua). Cong chuec tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s va trao két qua.
- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cdng ich. (ding
ky theo huéng dan ctia Buu dién) (néu co)
- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo h6 so
géc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so; truong hop
dang ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Céng Dich vu cong tric
tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gio 30 phut; chiéu:
tir 13 gio 30 dén 17 gid ciia cac ngay lam viéc.

2.2. Thanh phan, s6 luweng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghj cip stra d6i, bd sung vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.

- Tai liéu lién quan dén ndi dung dé nghi stra d6i, bo sung vin ban xac nhan théng bao hoat dong buu chinh.

b) S6 lugng hd so: 01 (mot) bo 1a ban gdc.

2.3. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép, t6 chirc

2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S6 Thong tin va Truyén thong Pong Thép.

2.5. Két qua thuwce hién tha tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh stra d6i, b sung hodc vin
ban tra 101.
2.6. Phi, 1€ phi: Khong co.
2.7. Tén mau don, gnzzlu to' khai: Mau Gidy dé nghj cip sira gié)i, ‘pé sung van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh
(Phy luc V — Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sua doi, b sung mot s6 di€u cua Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay
17/6/2011 cua Chinh pha quy dinh chi ti€t thi hanh mét s6 né1 dung cua Luat Buu chinh).
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2.8. Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khdng co.

2.9. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Piéu 25, khoan 1 Luat Buu chinh sé 49/2010/QH ngay 28/6/2010.
- Piéu 8 va khoan 1 Piéu 9 Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 ndi dung cua

Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sita doi, bo sung mdt s6 dicu ciia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011
cta Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 ndi dung cua Luat Buu chinh.
- Thong tu s6 291/2016/TT-BTCngay 15/11/2016 ciia Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung

phi thim dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

- Dicu 1 Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngdy 14/4/2020 cua Bo Tai chinh sira doi, bo sung mét s6 diu clia Thong tu s
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi tham dinh di€u kién hoat dong buu

chinh.

2.10. Luu ho so (ISO): Thue hién theo cac quy dinh vé liru trix, trong d6, chui ¥ cac ndi dung:

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét TTHC hoac Van ban tra 101 cua don vi dbi v6i hod so
khong déap trng yéu cau, dicu kién.

- Ho so tham dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Phong Buu chinh — Vién
théng

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cta Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé thyc hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

01 nidm, sau d6 chuyén ho so
dén kho luu trir cia S6 Thong
tin va Truyén thong



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/thong-291-2016-tt-btc-muc-thu-khai-nop-quan-ly-su-dung-phi-tham-dinh-dieu-kien-hoat-dong-buu-chinh-321180.aspx

Phu luc IV — Nghi dinh s 25/2022208-CP ngay 12/4/2022 ciia Chinh phi

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

SO: ..

GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG
VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT PONG BU'U CHINH

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong tinh Dong Thap

Phin 1. Thong tin vé té chirc, doanh nghiép

1. Tén to chiic, 'doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chirng nhan dang
ky doanh ngh1ep, gidy chimg nhan dang ky hoat dong, ghi bang chit in hoa):........

Tén to chirc, doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky doanh

L0Ted 113 ) PP PP PR PR PP PPRTR :
Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chirng nhan

dang ky doanh nghiép, gidy chimg nhan dang ky hoat d0ng): ........cc.cevevveerveerersrnreeireenene,
2. Pia chi try s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, gidy

chimg nhan dang ky hoat dONE):.......cocviiiiiiii

3. Gidy chtng nhan ding ky doanh nghiép, gidy chirmg nhan ding ky hoat dong sé:
.................... O oo CAD NEAY 8

6. WeDbSIte (NEU CO) «.e.vevereeeeeeeeeeeeeeeeeevee e E-mail: oo
7. Nguoi ding dau to chirc/nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép:

HO 181 oo
(O] 410 (O PSR PPRTPPPRP
Sb dinh danh c4 nhan/ching minh nhan dan/ho chiéu:..........ooocvveevveeeeeeeeeeeane.

Noi dang ky ho Khau thuOng tril: .......c.vveeeeeeereeseieeeeeeeeeesee e sessessesessee s
Dién thoai: .....ooooveeiiiiiiie e E-mail: .o
8. Nguoi lién h¢ thuong xuyén trong qua trinh thue hién thu tuc dé nghi stra doi, bd

sung giay phép buu chinh/van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh:

HO ten: oo ChUC VU v
Sb dinh danh c4 nhan/chimg minh nhan dan/ho chiéu:..........ooocvveeuveeeeeeeeeeanee.
Dién thoai: ...coooovveiiiiiiiiiiiiiie, E-mail: oo,

Phin 2. Noi dung dé nghi sira ddi, bo sung

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) dé nghi stra doi, bd sung vin ban xac nhan thong bio
hoat dong buu chinh theo cac ndi dung sau:

NOi dung stra A1, DO SUNE: .....vevevereiceceeeeeeeeseeseesesteseessesee et essessssssnsesee s sessenseseenens

LY d0 STa 01, DO SUNE: ..ottt n st

Phin 3. Tai liéu kém theo
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Tai liéu kém theo gom co:

PRSP PP TP

Phan 4. Cam két

(Tén t6 chtrc, doanh nghiép) xin cam két:

1. (;hiu‘tréch nhiém trudc phép luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phép cta ndi dung
trong Gidy dé nghi nay va cac ho so, tai liéu kém theo.

2. Chip hanh nghiém chinh cic quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong van ban x4c nhan thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhén: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI
- Nhu trén; DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH
- NGHIEP

(Ky, ghi 6 ho tén va chirc danh, déng dau)



3. Cap lai viin ban x&c nhan théng bao khi bi mat hoiic hw héng khdng sir dung dwoc
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3.1. Trinh tw, cich thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoce

Nop hd so thi tuc
hanh chinh:
chire, cd nhdn chuadn
bi hé so day dii theo
quy dinh va nép ho
S0 qua cdc cdch thiec
sau:

To

1. Nop truc tlep tai bo phan Tiép nhan va Tra két qua linh vic Thong
tin va Truyén thong tai Trung tam Kiém soat TTHC va Phuc vy hanh
chinh ¢6ng tinh Bong Thap (S6 85 Nguyén Hugé, P.1, TP. Cao Lanh,
tinh Dong Thap)

2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong cong.

Sang: tir 07 gid dén 11 gid
30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac ngay
lam viéc.

33. Hoac ndp truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh D@)ng
Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

Khong quy dinh (tuy khach
hang)

Bwoc

Tiép nhin va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Pbi véi ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va
tra két qua hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich can b9, cong
chtre, vién churc tiép nhan hd so tai Bo phan tlep nhan va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quet (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co s& dir liéu ctia phan mém mot cira
dién tir cua tinh.

a) Trudong hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh,
can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién
t6 chirc, c4 nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y
do theo mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo, cong chure, vién chirc
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho
so thu tuc hanh chinh;

C) Tmong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can b,
cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc (khong dé qud 3
gio lam viéc) hodc chuyén
vao dau gio ngay lam viée
tlep theo ddi véi truong hop
tiép nhan sau 15 gio hang

ngay.
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TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

2. B6i voi ho so dugc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chirc tiép nhén ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh xac hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tlep
nhan phai ¢ thong bao, néu 1d ndi dung, 1y do va huéng dan cu theé,
day da mot 1an dé t6 chire, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién thong
qua chirc ning gui thu dién tir, gl tin nhan ti nguoi dan cia Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan déy du, hop I¢ thi can bo,
cong chuc, vién chuc tai B§ phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 0,5 ngay keé tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hé so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
qua cong chuc, vién chic xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

6,5 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong BCVT), trong do:

06 ngay

- Truong hop thii tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 1ay ¥ kién cua co quan, to chtrc, ¢6 1ién quan, can bg, cong
chtrc, vién chirc dugc giao xir 1y ho so tham dinh, trinh cap c6 tham

06 ngay
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TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét ctra dién tu;
trd két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién Phong Buu chinh — Vién théng:
Tham dinh hé so:

e Truong hop ndi dung hd so khong dung quy dinh (hodc khong
dap tng yéu cau, hodc khong du dleu kién), thong bao cho t6
chtrc, c4 nhan néu 13 1y do hoic yéu cau bd sung hd so;

e Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac tha tuc tham dinh hé so va ndi dung.

e Du thao Van ban xdc nhan thong bao hoat dong buu chinh.
+ Lanh dao phong Buu chinh — Vién thong:

Kiém tra Dy thdo Vin ban xdc nhén thong bao hoat dong buu
chinh

+ Lanh dao So Théng tin va Truyén thong:

Phé duyét Dy thao Van ban xac nhan thong bao hoat dong buu
chinh

+ Van thw S¢ Théng tin va Truyén thong:

Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao S& ky phé duyét Van ban xac nhén thong bao
hoat dong buu chinh.

e Chuyén két qua TTHC cho Cong chtrc Bo phan TN& TKQ

2,5 ngay

01 ngay

02 ngay

0,5 ngay
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TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoce

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
cda nhdn phai bdo
dam day di theo quy
dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chire, ¢4 nhén sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so
va phén mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trude qua tin nhin, thu
dién tr, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cép ¢ thAm quyén cho
phép d6i véi ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy
dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xut trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo huéng dan ciia Buu dién) (néu cb)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo hd so géc dé ddi chiéu va ndp lai cho cén bd tiép nhan hd so;
truong hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich
vu cong truc tuyén. (néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; chiéu:
tir 13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

3.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Giéy dé nghi cap lai vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh;
b) S6 lugng ho so: 01 (mdt) bd 1a ban goc.
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3.3. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép, t6 chirc

3.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Théng tin va Truyén thong Dong Thap.

3.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Ban sao tir ban gdc cta vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.
3.6. Phi, 1€ phi:

° Cép lai Van ban xac nhér} théng bado hoat dong buu chinh noi tinh khi bi mét hodc hu hong khong str dung dugce: 500.000
dong (Nam tram nghin dong)/lan.

e Ciép lai Van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh cho chi nhanh, van phong dai dién cua doanh nghiép cung tmg
dich vu buu chinh dugc thanh 13p theo phap luat Viét Nam: 500.000 dong (Nam trdm nghin dong)/lan

3.7. Tén mAiu don, miu to khai: Mau gidy dé nghi cap lai van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh (Phy luc V -
Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sura d61, bé sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua
Chinh phu quy dinh chi tié€t thi hanh mot sO nd1 dung cuia Luat Buu chinh).

3.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

3.9. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Piéu 23 Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Piéu 13 Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 ndi dung ctia Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sita doi, bo sung mdt s6 diu cia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mgt s6 nd1 dung ctia Luat Buu chinh.

- Thong tu s0 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung
phi tham dinh di€u kién hoat dong buu chinh.

- Piéu 1 Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh sira d6i, bd sung mot sd diéu cua Thong tu sb

291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.


http://mic.gov.vn/Attach%20file/HuongdanTTHC/mauBuuchinh13.doc
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3.10. Lwu hd so (ISO): Thuc hién theo cac quy dinh vé lwu trir, trong dé, chi y cac ndi dung:

Thanh phin hd so hru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 16i ciia don vi dbi véi hd so khong dap ung
y&u cau, diéu kién.

- H6 so thAm dinh (néu co)
- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co)

Phong Buu chinh
— Vién thong

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11
nam 2018 cua BJ trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh.

B phan tiép nhan
va tra két qua

0l nam, sau do
chuyén hé so dén kho
luu trir cia S& Thong
tin va Truyén thong
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(Tén t6 chirc, doanh CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

nghié¢p) Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

SO: ..

GIAY PE NGHI CAP LAI

VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong tinh Dong Thap

Phin 1. Thong tin vé té chirc, doanh nghiép

1. Tén to chire, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chimg nhan ding
ky doanh nghi¢p/giay chirng nhan dang ky hoat dong, ghi bang chit in hoa): .....................

Tén to chirc, doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép/gidy chirng nhan dang ky hoat dONg): .......ccovviiiiiiiiii

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép/giay chiing nhan dang ky hoat dong): .......cccccovviiiiiiiiiiiniiecees

2. bia chi tru so chinh: (dia chi ghi trén gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép/gidy
ching nhan dang ky hoat AONE):.......oooviiiiiiii e

3. Gidy chimng nhan ding ky doanh nghiép/gidy ching nhan ding ky hoat dong so:

4 [0 RO CAP NEAY wvvveenerreeireeeirieeeneeeenns 1: ) S

B, VON GIBU LB o.vovecvceeeeeeeese et s et s st neanens
5.Di€n thoai: ......cooovvvvvveiiiiieeeee, FaX: cooiiiiiiiie e
6. Website (18U CO) «...vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. E-mail: ..o

7. Nguoi ding dau té chirc/nguoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép:

HO 10N o
(] 411 (T2 PR
S6 dinh danh ¢4 nhan/chimg minh nhan dan/hd chibu:..........cocoveveveeveeeeeeeeeeeen.

Noi dang ky ho Khau thuONE T ....o..cveveceeeeeeeseseeieeeseessesseses s sesessssssesessessssenseseenenns
Dién thoai: .....ooooveeiiiiiiie e E-maili...cccoooiiiii e

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:

HO 181 o
(O] 118 {2 V4 ) PSSP OUPRPRRR
S6 dinh danh ca nhan/chirng minh nhan dan/ho CRIEW: e,

Dién thoai: .....oooovvvviiiiiiieieceieeeeee E-maili..cocooiiiiiiieiie e

Phin 2. N$i dung dé nghi cép lai


http://mic.gov.vn/vbqppl/Lists/Vn%20bn%20QPPL/DispForm.aspx?ID=7761
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(Tén t6 chirc, doanh nghiép) dé nghi cép lai vin ban xac nhan thong bao hoat dong
buu chinh véi 1y do nhu sau: .......ooccvveieiiiiiiiiiicieceeee,
Phan 3. Tai liéu kém theo

Tai li¢u kem theo gom co:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chtrc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phép cta ndi dung
trong gidy dé nghi nay va cac ho so, tai liéu kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh ctiia phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhan: NGUOI DPAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; CUA TO CHUC/DOANH NGHIEP

---------------- (K, ghi 6 ho tén va chitc danh, déng diu)
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4. Cap Giay phép buwu chinh

4.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thyc hién Thoi gian giai quyét Ghicha
Nop hé so tha tuc | 1. Nop truc tiép tai bo phan Tiép nhan va Tra két qua linh vuc Thong tin Sang: tir 07 gidr dén 11
hanh chinh: 76 | va Truyén thong tai Trung tam K1em soat TTHC va Phuc vu hanh chinh gi&y 30 phit; chidu: tir 13
Buée chu’cA cd nijdn fhudn Corlg tinh Bong Thap (S6 85 Nguyén Hué, P.1, TP. Cao Lanh, tinh Dong gy 30 dén 17 gio cla
1 bi ho so day du theo Thap) _ chc ngay lam vie.
quy dinh va nop ho | 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong cong.
so qua cdc cdach thirc | 3. Hoac nop truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Déng Khéng quy dinh
sau: Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn (tiy khach hang)
1. Béi v6i ho so duogce ndp truc tiép qua Bo phén tiép nhan va tra két qua
hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chirc, vién chure
tiép nhan ho so tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap
nhat vao co so dir liéu ctia phadn mém mot cira dién tir cua tinh. A N »
Chuyén ngay ho so tiép
a) Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can b0, | nhan truc tiép trong ngay
. cong chuc, vién chire tiép nhan ho so phai huong dan dai dién t6 chuc, | [am viée (khdong dé qud 3
Buge | Tiep  nhin  va|ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néurd ly do theo mau | gj5  1am  viée) hoic
o | chuyén hd so thi | Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; chuyén vao diu gio' ngay

tuc hanh chinh

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can bd, cong chirc, vién chir tiép nhan
ho so phai néu 10 1y do theo mau Phicu tir chdi giai quyét ho so thu tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, can b, cong chirc,

vién chire tiép nhan ho so va lap Gidy tlep nhan ho so va hen ngay tra két
qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

lam viéc tiép theo d6i voi
truong hop tiép nhan sau
15 gid hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thyc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Bbi voi ho so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh, can bd, céng chirc, vién churc tiép nhan hd so tai Bo phan tlep nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, day du cua hd so.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chinh xac hodc khong thudc thAm
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chirc tlep nhan
phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du
mot 1an dé t6 chuc, ca nhan bd sung day du, chinh xac hodc giri dung dén
co quan ¢ tham quyén. Viéc thong bao duoc thyc hién thong qua chirc
nang gui thu dién tir, gui tin nhin t&i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu hd so ctia to chire, c4 nhan day di, hop 18 thi can bd, cong chiic,
vién chuc tai B phén ti€p nhan va tra két qua tiép nhén va chuyén cho
co quan c6 tham quyén dé giai quyé€t theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké
tr ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bworc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két
qua cong chirc xir ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh:

19 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phan TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong BCVT), trong do:

18,5 ngay

- Trudng hop thi tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xAc minh
hé so, 14y ¥ kién cua co quan, t6 chirc, c6 lién quan, can bo, cong chtre,
vién churc duge giao xir Iy ho so tham dinh, trinh cap c6 tham quyén quyet
dinh; cap nhét thong tin vao Phan mém mot ctra dién tir; tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.

18,5 ngay

+ Chuyén vién Phong Buu chinh — Vién théng:
Tham dinh hé so:

10 ngay
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghichu
e Truong hop ndi dung hd so khong dung quy dinh (hoic khong dap
Ung y€u cau, hodc khong du dicu kién), thong bao cho t6 chirc, ca
nhan néu ro 1y do hodc yéu cau bd sung ho so;
e Truong hop, hd so dap tng yéu ciu, thi trinh 1anh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac thu tuc tham dinh ho so va ndi dung.
e Du thao Gidy phép buu chinh.
+ Lanh dao Phong Buu chinh — Vién théng: 04 ngay
Kiém tra Dy thao Gidy phép buu chinh
+ Lanh dgo S6 Théng tin va Truyén thong: 03 ngay
Phé duyét Dy thao Gidy phép chinh
+ Van thu S6 Théng tin va Truyén thong: 01 ngay
Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao S& ky phé duyét cap Giay phép Buu chinh.
e Chuyén két qua TTHC cho Cong chtrc Bo phan TN& TKQ
Tra két qua gidi Cong chtc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo doi hod so va
quyet thu tuc hanh | ;hin mém dién tir thue hign nhu sau:
C;'Qh L. 4 - Thong béo cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién
t(hde tggahf‘;l;;; ZZ;; eh tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi duge cép c¢6 tham quyén cho phép 0,5 ngay ’
e 2o | d6i v6i ho so giai quyét thil tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh. (Thoi gian tra két qua:
.| gui tra cho t6 churc, o L\ X
Budce | ©, p g - T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyet thi tuc hanh chinh theo | Sang: tu 07 gio dén 11
ca nhdn phai bdo -\ e Ay
4 g1 30 phut; chieu: tir 13

dam day dii theo quy
dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chirc, cd nhan sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuét
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va
yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cdng ich.
(d¢ang ky theo hudng dan cta Buu dién) (néu co)

gio 30 dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc)
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

- Trudng hop ndp hd so qua dich vy cong trire tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hd
so gbc dé ddi chibu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so; truong hop
dang ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong truc
tuyén.

buu giri (néu cb);

4.2. Thanh phan, so lwong hd so:
a) Thanh phan ho so:
- Giay dé nghi cap gidy phép buu chinh;

- Ban sao gidy chiimg nhan ding doanh nghiép;
- Piéu 1é td chirc va hoat dong cua doanh nghiép (néu co);

- Phuong an kinh doanh;

- Bang gia cude dich vy buu chinh phut hop véi quy dinh ctia phép ludt vé buu chinh;

hodc tat ca cac cong doan ciia dich vu buu chinh dé nghi cip phép;

- MAu hop ddng cung tGmg va st dung dich vu buu chinh pht hop véi quy dinh cua phéap luat vé buu chinh;

- Tiéu chuén chat lugng dich vu buu chinh cong bd ap dung phu hop véi quy dinh cia phap luat vé buu chinh;

- MAu biéu trung, nhan hi¢u, ky hi¢u dac thu hoac cac yéu td thudc hé théng nhan di¢én cua doanh nghiép duoc thé hién trén

- Quy dinh v& mitc gi6i han trach nhiém boi thuong thiét hai trong trudng hop phét sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu
nai ciia khach hang, thoi han giai quyét khi€u nai phu hop vo1 quy dinh cta phép luat vé buu chinh;

- Thoa thuén voi doanh nghiép khac, ddi tac nude ngoai bang tiéng Viét, dbi véi truong hop hop tac cung tmg mot, mot sb
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- Tai liéu v& tu cach phap nhan cia ddi tac nude ngoai dd duge hop phap héa lanh sy;
- Hop ddng nhuong quyén thuong mai v6i doanh nghiép dang cung tng dich vu buu chinh (néu co).
- Phwong 4n kinh doanh, gdm cac ndi dung chinh sau:

+ Thong tin vé doanh nghi¢p gé)m tén, dia chi, s6 dién thoai, s6 fax, dia chi thu dién tu (e-mail) cua tru sé giao dich, van
phong dai dién, chi nhanh, trang tin di¢n tir (website) ciia doanh nghiép (n€u c6) va cac thong tin lién quan khac;

+ Pia ban dy kién cung ung dich vu;
+ Hé thong va phuong thirc quan 1y, diéu hanh dich vu;
+ Quy trinh cung g dich vy gdm quy trinh chip nhén, van chuyén va phat;

+ Phuong thirc cung tmg dich vu do doanh nghiép tur t() chue hodc hop tac cung tmg dich vu voi doanh nghiép khac (truong
hop hop tac voi doanh nghiép khac, doanh nghiép dé nghi cap glay phép buu chinh phai trinh bay chi tiét vé pham vi hop tac, cong
tac phdi hop trong viéc bao dam an toan, an ninh, giai quyét khiéu nai va bdi thuong thiét hai cho ngudi st dung dich vu);

+ Cac bién phap bao dam an toan dbi véi con ngudi, buu glri, mang buu chinh va an ninh thong tin trong hoat dong buu
chinh;

b) S6 lugng hd so: 01 bo 1a ban gdc.

4.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép.

4.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén thong Pong Thap.

4.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép buu chinh.

4.6. Phi, 1€ phi:

+ Phi tham dinh diéu kién cap gidy phép buu chinh 1an dau: 10.750.000 dong (Mudi triéu bay trim nim muoi nghin dong)

+ Phi thdm dinh chuyén‘ nhuong toan bd doanh nghiép do mua ban, sap nhap doanh nghiép: 4.250.000 dong (Bén triéu hai
tram ndm muoi nghin dong)
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4.7. Tén méu don, miu to' khai: Mau dé nghi cap gidy phép buu chinh (Phy lyc I — Nghi dinh s 25/2022/ND-CP ngay
12/4/2022 sira doi, b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh pht quy dinh chi ti€t thi hanh
mot s6 ndi dung cuia Luat Buu chinh).

4.8. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
a) C6 gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hoat dong buu chinh hodc gidy chimg nhin dau tu trong linh vic buu chinh;

b) C6 kha nang tai chinh (c6 murc von tdi thiéu 1a 02 ty dong Viét Nam; muc von tbi thiéu phai dugc thé hién trong gidy
ching nhén dang ky kinh doanh hoat dong buu chinh hodc gidy chimg nhan dau tu hoat dong buu chinh tai Viét Nam cua doanh
nghiép), nhan sy phu hop vdi phuong an kinh doanh theo ndi dung dé nghi dugc cap gidy phép;

¢) C6 phuong 4n kinh doanh kha thi phu hop véi quy dinh vé gia cudc, chat lugng dich vu buu chinh;

d) C6 bién phap dam bao an ninh thong tin va an toan ddi v6i con ngudi, buu giri, mang buu chinh.

4.9. Can cur phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Piéu 21, diéu 22 Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Piéu 6, diéu 8 Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 ndi dung ctia Luat Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sita doi, bo sung mdt s6 diu cia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdgt s6 nd1 dung ctia Luat Buu chinh).

- Thong tu 56 291/2016/TT-BTCngay 15/11/2016 cta Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung
phi tham dinh di€u ki¢n hoat dong buu chinh.

- Diéu 1 Thong tu s0 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ciia B§ Tai chinh sira doi, bo sung mot s diéu ciia Thong tur s
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi tham dinh di€u kién hoat dong buu
chinh.

4.10. Lwu hd so (ISO): Thuc hién theo cic quy dinh vé lwu trit, trong dé, chu ¥ cac ndi dung:

Thanh phin hd so luu B¢ phan luu triv Thai gian luu



http://mic.gov.vn/Attach%20file/HuongdanTTHC/mauBuuchinh06.doc
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- Nhu muc 4.2,

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 16i ciia don vi di voi ho so khong dap img
yéu cau, diéu kién.

- Ho so thdm dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Phong Buu chinh —
Vién thong

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11
nam 2018 cua B9 trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu
va bién phap thi hanh Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh
phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va
tra ket qua

01 nam, sau do
chuyén hd so dén kho
luu trir cia S& Thong
tin va Truyén thong
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(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
, Poc lap - Tu do - Hanh phic
SO: vt
............ ngay ..... thang ..... nam .....
GIAY PE NGHI

CAP GIAY PHEP BUU CHINH

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong Pong Thap

Can ct Luét buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 ndm 2010;

Can ctt Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 hudng dan mot s6 ndi dung cua
Luat Buu chinh;

Cin ctr Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngy 12/4/2022 sira doi, bo sung mét s diu
cia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cta Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO nd1 dung cua Luat Buu chinh).

_ (Tén doanh nghiép, t6 chuc) ......... dé nghi S& Thong tin va Truyén thong
bong Thap cap gidy phép buu chinh vdi cac ndi dung sau:

Phin 1. Thong tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghi¢p viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chung nhan ding ky
doanh nghiép, ghi bang chit in hoa) ..o,

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chtrng nhan ding ky doanh nghiép):

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chimg nhan dang ky
doanh NZIIEP): weeeeeiieeeeee e e e

2. Pia chi tru so chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép):

3. Giady ching nhan ding ky doanh nghiép sb: ........ do ....... cip ngiy
................................. 1721 AP

4. VON QU & vttt

5.Piénthoat: ... Fax: oo

6. Website (néu cO) ........coeevenenn... E-Mail oo

7. Nguoi dai dién theo phép luat:

Hotén ..o ChiC VU oo
S6 dinh danh ca nhan/ching minh nhan dan/hg CRIEU: e
Noi ding kY ho Khau thuong Tl ......eeeeeeeeeeeeeeeeee e
Piénthoai: ...l E-mail: ...cooooiiiiii e,

8. Ngudi lién hé thudng xuyén trong qua trinh thue hién tha tuc dé nghi cip gidy phép
buu chinh:


http://mic.gov.vn/vbqppl/Lists/Vn%20bn%20QPPL/DispForm.aspx?ID=7761
http://mic.gov.vn/vbqppl/Lists/Vn%20bn%20QPPL/DispForm.aspx?ID=7761
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HOtén: ..o ChlIC VU: v

Dién thoai: ...ccoovvveeeiiiiiii, E-mail: oo,
Phin 2. M6 ta tom tit vé dich vu

1. Loai dich v d& nghi AP PHEP: c..eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
2. Pham vi cung g dich VU .....ooiiiiiieiece e
3. Phuong thirc cung trng dich VUL ..o
Phin 3. Thoi han dé nghi cip phép

Thoi han dé nghi cap phép: ......coevvveeenn.. nam

Phin 4. Tai liéu kém theo

Tai li¢u kem theo gém co:

Phén 5. Cam két
(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém,tru’('rc phép luit vé tinh chiph xac va tinh hop phap cua ndi dung
trong gidy dé nghi cap gidy phép buu chinh va cac ho so, tai liéu kem theo.
2. Néu duoc cap gidy phép buu chinh, (tén doanh nghiép) s& chap hanh nghiém chinh

cac quy dinh cta phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac quy dinh trong gidy phép buu
chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; CUA DOANH NGHIEP )
aer (Ky, ghi ro ho tén, chirc danh va dong dau)
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5. Sira ddi, bo sung gidy phép buwu chinh
5.1. Trinh tw, cAch thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
Nop ho so thi tuc | 1. Nop truc tiép tai bo phan Tiép nhan va Tra két qua linh vic Thong tin Séng: tir 07 gidr dén 11
hanh chinh: T6 | va Truyen thong tai Trung tam Kiém soat TTHC va Phuc vy hanh chinh giy 30 phut; chidu: tir 13
Buée chu’cA ca nijdn cshudn cong tinh Bong Thap (So 85 Nguyén Hug, P.1, TP. Cao Lanh, tinh Bong gy 30 dén 17 gidr clia céc
1 bi ho so day du theo Théap) ‘ ngay lam viée.
quy dinh va nop ho | 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong cong.
s0' qua cdc cach thire | 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Pong Khéng quy dinh
sau: Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn (tby khach hang)
1. B6i véi hd so duoc ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua
hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can bd, cong chirc, vién chirc
tiép nhén ho so tai BO phan tiép nhén va tra két qua xem Xet, kiém tra
tinh chinh xac, day du ctia hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tu,
cap nhat vao co s¢ dir li€u cua phﬁn mém mét cira dién tir cua tinh. 2 N 2
. . Chuyén ngay ho so tiép
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bo, | nhan tric tiép trong ngay
) cong chire, vién chire tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chic, | |am viée (khdng dé qua 3
Buge | Ti€p ~ nhdn  va | c4 nhan b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 16 ly do theo | i am viéc) hodc chuyén
o | chuyén ho so thi | miu Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; vao dau gio ngdy lam viéc

tuc hanh chinh

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can bo, cong chirc, vién chirc tiép
nhan hod so phai néu 16 1y do theo mau Phicu tir choi gidi quyét ho so thu
tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong chirc,
vién chtrc tlep nhan hd so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra
két qua; déng thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo
quy trinh.

tiép theo d6i voi truong
hop ti€p nhén sau 15 gio
hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. B6i voi1 ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh, can bg, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cta ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thudc thAm
quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién chic tlep nhan
phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du
mot 1an dé to chure, ca nhan b sung ddy du, chinh xac hodc guri ding
dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua
chtrc nang giri thu dién tir, giri tin nhan toi nguoi dan ctia Cong Dich vu
cong cua tinh;

b) Néu ho so cuia to chire, ca nhan day du, hop 18 thi can bo, cong chiic,
vién chtrc tai BO phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho
co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan h so thu tyc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két
qua cong chirc, vién chue xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

9,5 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn hé so (Bé phan TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong BCVT), trong do:

09 ngay

- Truong hop thu tyc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xac minh
hé so, lay ¥ kién ctia co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo, cong chrrc,
vién chirc duge giao xur ly hé so tham dinh, trinh cap c6 tham quyen
quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot ctra dién tir; tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

09 ngay

+ Chuyén vién Phong Buu chinh — Vién théng:
Tham dinh hé so:

04 ngay
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

e Truong hop ndi dung hd so khong dung quy dinh (hoic khong
dap tng yéu cau, hoac khong du diéu kién), thong bao cho to
chtrc, ca nhan néu r6 ly do hodc yéu cau bo sung ho so;

e Truong hop, hé so dap ing yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac tha tuc tham dinh hé so va ndi dung.

e Du thao Gidy phép buu chinh duoc sira d6i, bd sung.
+ Lanh dao Phong Buu chinh — Vién thong:
Kiém tra Dy thao Gidy phép buu chinh dwoc siva doi, b6 sung
+ Lanh dao So Théng tin va Truyén thong:
Phé duyét D thao Gidy phép buwu chinh dwoc sira d6i, bé sung
+ Van thw S¢ Théng tin va Truyén thong:

Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao S6 ky phé duyét Giay phép buu chinh dugc sira
do1, bo sung.

e Chuyén két qua TTHC cho Cong chtrc Bo phan TN&TKQ

02 ngay

02 ngay

01 ngay
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Bworc

Tra két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh

(Két qua gidi quyét
thu tuc hanh chinh
gui trda cho 16 chire,
ca nhdn phai bado
dam day dii theo quy
dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chirc, c& nhdn sau
khi gidi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

Cong chtrc tiép nhan va tra két qua nhap vao s theo ddi hd so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xa hoi duogc cép c6 tham quyén cho phép doi
v6i ho so giai quyét thu tuc hanh chinh tru:(yc thot han quy dinh.

- T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhén két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich. (déng
Ky theo huéng dan ctia Buu dién) (néu c6)

- Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo ho so
gbc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bd tiép nhan ho so; truong hop dang
ky nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén.
(néu co)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phat; chiéu: tir 13
gid 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

5.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Giay dé nghi stra d6i, bd sung gidy phép buu chinh;

- Tai liéu lién quan dén noi dung dé nghi sira d6i, b6 sung gidy phép buu chinh.

b) S6 lugng ho so: 01 (mot) bd 1a ban gdc.

5.3. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép.
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5.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén thong Dong Thap.

5.5. Két qua the hién thii tuc hanh chinh: Giay phép dugc stra ddi, bo sung.

5.6. Phi, I¢ phi:

+ Truong hop mé rong pham vi cung ting dich vu ndi tinh: 2.750.000 déng (Hai triéu bay trim nim muoi nghin dong)/lan;

+ Trudng hop thay d6i cac ndi dung khac trong Gidy phép: 750.000 dong (Bay tram nim muoi nghin dong)/lan.

5.7. Tén mau don, vmleu?t(‘)’ khai: Giéy dé nghi stra d6i, bo sung gidy phép buu chinh (Phu luc IV — Nghi dinh s6 25/2022/ND-
CP ngay 12/4/2022 stra d61, b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 nd1 dung cua Luat Buu chinh).

5.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong co.

5.9. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Piéu 23, khoan 1 Luat Buu chinh s6 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Piéu 8 va khoan 1 diéu 9 Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 ndi dung ctia Luat
Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sita doi, bo sung mdt s6 diu ciia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mgt s6 nd1 dung cta Luat Buu chinh.

- Thong tu s6 291/2016/TT-BTCngay 15/11/2016 cta Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung
phi tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

- Piéu 1 Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ctia BO Tai chinh stra ddi, bd sung mot $6 giiéu cua Thong tu sb
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mtc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sur dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

5.10. Luu ho so (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé lwu trit, trong dé, chu ¥ cic ndi dung:


http://mic.gov.vn/Attach%20file/HuongdanTTHC/mauBuuchinh07.doc
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/thong-291-2016-tt-btc-muc-thu-khai-nop-quan-ly-su-dung-phi-tham-dinh-dieu-kien-hoat-dong-buu-chinh-321180.aspx
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Thanh phén hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 5.2;

- Két qua giai qyyét TTHC hodc Vin ban tra 1i ciia don vi ddi v6i hd so khong déap
ung yéu cau, diéu kié¢n.

- H6 so thdm dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Phong Buu chinh —
Vién thong

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang
11 ndm 2018 cta Bo truong, Cha nhiém Vian phong Chinh pha quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim
2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

BG phan tiép nhan va
tra ket qua

01 nim, sau d6 chuyén
ho so dén kho luu trit
cua S& Thong tin va
Truyén thong
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(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

So: ...

Phan 1.

Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

~__ GIAY BDENGHI
SUA POI, BO SUNG GIAY PHEP BUU CHINH

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong Dong Thap

Théng tin vé doanh nghi¢p

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky
doanh nghiép, gidy chirng nhan dang ky hoat dong): ........ccccoveviiiiiiii

2. Pia chi tru s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chting nhan dang ky doanh nghiép, gidy
ching nhan dang ky hoat AONE):.......ooviiiiiiii e

3. Gidy chtng nhan ding ky doanh nghiép, gidy chimg nhan ding ky hoat dong sé:
.................... dO o CAPNEAY Lt

4. VON GIBU LB ..vovevececeeeeese e eeeee sttt nsaneas
5. Di1€n thoat: ....uveeeeieeeeeeeeeee, Fax: oo,
6. WebSite (18U CO) ... E-mail: ..o

7. Nguoi dai dién theo phép luét cua doanh nghiép:

HO 10N o
L] 51 (oI Va1 OSSP PPRPPR
S6 dinh danh ca nhan/chirng minh nhan dan/ho CRIEW: e,

Noi dang ky ho Khau thuOng tril: .......c.cveveeeeeeeeeeseeeeeeeeeesee e seseesseseesee s,
Dién thoai: ..ccooovvvveiiiiiiiicee e E-mail: oo

8. Nguoi lién hé thuong xuyén trong qua trinh thuc hién thu tuc dé nghi sira d6i, bd
sung giay phép buu chinh:

HoOtén: ..o ChlIC VUL e
S6 dinh danh ca nhan/ching minh nhan dan/hg CRIEU: e,
Dién thoai: .......ooovvvviiiiiiiieee. E-mail: ..o,

Phin 2. N§i dung dé nghi sira ddi, bo sung


http://mic.gov.vn/vbqppl/Lists/Vn%20bn%20QPPL/DispForm.aspx?ID=7761
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(Tén doanh nghiép) dé nghi stra d6i, bo sung gidy phép buu chinh theo cac ndi dung
sau:
NOi dung stra A1, DO SUNE: ...vveveveereceeeeeeeseesesessessesessesses st essesssssssseseesessnsensesseneans
LY do STA A0, DO SUNEZ: vuvvreereieerieieicieeteseeses e estestestssss s s st ses s s s s sen s
Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai li¢u kem theo gom co:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chtrc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cia ndi dung
trong Giay d€ nghi nay va cac ho so, tai li¢u kem theo.

2. Chap hanh nghiém chinh céc quy dinh cta phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong gidy phép buu chinh.

Noi nhén: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP ,
T (Ky, ghi r6 ho tén va churc danh, dong dau)
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6. CAp lai gidy phép buu chinh khi hét han
6.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
N\(f)p ho SO th.ﬁ tug 1. NOp truc tlep tai bd phan Tiép nhan va Tra két qua linh vuc Thong Séng: tir 07 gio dén 11 giv
harlh ’Chltlh. 7;0 tin va Truyén thong tai Trung tam Kiém soat TTHC va Phuc vy hanh 30 phut; chidu: tir 13 gid 30
Buée chu’cA ca nijan c;huan thlﬂh Eong tlr}h DPdng Thap (S6 85 Nguyén Hug, P.1, TP. Cao Lénh, dén 17 gid cua cac ngiy
1 bi ho so day du theq tinh Dong Thap) ‘ , lam viéc.
quy dinh va nop ho | 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong cong.
so qua cac cdch thire | 3. Hode ndp tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong Khéng quy dinh
sau: Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn (tby khéach hang)
, 1. Pbi v6i ho so duoc nop truc tiép qua B0 phan tiép nhan va
tra két qua hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can b(f),’ cong
chire, vién chire ti€p nhén hé so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu
trit hd so dién ttr, cdp nhat vao co sé dit liéu cua phan mém mot cira
dién tur cua tinh. Chuyén ngay ho so tiép
a) Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh, | than truc tiép trong ngay
Buge | Tiép  nhan  va can bo, cong chire, vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién la@ ZYI@C th)o’;lg Hde ﬂua;’
wo'e . A ¢ 2 nhan ha ) A0 ha ; X A 8 19 10' lam viec) hoac chuyen
X P\ - | t0 chtrc, cd nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh vanéurd 1y | & ; ¢ : Y
2 | chuyén ho so thu . N 7 | Vao du gio ngay lam viée

tuc hanh chinh

do theo mau Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chéi nhan hd 80, can by, cong chirc, vién chire
tiép nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd
so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

tiép theo do1 véi truong hop
tiép nhan sau 15 gid hang
ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. Bbi voi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, can bg, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia hd so.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh x4c hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chirc tlep
nhan phai c¢6 thong béo, néu rd ndi dung, 1y do va huéng dan cu thé,
day da mot 1an dé t6 chire, ca nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri
dung dén co quan c6 thim quyén. Viéc thong bao duge thuc hién thong
qua chirc ning gui thu dién tir, gui tin nhin toi nguoi dan cua Cong
Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chic, ca nhan day du, hop 18 thi can bo,
cong chuc, vién chuc tai B§ phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 0,5 ngay ké tir
ngay phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hé so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
qua cong chuc, vién chic xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

9,5 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong BCVT), trong do:

09 ngay

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh hé so, 1ay ¥ kién cta co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo, cong
chue, vién chirc duge giao xu ly héd so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyen quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira dién tir;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

09 ngay

+ Chuyén vién Phong Buu chinh — Vién thong:

04 ngay
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
Tham dinh hé so:
e Truong hop ndi dung hd so khong dung quy dinh (hodc khong
dap mg yéu cau, hodc khong du dleu kién), thong bao cho t6
chtrc, c4 nhan néu 13 1y do hodc yéu cau bd sung hd so;
e Truong hop, hd so dap tmg yéu cau, thi trinh linh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac thu tuc tham dinh ho so va ndi dung.
e Duy thao Gidy phép buu chinh. 02 ngay
+ Lanh dao Phong Buwu chinh — Vién théng:
Kiém tra Dy thao Gidy phép buu chinh dwoc sira doi, b6 sung 02 ngay
+ Lanh dao S¢ Théng tin va Truyén thong:
Phé duyét D thao Gidy phép buwu chinh 01 ngay
+ Van thw S¢ Théng tin va Truyén théng:
Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao S& ky phé duyét cdp Gidy phép Buu chinh.
e Chuyén két qua TTHC cho Céng chirc B6 phan TN&TKQ
Tra két qua giai Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so
quyet thu tuc hanh | 5 shin mém dién tor thue hién nhu sau:
?E'A,r;h L £ - Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trude qua tin nhin, thu
ét qua giai quyet | ... .. 4. . A L oA A
Burde thii tuc han h, chinh d1¢}1 tu,A ‘Ch@{l. th(ggﬂ hoeic. qua r:qan% xa h(.)l‘ duoc f:ap co ‘fham‘c!uyen cho
? i trd cho 18 chire, phép doi vai ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy 0,5 ngay

ca nhdn phai bado
dam day di theo quy
dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chirc, cd nhdn sau

dinh.

- T chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xuat trinh giay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra
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TT | Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

khi gidgi quyét xong
thu tuc hanh chinh)

phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao
két qua. )

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng
ich. (dang ky theo hudng dan cua Buu dién) (néu cd)

- Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tim KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang
theo ho so géc dé dbi chiéu va nop lai cho can bd tiép nhén ho so;
truong hop diang ky nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich
vu cong truc tuyén. (néu cd)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; chiéu:
tr 13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

6.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Giay dé nghi cap lai gidy phép buu chinh;

- Phuong 4n kinh doanh trong giai doan tiép theo, néu doanh nghiép bi 16 02 nam lién tiép;

- Cac tai liéu sau néu c6 thay d6i so voi ho so dé nghi cap gidy phép buu chinh 1an gan nhét:

+ Mau hop dong cung tmg va st dung dich vu buu chinh phi hop véi quy dinh cta phap luat vé buu chinh;

+ MAu biéu trung, nhan hi¢u, ky hiéu dic thu hodc cac yéu t6 thudc hé théng nhan dién ctia doanh nghiép duoc thé hién trén

buu gri (néu co);

+ Bang gia cudc dich vu buu chinh phu hop véi quy dinh cta phap luat vé buu chinh;

+ Tiéu chuan chét luong dich vu buu chinh cong bd ap dung ph hop véi quy dinh ciia phap luat vé buu chinh;

+ Quy dinh vé muc gidi han trach nhiém boi thuong thiét hai trong trudng hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu

nai ctia khach hang, thoi han giai quyét khiéu nai phu hop véi quy dinh ctia phap luat vé buu chinh.
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+ Hop dong nhuong quyén thuong mai véi doanh nghiép dang cung tmg dich vu buu chinh (néu c6).

b) S6 luong hd so: 01 (mdt) bo 1a ban gdc.

6.3. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép

6.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén thong Pong Thap.

6.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép buu chinh.

6.6. Phi, 1€ phi:

+ Phi tham dinh cip lai Gidy phép buu chinh khi hét han: 5.375.000 d6ng (Nam triéu ba trim bay muoi lam nghin dong).

6.7. Tén miu don, mau t& khai: Gidy dé nghi cip lai gidy phép buu chinh (Phu luc V — Nghj dinh s6 25/2022/ND-CP ngay
12/4/2022 sira doi1, b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh
mot s0 nd1 dung cua Luat Buu chinh).

6.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Trudc khi gidy phép buu chinh hét han t6i thiéu 30 ngay.

6.9. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Piéu 23, khoan 1 Luat Buu chinh s 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Piéu 8 va khoan 1 diéu 9 Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 ndi dung ctia Luat
Buu chinh.

- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sita doi, bo sung mdt s6 diu cia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mgt s6 nd1 dung ctia Luat Buu chinh.

- Thong tu s0 291/2016/TT-BTCngay 15/11/2016 ctua Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung
phi tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

- Diéu 1 Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 ciia B§ Tai chinh sira doi, bo sung mot s diéu cia Thong tur s
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mtc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sur dung phi tham dinh di€u kién hoat dong buu
chinh.


http://mic.gov.vn/Attach%20file/HuongdanTTHC/mauBuuchinh08.doc
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/thong-291-2016-tt-btc-muc-thu-khai-nop-quan-ly-su-dung-phi-tham-dinh-dieu-kien-hoat-dong-buu-chinh-321180.aspx
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6.10. Luu ho so' (ISO): Thue hién theo cac quy dinh vé lwru trit, trong d6, chui ¥ cac ndi dung:

Thanh phin hd so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 6.2;

- Két qua giai quyét TTHC hogc Vin ban tra 10i ctia don vi d6i voi ho
so khong dap timg yéu cau, dieu kién.

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

Phong Buu chinh — Vién
thong

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua BJ truéng, Chu nhiém Van phong
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién théng trong giai quyét thil tuc
hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

01 nim, sau d6 chuyén ho so
dén kho luu trit cia S& Thong
tin va Truyén thong
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Phu luc V — Nghij dinh sb 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 caa Chinh phu

So: ...

(Tén doanh nghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
........... , ngay ..... thang ..... nam .....
GIAY PE NGHI

CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong Pong Thap

Phin 1. Thong tin vé té chirc, doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chuing nhan dang ky
doanh nghiép/giay chimg nhan dang ky hoat dong, ghi bang chit in hoa): ............ccceeeneen

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép/gidy
ching nhan dang ky hoat AONE): .....oooviiiiie e

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky
doanh nghiép/giay chiing nhan dang ky hoat Ong): ........cceeeviiiiiiii e

2. Pia chi tru so chinh: (dia chi ghi trén gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép/gidy
ching nhan dang ky hoat AONE):.......ooviiiiiiii e

3. Gidy chimng nhan ding ky doanh nghiép/gidy ching nhan ding ky hoat dong so:

do oo CAP NEAY wvvveenireeeireeeireeeerreeenns 1: 1 S

B, VO GIEU L2 oo e ettt et ettt et ettt ettt et et e et et
5.Di€n thoai: ......oooovvvvvviiieee Fax: cooiiiiiiie e
6. Website (18U CO) «...veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. D 1Y

7. Nguoi dai dién theo phéap luat cia doanh nghiép:

HO 10N o
L] 51 (oI Va1 OSSP PPRPPR
S6 dinh danh ca nhan/chimg minh nhan dan/hd chiéu:..........ocooeveveeveeeeeeeeeeeeen.

Noi dang ky ho Khau thuOng tril: .......c.ovveeeeveereereieeeeeeeeesee e seseessess e,
Dién thoai: .....ooooveeiiiiiiie e E-maili...cccoooiiiii e

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:


http://mic.gov.vn/vbqppl/Lists/Vn%20bn%20QPPL/DispForm.aspx?ID=7761
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Dién thoai: .....ooevveeiiiiiiieee e E-maili...cc.cooiiiii e,
Phin 2. N$i dung dé nghi cép lai
(Tén doanh nghiép) dé nghi cap lai gidy phép buu chinh véi 1y do nhu sau:

Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai li¢u kem theo gom co:

Phin 4. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cia ndi dung
trong gidy dé nghi nay va cac ho so, tai liéu kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cic quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong gidy phép buu chinh.

Noi nhén: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

------- (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng diu)
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7. Cap lai gidy phép buu chinh bi mét hoic hw héng khéong sir dung dwoc
7.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT | Trinh ty thyc hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu
Nop ho so thi tuc | 1. Nop truc tlep tai bd phan Tiép nhan va Tra két qua linh vuc Thong Sang: tir 07 gidy dén 11
hanh chinh: T6 | tin va Truyén thong tai Trung tam Kiém soat TTHC va Phuc vy hanh gi 30 phut; chidu: tir 13
Buée chitc, cd nhdn chudn | chinh cong tinh Pong Thap (S6 85 Nguyén Hug¢, P.1, TP. Cao Lénh, gi 30 dén 17 gios cla
1 bi ho so day du theq tinh Dong Thap) céc ngdy lam viéc.
quy dinh va nop ho | 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong cong.
so qua cdc cach thire | 3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Dong Khong quy dinh (tuy
sau: Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn khach hang)
1. B6i voi hd so duge ndp truc tiép qua BO phén tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich can bg, cong chire, vién
chtre tiép nhan ho so tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quet (scan) va luu trir hd so dién
tur, cap nhat vao co so dir li€u cia phan mém mot ctra di€n tir cua tinh. 2 N 2
Chuyén ngay ho so tiép
a) Trudng hop ho so chua d;ly du, chua chinh xac theo quy dinh, can | nhan tryc tiép trong ngay
) b0, cong chirc, vién chire tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t0 | [am viéc (khong dé qud 3
Buge | Ti€p  mhadn  va | chuc, ca nhan b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh vanéurd 1y do | gjo  jam viéc) hoic
o | chuyén ho so thu | theo miu Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; chuyén vao dau gid ngay

tuc hanh chinh

b) Trudng hop tir chdi nhan hé so, can bd, cong chire, vién chirc tiép
nhan ho so phai néu rd ly do theo mau Phicu tir choi gidi quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

c) Trucmg hop ho S0 day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chuc, vién chuc t1ep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan hod so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

1am viéc tiép theo d6i voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

2. B6i véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vy cong
cua tinh, can bo, cong churc, vién chirc ti€p nhan ho so tai B phan tiép
nhdn va tra két qua phai xem xé&t, kiém tra tinh chinh xac, day du cua
hé so.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c hodc khong thudc thAm
quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién chic tlep nhan
phai c6 théng bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng din cu thé, dy du
mot 1an dé to chire, c4 nhan bo sung day di, chinh xac hodc gui dung
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua
chtrc ning gui thu dién tir, gui tin nhin t6i ngudi dan cia Coéng Dich
vu cong cua tinh;

b) Néu ho so ctia t6 chirc, ca nhan day di, hop 18 thi can bo, cong chire,
vién chuc tai BO phén tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho
co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khoéng qua 0,5 ngay ké
tr ngay phat sinh ho so
tryc tuyén

Bwoc

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhén hé so tht tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két
qua cong chuc, vién chic xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

6,5 ngay, trong do:

1. Tiép nhdn ho so (Bé phdn TN&TKQ)

0,5 ngay

2. Gidi quyét hé so (phong BCVT), trong do:

06 ngay

- Truong hop thu tyc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xac
minh hé so, 1ay ¥ kién cta co quan, to chirc, c6 lién quan, can bo, cong
chure, vién chirc duge giao xu ly hd so tham dinh, trinh cap c6 tham
quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phin mém mot ctra dién tir;
tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

06 ngay

+ Chuyén vién Phong Buu chinh — Vién thong:
Théam dinh ho so:

2,5 ngay
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TT | Trinh ty thwe hién Cach thirc thuc hién Thaoi gian giai quyét Ghicha
e Truong hop ndi dung hd so khong dung quy dinh (hodc khong
dap mg yéu cau, hodc khong du dleu kién), thong bao cho t6
chtrc, c4 nhan néu 13 1y do hodc yéu cau bd sung hd so;
e Truong hop, hé so dap tng yéu cau, thi trinh lanh dao Phong dé
tién hanh 1ap cac tha tuc tham dinh hé so va ndi dung.
e Du thao Gidy phép buu chinh.
+ Lanh dao Phong Buu chinh — Vién thong: 01 ngay
Kiém tra Dy thao Gidy phép buu chinh
+ Lanh dao So Théng tin va Truyén thong: 02 ngay
Phé duyét Dy thao Gidy phép chinh
+ Van thw S¢ Théng tin va Truyén thong: 0,5 ngay
Kiém tra thé thirc van ban:
e Trinh Lanh dao So ky phé duyét Gidy phép Buu chinh.
e Chuyén két qua TTHC cho Cong chirc B6 phan TN&TKQ
Tra két qua giai Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao s theo ddi hd so va phan
quyét thu tuc hanh | 1hém dign tir thuc hién nhu sau:
?I?”?h L 5" Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién ti,
ét qua giai quyet | ... S .1 A X R A o 2A:
thii tuc hanh_ chinh dl,@.n t?oa,u h.(q)é:lC quil maﬁng xa }}(_)1 du(),rc cap c’o tha‘@ quyén chg phép doi
Buéc | giii tri cho 16 chirc, VO’lth so giai quyét thu tuc hanh .chlnh trude thoi han quy dinh. ' 0.5 nad
4 - T6 chirc, cd nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo thoi > Ngay

ca nhdn phai bado
dam ddy di theo quy
dinh ma co quan co
tham quyén tra cho
16 chire, ¢4 nhén sau

gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh glay hen tra két qua). Cong chuec tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich. (ding
ky theo hudng dan cua Buu dién) (néu co)
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TT | Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Ghi chu

khi giai quyét xong | - Truomg hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két qua truc
thii tuc hanh chinh) | tiép tai Trung tam KSTTHC va Phuc vu HCC, khi di mang theo hd so
gbc dé dbi chiéu va nodp lai cho can bo tiép nhan hd so; trudng hop
dang ky nhan két qua tryc tuyén thi théng qua Céng Dich vu cong tric
tuyén. (néu co) , , ‘

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; chicu: tir
13 g160 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

7.2. Thanh phan, s6 luwgng hd so:
a) Thanh phan ho so:

- Giéy dé nghi cap lai gidy phép buu chinh;
b) SO luong ho so: 01 (mdt) bd 1a ban goc.

7.3. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép

7.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: So Thong tin va Truyén thong Pong Thép.

7.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép buu chinh.

7.6. Phi, I¢ phi:

+ Phi tham dinh diéu kién cap lai Gidy phép buu chinh: 500.000 dong (Nam trim nghin dong)/lan

7.7. Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi cip lai gidy phép buu chinh (Phy luc V — Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay
12/4/2022 sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO nd1 dung cua Luat Buu chinh).

7.8. Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khdng co.

7.9. Can ctr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

- Piéu 23, khoan 2 Luat Buu chinh s 49/2010/QH ngay 28/6/2010.

- Piéu 13 Nghi dinh s6 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 ndi dung cua Luat Buu chinh.


http://mic.gov.vn/Attach%20file/HuongdanTTHC/mauBuuchinh08.doc
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- Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 sira d6i, bd sung mot sé diéu ctia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011

ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 noi dung ctia Luat Buu chinh.

- Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctiia Bo Tai chinh quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung

phi tham dinh diéu kién hoat dong buu chinh.

- Diéu 1 Thong tu sb6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua B¢ Tai chinh sira ddi, bd sung mot s6 diéu ciia Thong tu sb
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh dic¢u kién hoat dong buu

chinh.

7.10. Luu ho so (ISO): Thure hién theo cac quy dinh vé luwu trit, trong d6, chu y cac ndi dung:

Thanh phén hd so hru

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 7.2,

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ctia don vi dbi véi ho so khong dap tng
yéu cau, diéu kién.

- Ho so tham dinh (néu c6)

- Vian ban trinh co quan cap trén (néu co)

Co quan chuyén
mon (Phong
BCVT)

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11
nam 2018 cua BJ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 dicu
va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh
phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B phan tiep nhan
va tra ket qua

01 nam, sau do
chuyén hd so dén
kho Iuu tritr cua don
vi (hodc luu tri¥ tinh,
huyén)



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/thong-291-2016-tt-btc-muc-thu-khai-nop-quan-ly-su-dung-phi-tham-dinh-dieu-kien-hoat-dong-buu-chinh-321180.aspx
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(Tén doanh ghiép) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

So: ......

Phan 1.

Poc lap - Tu do - Hanh phic

' GIAY PE NGHI ,
CAP LAI GIAY PHEP BUU CHINH

Kinh gtri: S Thong tin va Truyén thong tinh Pong Thap

Thong tin vé t6 chirc, doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy chung nhan dang ky
doanh nghiép/giay chiing nhan dang ky hoat dong, ghi bang chit in hoa): ............ccceeeneen

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép/gidy
ching nhan dang ky hoat AONE): .....oooviiiiiei e

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky
doanh nghiép/giay chiimng nhan dang ky hoat Ong): ........cceeeiiiiiiii

2. bia chi tru so chinh: (dia chi ghi trén gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép/gidy

3. Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/ gidy chimg nhan ding ky hoat dong sb:

do oo, CAP NZAY wvvveeereeeeereeeeireeeeeeeeenns ;) S

B, VO GIU L2 oottt ettt ettt et ettt ettt et et et et et a et
5.Dién thoat: ..ccooeveeveeiiiiii Fax: i
6. Website (18U CO) «...vvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. D 1Y

7. Nguoi dai dién theo phéap luat ciia doanh nghiép:

5 [0 315§ SRS
L] 51 (oI Va1 OSSP PPRPPR
S6 dinh danh ca nhan/chirng minh nhan dan/ho CRIEW: e,

Noi dang ky ho Khau thuOng tril: .......ceveeeeeeeereeseeeeeeeeeeeesee e sesses s
Dién thoai: ..ccooovvveiiiiiiiiieceee e E-maili..cccccoooiiiiiiiici e

8. Nguoi lién hé thuong xuyén:


http://mic.gov.vn/vbqppl/Lists/Vn%20bn%20QPPL/DispForm.aspx?ID=7761
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Dién thoai: .....ooevveeiiiiiiieee e E-maili...cc.cooiiiii e,

Phin 2. N$i dung dé nghi cép lai
(Tén doanh nghiép) dé nghi cap lai gidy phép buu chinh véi 1y do nhu sau:

Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai li¢u kem theo gom co:

Phin 4. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cta ndi dung
trong gidy dé nghi nay va cac ho so, tai liéu kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cic quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac
quy dinh trong gidy phép buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
- Nhu trén; DOANH NGHIEP

------- (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, déng ddu)
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